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العامة الم�ساهمة  ال�سـركات  تاأ�سي�س  على  الموافقة 

العامة: ال�شروط 

عدد الم�ؤ�س�سين ل يقل عن ع�سرة من الأ�سخا�ص الطبيعيين اأو العتباريين.  .1

راأ�ص المال ل يقل عن ع�سرة ملايين درهم مع مراعاة الحد الأدنى لراأ�ص المال وفقاً لمتطلبات الترخي�ص.  .2

عدد الأ�سهم التي يكتتب بها الم�ؤ�س�سين ل تقل عن %20 ول تزيد عن %45 من راأ�ص مال ال�سركة.  .3

مراعاة ال�حدة والتخ�س�ص في الأغرا�ص الرئي�سية لل�سركة.  .4

التاأ�سي�س: اإجراءات 

�إلى  موجه  كتاب  بو��سطة  عامة  م�ساهمة  �سركة  �لمبدئية لتاأ�سي�س  �لمو�فقة  طلب   .1
عمل(. �أيام   10 �لهيئة  لدى  �لإجر�ء  )مدة   ID-CA-18 نموذج  �لهيئة 

من  كل  �إلى  مدمج  قر�س  على  �لآتية  �لم�ستند�ت  تقديم  يتعين  �لهيئة  مو�فقة  حال  في   .2
�لمعنية(: بالإمارة  �لقت�سادية  �لتنمية  )د�ئرة  �لمخت�سة  �لمحلية  و�ل�سلطة  �لهيئة 

• 	.ID-CA-19 ن�سخة من م�س�دة عقد التاأ�سي�ص نم�ذج

• 	.ID-CA-20   ن�سخة من م�س�دة النظام الأ�سا�سي نم�ذج 

•  درا�سة الجدوى القت�سادية والخطة الزمنية التنفيذية معدة من قبل بيت خبرة معتمد مع مراعاة 	

.ID-CA-21 البيان ال�ستر�سادي نم�ذج 

•  في حالة دخ�ل ح�سة عينية في راأ�ص المال يتعين اإرفاق تقرير بتقييم للح�سة العينية معداً من قبل 	

بيت خبرة معتمد.

•  ن�سرة الكتتاب العام نم�ذج ID-CA-22 المعتمدة من لجنة الم�ؤ�س�سين.	

•  م�سروع اإعلان ن�سرة الكتتاب.	

• المعنية 	 الجهات  من  الن�ساط  لمزاولة  ال�سركة  عليها  ح�سلت  التي  والتراخي�ص  المبدئية   الم�افقات 

– هيئة  المالية  وال�ستثمارات  التم�يل  و�سركات  للبن�ك  بالن�سبة  المركزي  الم�سرف  )مثال  بالدول 

التامين(. ل�سركات  بالن�سبة  التاأمين 

• من 	 العربية  باللغة  ون�سخة  الكتتاب  لح�سابات  ومدقق  له  مرخ�ساً  للاإ�سدار  مدير  تعيين  يفيد   ما 

اأتعابهما. التفاقية الم�قعة معهم لتحديد مهامهما و 

• ب�ا�سطة 	 درهم   )5,000( بمبلغ  عامة  م�ساهمة  �سركة  تاأ�سي�ص  طلب  درا�سة  ر�س�م  للهيئة   ت�سدد 

الدرهم الإلكتروني.)مدة الإجراء لدى الهيئة 10 اأيام عمل(.
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�لتاأ�سي�س  طلب  ل��در����س��ة  �لمخت�سة  �لمحلية  و�ل�سلطة  �لهيئة  ب��ين  �جتماع  يعقد   .3
عمل(. �أيام   5 �لهيئة  لدى  �لإجر�ء  وم�ستند�ته.)مدة 

ق��ر�رً�  �لمخت�سة  �ل�سلطة  ت�سدر  �ل�سركة،  تاأ�سي�س  طلب  على  �لم��و�ف��ق��ة  تم��ت  �إذ�   .4
نفقة  على  �لر�سمية  �لجريدة  في  �لقر�ر  هذ�  وين�سر  �ل�سركة  بتاأ�سي�س  بالترخي�س 

. �س�سين لموؤ �
يوماً  ع�سر  خم�سة  خلال  �ل�سركة،  �أ�سهم  في  �لكتتاب  عملية  في  �لبدء  �لموؤ�س�سين  على   .5
�ل�سركة  و�أن  بتاأ�سي�س  بالترخي�س  �لمخت�سة  �لمحلية  �ل�سلطة  قر�ر  �سدور  تاريخ  من 
�لعام  للاكتتاب  �لجمهور  دعوة  قبل  �لمخت�سة  و�ل�سلطة  �لهيئة  من  كل  �إلى  يقدمو� 
دفعو�  قد  �أنهم  تثبت  �لنقدية  ح�ستهم  لقيمة  �لدفع  فيه  تم  �لذي  �لم�سرف  من  �سهادة 
�أ�سهمهم  كافة  عن  �لإ�سد�ر  لم�ساريف  �إيد�عهم  �أي�ساً  وتثبت  �إليها،  �لم�سار  �لن�سبة 

 .ID-CA-26 نموذج
�إجمالي  في  �لكتتاب  عن  �لناجمة  �لعو�ئد  باإيد�ع  تعهد  تقديم  �لموؤ�س�سين  على  يتوجب   .6
�لفائ�سة  �لمبالغ  وبرد  �لتاأ�سي�س  قيد  �لم�ساهمة  �ل�سركة  ح�ساب  في  �ل�سركة  �أ�سهم 
باب  غلق  من  يوماً  ع�سر  خم�سة  خ��لال  �لمكتتبين  �إلى  عليها  ترتبت  �لتي  و�لعو�ئد 

ID-CA-27 نموذج  �لكتتاب 

�سحيفتين  في  �لن�سر  يتم  �لكتتاب  ن�سرة  �إعلان  على  �لهيئة  مو�فقة  على  �لح�سول  بعد   .7
على  �أي��ام  بخم�سة  �لكتتاب  بدء  قبل  �لعربية  باللغة  ت�سدر�ن  يوميتين  محليتين 
)مدة  �لمطبوعة.  �لكتتاب  ن�سرة  من  �إلكترونية  بن�سخة  �لهيئة  تزويد  مع  �لأق��ل 

عمل( �أيام   5 �لهيئة  لدى  �لإجر�ء 
ت�سعين  تتجاوز  ول  �أيام  ع�سرة  عن  تقل  ل  لمدة  مفتوحاً  �لكتتاب  باب  يظل  �أن  يجب   .8
من  بقر�ر  للموؤ�س�سين  جاز  �لمدة  هذه  خلال  �لأ�سهم  بجميع  �لكتتاب  يتم  لم  فاإذ�  يوماً، 

�أخرى.  يوماً  ثلاثين  تتجاوز  ل  مدة  �لكتتاب  فترة  مد  �لمخت�سة  و�ل�سلطة  �لهيئة 

�لمكتتبين  على  �لأ�سهم  ت��وزع  �أن  وج��ب  �لمطروحة  �لأ�سهم  ع��دد  �لكتتاب  ج��اوز  �إذ�   .9
�سحيح. �سهم  �أقرب  �إلى  �لتوزيع  ويجري  به  �كتتبو�  ما  بن�سبة 

ع�سر  خم�سة  خلال  �لكتتاب  عن  �لفائ�سة  �لمبالغ  و�إعادة  �لتخ�سي�س  يتم  �أن  يجب   .10
�لكتتاب. باب  �إغلاق  تاريخ  من  يوماً 

عقد  بتفا�سيل  �لمكتتبين  �إلى  �لمر�سل  �لتخ�سي�س  �إخطار  بت�سمين  �ل�سركة  تلتزم   .11
�لتاأ�سي�سية.  �لعمومية  �لجمعية 
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�لمالية  �لأور�ق  �سوق  �إلى  �لم�ساهمين  �سجل  باإر�سال  �ل�سركة  تلتزم  �لتخ�سي�س  بعد   .12
بها. لل�سركة  �لمالية  �لأور�ق  �إدر�ج  �لمزمع 

�لعمومية  �جتماع  �لجمعية  لح�سور  �لمكتتبين  دع��وة  عن  بالإعلان  �ل�سركة  تلتزم   .13
غلق  تاريخ  من  �سهر  خلال  )لتعقد  �لهيئة  مو�فقة  على  �لح�سول  بعد  �لتاأ�سي�سية( 
يتم  فاإنه  �لأول  للاجتماع  �لقانوني  �لن�ساب  �كتمال  عدم  حالة  وفي  �لكتتاب  باب 
�لثاني  للاجتماع  �لن�ساب  �كتمال  عدم  حالة  وفى  يليه،  �لذي  �ليوم  في  �لجمعية  عقد 
�ل�سلطة  �إخطار  �لموؤ�س�سين  على  يجب  كما  يليه،  �لذي  �ليوم  في  �لجمعية  عقد  يتم  فاإنه 
�لكتتاب  فترة  مد  حالة  وفي  �لتاأ�سي�سية،  �لعمومية  �لجمعية  بدعوة  �لمخت�سة  �لمحلية 
تغطية  عدم  حالة  وفي  �لتاأ�سي�سية،  �لعمومية  �لجمعية  مو�عيد  تعديل  يتم  فاإنه 
تاأ�سي�س  عن  �لرجوع  �إم��ا  �لموؤ�س�سين  على  تعين  �لم��د(  ف��ترة  بعد  بالكامل(  �لكتتاب 
وي�سدر  �لمال  ر�أ�س  تخفي�س  على  �لوزير  مو�فقة  ب�سرط  مالها  ر�أ�س  �إنقا�س  �أو  �ل�سركة 
كما  �لمخت�سة  �ل�سلطة  مو�فقة  بعد  �لوزير  من  �لمال  ر�أ�س  تخفي�س  على  �لمو�فقة  قر�ر 
�لوزير  مو�فقة  بعد  وذلك  �لأ�سهم  من  فيه  يكتتب  لم  فيما  يكتتبو�  �أن  للموؤ�س�سين  يجوز 

�لمخت�سة. و�ل�سلطة 

�لآتية: �لم�سائل  �لتاأ�سي�سية  �لعمومية  �لجمعية  �أعمال  جدول  يت�سمن  �أن  يجب   .14

• ج�هرية 	 اأحداث  اأي  عن  الإف�ساح  “يت�سمن  ال�سركة  تاأ�سي�ص  عمليات  عن  الم�ؤ�س�سين  لجنة   تقرير 

خلال فترة التاأ�سي�ص”.

•  الإف�ساح عن تفا�سيل وبن�د نفقات التاأ�سي�ص.	

•  انتخاب اأع�ساء مجل�ص الإدارة الأول وتعيين مدققي الح�سابات. 	

•  الم�سادقة على تقييم الح�س�ص العينية في حال وج�دها. 	

• ال�سريعة 	 لأحكام  وفقاً  تعمل  التي  لل�سركة  بالن�سبة  ال�سرعية  الرقابة  هيئة  تعيين  على   الم�افقة 

الغراء. الإ�سلامية 

•  الإعلان عن تاأ�سي�ص ال�سركة.	

طلباً  �لتاأ�سي�سية  �لعمومية  �لجمعية  �جتماع  من  �أيام  �سبعة  خلال  �لموؤ�س�سون  يقدم   .15
ياأتي:  ما  به  مرفقاً  �ل�سركة  تاأ�سي�س  عن  للاإعلان  �لهيئة  �إلى 

•  عقد التاأ�سي�ص والنظام الأ�سا�سي م�ثقاً من الكاتب العدل.	

• بنـكــيــة  	 اإيـداع  �سـهــادة  بـهـا  مرفـقـاً   ID-CA-28  نـمـ�ذج الـحـ�سـابـات  مدقــق  من   �سـهـادة 

نـمـ�ذج ID-CA-29 ت�ؤكد اكتمال الكتتاب براأ�ص المال وما دفعه المكتتب�ن من قيمة الأ�سهم وبيان 

باأ�سمائهم وجن�سياتهم وعدد الأ�سهم التي اكتتب بها كل منهم. 
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•  اإقرار كتابي من  كل ع�س� من اأع�ساء مجل�ص الإدارة  باأ�سماء ال�سركات الم�ساهمة التي ي�سغل فيها 	

هذه  من  كل  �سغل  وتاريخ  للاإدارة,  منتدب  ع�س�  اأو  اإدارة  اأو ع�س� مجل�ص  نائب  اأو  رئي�ص  من�سب 

.ID-CA-24 المنا�سب نم�ذج 

• 	ID-CA-30  مح�سر اجتماع الجمعية العم�مية التاأ�سي�سية نم�ذج 

•  اإقرار كتابي باأن كل ع�س� من اأع�ساء مجل�ص الإدارة لم ي�سبق الحكم عليه في جريمة مخلة بال�سرف 	

.ID-CA-25 والأمانة ولم يحكم باإ�سهار اإفلا�سه. نم�ذج 

• اإلكترونية نهائية من ن�سرة الكتتاب.	  ن�سخة 

• 	ID-CA-31 نم�ذج بيانات  ت�سجيل �سركة م�ساهمة عامة لدى الهيئة نم�ذج 

•  �سداد الر�س�م الم�ستحقة لت�سجيل ال�سركة )ب�ا�سطة الدرهم الإلكتروني( وهي كالآتي: 	

ر�سم اإ�سدار قرار وزاري بتاأ�سي�ص ال�سركة )1,000( درهم.  -

ر�سم ن�سر محررات ر�سمية )20,000( درهم.  -

ر�سم ت�سجيل �سركة م�ساهمة )10,000( درهم.  -

تاريخ  من  عمل  �أي��ام  خم�سة  خ��لال  �ل�سركة  تاأ�سي�س  باإعلان  ق��ر�رً�  �لوزير  ي�سدر   .16
تاأ�سي�س  عقد  به  مرفقاً  �لر�سمية  �لجريدة  في  �لقر�ر  ه��ذ�  وين�سر  �لطلب  تقديم 
 5 �لهيئة  لدى  �لإجر�ء  )مدة  �ل�سركة.   نفقة  على  وذلك  �لأ�سا�سي  ونظامها  �ل�سركة 

عمل(. �أيام 

مع  �لم��دق��ق��ة(  �لفتتاحية  �لم��ال��ي��ة  بالقو�ئم  �لهيئة  م��و�ف��اة  �ل�سركة  على  يجب   .17
)تاريخ  �ل�سركة  تاأ�سي�س  تاريخ  في  عنها  �لح�سابات  مدقق  وتقرير  �لإي�ساحات( 

�لوز�ري(. �لقر�ر  �سدور 

�ل���وز�ري  �ل��ق��ر�ر  ���س��دور  ت��اري��خ  م��ن  �أي���ام  خم�سة  خ��لال  �لإد�رة  مجل�س  على  يجب   .18
ون�سر  �لتجاري  بال�سجل  وقيدها  �إ�سهارها  �إجر�ء�ت  �تخاذ  �ل�سركة  باإعلان  تاأ�سي�س 
ونظامها  �ل�سركة  تاأ�سي�س  عقد  به  مرفقاً  �لر�سمية  �لجريدة  في  �ل��وز�ري  �لقر�ر 

يلي: بما  �لهيئة  ومو�فاة  �لأ�سا�سي 
•  الإي�سال الدال على �سداد قيمة الن�سر في الجريدة الر�سمية.	

•  �س�رة من �سهادة قيد ال�سركة في ال�سجل التجاري.	

•  �س�رة من الرخ�سة التجارية لل�سركة	

�لإجر�ء  )مدة  للمتطلبات.  �ل�سركة  ��ستيفاء  بعد  �لت�سجيل  �سهادة  �لهيئة  ت�سدر   .19
عمل(. �أيام   3 �لهيئة  لدى 
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�لمالي  �ل�سوق  في  لإدر�جها  تمهيدً�  �ل�سركة  قيد  �إج��ر�ء�ت  با�ستكمال  �ل�سركة  تقوم   .20
�لم�ساهمة  �ل�سركات  بقيد  و�لخا�سة  �لدليل  هذ�  في  �لمو�سحة  للاإجر�ء�ت  وفقاً  وذلك 

. �لمحلية  �لعامة 
بطلبات  �لتقدم  �لدولة  في  �لموؤ�س�سة  �لعامة  �لم�ساهمة  �ل�سركات  جميع  على  يتوجب   .21
على  �لح�سول  خلال  من  �لدولة،  في  �لمرخ�سة  �لمالية  �لأ�سو�ق  في  �أ�سهمها  �إدر�ج  ب�ساأن 
�لمالية  �لأ�سو�ق  �أحد  �ختيار  ثم  ومن  �أولً،  و�ل�سلع  �لمالية  �لأور�ق  هيئة  ترخي�س 

لديه. �لإدر�ج  بطلب  و�لتقدم  �لدولة  في  �لمرخ�سة 

www.sca.gov.ae للح�س�ل على النماذج يرجى مراجعة الم�قع الإلكتروني للهيئة: 
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العامة الم�ساهمة  ال�سـركات  ت�سجيل  تجديد 

المحلية  العامة  الم�ساهمة  ال�شركات  على  ال�سنوية  المتطلبات 

•  تجديد ت�سجيل �ل�سركة في �سجل �ل�سركات �لم�ساهمة �لعامة لدى �لهيئة وفقا للنموذج  	
ID-CA-32 بالإ�سافة �إلى تزويد �لهيئة بالم�ستند�ت �لتالية : �لمعد لذلك نموذج 

قائمة باأ�سماء اأع�ساء مجل�ص الإدارة وجن�سياتهم و�سفاتهم وفق النم�ذج المرفق.  .1
الدرهم  ببطاقة  درهم  اآلف  خم�سة   )5,000( وقدره  الت�سجيل  لتجديد  المقرر  الر�سم  �سداد   .2

الإلكتروني.

مدة الإجراء ي�م عمل واحد. •	  

المحلية العامة  الم�ساهمة  ال�سـركات  قيد 

وال�سلع المالية  الأوراق  هيئة  لدى  محلية  �سـركة  قيد  �شروط  اأولً:  

وفق  ال�س�ق  في  للتداول  الدولة  في  الم�ؤ�س�سة  العامة  الم�ساهمة  لل�سركات  المالية  الأوراق  اإدراج  �سروط  تك�ن 

الت�سنيف التالي, على اأن يقرن اإ�سم ال�سركة المدرجة بفئة ت�سنيفها في كافة الأح�ال:

يلي: ما  الفئة  هذه  من  ال�شركة  لت�سنيف  وي�سترط  الأولى:  الفئة 

اأن تك�ن ال�سركة م�سجلة لدى هيئة الأوراق المالية وال�سلع.  .1
ميزانيتان  عنها  �سدرت  وقد  عامين  عن  تقل  ل  مدة  ال�سركة  تاأ�سي�ص  على  م�سى  قد  يك�ن  اأن   .2
بتدقيق  ومخ�ل  الم�ستغلين  الح�سابات  مدققي  جدول  في  مقيد  ح�سابات  مدقق  قبل  من  مدققتان 

الم�ساهمة. ال�سركات  ح�سابات 

األ يقل راأ�ص مال ال�سركة المدف�ع عن )25( خمـ�ص وع�ســرين مليـ�ن درهـم اأو )35%( من راأ�ص   .3
المال المكتتب فيه اأيهما اأعلى.

اأن تك�ن حق�ق الم�ساهمين بالن�سبة لكل فئة من فئات الأ�سهم التي ت�سدرها ال�سركة مت�ساوية.  .4
األ تقل حق�ق الم�ساهمين في ال�سركة عند تقديم طلب الإدراج عن راأ�ص المال المدف�ع.   .5

اأن يثبت انعقاد الجمعية العم�مية العادية لل�سركة مرة واحدة على الأقل في ال�سنة.  .6
ال�سماح  قبل  وذلك  الي�مية  الن�سر  و�سائل  في  اأعمالها  ونتائج  ميزانيتها  بن�سر  ال�سركة  تتعهد  اأن   .7

بتداول اأ�سهمها في ال�س�ق.

اأية �سروط اأخرى يقررها مجل�ص اإدارة الهيئة من حين لآخر.  .8
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الثانية:  الفئة 

وت�سنف ال�سركة من هذه الفئة عندما ل يت�افر فيها �سرط اأو اأكثر من ال�سروط المقررة في الفئة الأولى 

اأو من ال�سروط الأخرى التي يقررها المجل�ص من حين اآخر.

ويتم نقل ال�سركات من الفئة الثانية اإلى الفئة الأولى عندما تت�افر لدى ال�سركة المنق�لة �سروط اإدراج 

ب�سروط  الإخلال  عند  الثانية  الفئة  اإلى  الأولى  الفئة  من  ال�سركات  نقل  يتم  كما  اإليها,  المنق�لة  الفئة 

اإدراج فئتها الحالية وت�افر �سروط اإدراج الفئة المنق�لة اإليها.

باأحكام  التقيد  ال�سركة عن  الثانية في حال امتناع  الفئة  اإلى  الفئة الأولى  اأية �سركة من  وللمجل�ص نقل 

الإف�ساح وال�سفافية المعم�ل بها اأو اإخلال ال�سركة بتلك الأحكام .

هيئة  لدى  محلية  �شركة  قيد  بطلب  اإرفــاقــهــا  المطلوب  الم�ستندات  ثــانــيــاً: 

وال�سلع المالية  الأوراق 

ID-CA-03 أ-  نموذج طلب قيد �لإدر�ج �لخا�س بالهيئة مع ر�سوم طلب �لقيد نموذج�
�ل�سركات  قانون  و�أحكام  يتفق  بما  وتعديلاتهما  �لأ�سا�سي  ونظامها  �ل�سركة  تاأ�سي�س  عقد  ب- 

�لتجارية.
تقرير �سادر عن مجل�س �إد�رة �ل�سركة يت�سمن ما يلي: ج-  

بال�سركات الأخرى �س�اء كانت  الرئي�سية وعلاقتها  واأغرا�سها  ال�سركة  تاأ�سي�ص  نبذة مخت�سرة عن   .1
ال�سركة اأماً اأو تابعة اأو �سقيقة اأو حليفة )اإن وجد(. 

اأ�سماء جميع أعضاء مجلس الإدارة، والمدراء التنفيذيين مع بيان الأوراق المالية التي يملكها   .2
اأو  الحليفة  اأو  التابعة  اأو  الأم  ال�سركة  قبل  من  والم�سدرة  الأولى  الدرجة  من  واأقاربهم  منهم  كل 

ال�سقيقة  )اإن وجد(, وع�س�ية اأي منهم في مجال�ص اإدارات ال�سركات الم�ساهمة العامة الأخرى.

قائمة بحاملي الأوراق المالية الذين يملك�ن مع اأبنائهم الق�سر اأو اأي جهة اأخرى تمتلك بال�ستراك   .3
مع اأ�س�لها اأو فروعها %5 من الأوراق المالية لل�سركة. 

ه�-  �لبيانات �لمالية لل�سركة م�ستملة على ما يلي: 
م�سف�عاً بتقرير كل من مجل�ص الإدارة ومدققي ح�سابات ال�سركة.  .1

طلب  لتقديم  ال�سابقة  المالية  ال�سنة  نهاية  من  الزمنية  الفترة  تغطي  التي  المرحلية  المالية  البيانات   .2
معتمدة من مدقق  تك�ن  اأن  على  الطلب  ذلك  تاريخ  ي�سبق  الذي  الأخير  الربع  نهاية  وحتى  الإدراج 

ال�سركة. ح�سابات 

طلب  تقديم  لتاريخ  �ل�سابقتين  �لماليتين  لل�سنتين  �لعمومية  �لجمعية  �جتماعات  محا�سر  و-  

�لإدر�ج. 
�ل�سركة  �إد�رة  لتقارير مجل�س  �لمرحلية و ملخ�س  و  �ل�سنوية  �لمالية  �لبيانات  تعهد بن�سر  ز- 

ومر�قبي �لح�سابات في �ل�سحف �ليومية قبل �ل�سماح بتد�ول �أ�سهمها في �ل�سوق.
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وال�سلع المالية  الأوراق  هيئة  لدى  القيد  ر�سوم  ثالثاً: 

يبلغ ر�سم طلب القيد والإدراج لدى الهيئة )2,000( درهم تدفع عند تقديم الطلب.

رابعاً: يتم عر�س الطلب على اللجنة المخت�سة بالنظر في طلبات القيد في الهيئة 

) مدة الجراء لدى الهيئة 5 اأيام عمل (

القيد �سهادة  اإ�سدار  خام�ساً: 

• طريق 	 عن  الم�افقة  بقرار  وال�س�ق  ال�سركة  اإخــطــار  يتم  الإدراج,  على  الم�افقة  قــرار  �سدور  حــال   في 

كتاب  ر�سمي, وت�سدر �سهادة القيد, كما تق�م الهيئة بمخاطبة ال�سركة بالم�اد المراد ن�سرها في الإف�ساح 

ال�سابق للاإدراج.

•  يتم اإعطار ال�سركة المحلية رقم ورمز دولي. )مدة الجراء لدى الهيئة ي�م عمل واحد(	

تقوم �ل�سركة بالتن�سيق مع �ل�سوق �لمالي ل�ستكمال �إجر�ء�ت �لدر�ج.
) مدة الجراء لدى الهيئة 10 اأيام عمل (
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ا�صتلم طلب القيد ل�صركة م�صاهمة 
عامة مرفق به الم�صتندات المطلوبة. 
وت�صجيل ال�صركة في �صجل ال�صركات 

لدى الهيئة  )ي�م عمل( 

درا�صة الطلب المقدم والم�صتندات 
المرفقة. دفع ر�صوم القيد 

)ثلاثة اأيام عمل( 

عر�ص الطلب على 
المخت�صة  اللجنة 

اأيام( )خم�سة 

يتم متابعة ال�صركة لحين 
الم�صتندات ا�صتيفاء  اتمام 

ا�صدار رقم القيد 
وت�صليمها  القيد  و�صهادة 

لل�صركة
)ي�م عمل(

المحلية  ال�صركة  اعطاء 
رقم ورمز دولي

 )ي�م عمل(

هل قامت 
با�صتيفاء  ال�صركة 
الم�صتندات  كافة 

المطلوبة؟

نعم

ل

بداية الإجراء

نهاية الإجراء
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المحلية العامة  الم�ساهمة  ال�سـركة  قيد  تجديد 

ال�سركة بطلب تجديد الإدراج  31/12 من كل عام حيث تق�م  بتاريخ  ال�سنة  القيد في نهاية  يتم تجديد   .1
لدى ال�س�ق المالي المدرجة به.

يتم �سداد ر�س�م التجديد ال�سن�ية من خلال الأ�س�اق المدرجة بها  ال�سركة وفقا لما يلي:  .2

�لر�سم  قيمة  �لر�سم

)30,000( درهماً ر�سم تجديد قيد ال�سركة التي يك�ن راأ�سمالها   )500(  ملي�ن درهماً فاأقل

)50,000( درهماً وحتى  درهماً  ملي�ن  على )500(  راأ�سمالها  يزيد  التي  قيد ال�سركة  تجديد  ر�سم 

)2( مليار درهم

)100,000( درهماً ر�سم تجديد قيد ال�سركة التي يك�ن راأ�سمالها )2( مليار درهماً فاأكثر

يتم ا�ستلام اإي�سال ر�س�م تجديد الإدراج لل�سركة من ال�س�ق المالي.  .3

يتم اعتماد الطلب و اإ�سدار �سهادة تجديد القيد, واإر�سال الن�سخة الأ�سلية لل�سهادة بالبريد لل�سركة.   .4

المحلية العامة  الم�ساهمة  ال�سـركة  قيد  �سطب 

يتم �سطب قيد ال�سركات عن طريق تقديم كتاب ل�سطب القيد اأو بناء على قرار من مجل�ص اإدارة الهيئة.  .1

في حال م�افقة الهيئة يت�جب تقديم الم�ستندات الآتية:-  .2

قرار  اأو  العم�مية  الجمعية  قرار  المعني,  المالي  �س�ق  من  الإدراج  �سطب  على  ممانعة  عدم  كتاب  •	
مجل�ص الإدارة بال�سطب.

�سداد  يفيد  ما  وتقديم  وجدت,  اأن  والغرامات  للهيئة  درهم   1000 والبالغة  ال�سطب  ر�س�م  �سداد  •	
الر�س�م.  تلك 

ال�س�ق المعني وال�سركة لتحديد م�عد �سحب �سجل الأ�سهم  في حال الم�افقة على ال�سطب يتم مخاطبة   .3
بذلك. الهيئة  اإخطار  و�سرورة  ال�س�ق  من 
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 الترقيم الدولي للأوراق المالية

الم�ساهمة  ال�سركة  تاأ�سي�ص  عند  الأ�سهم  اإ�سدار  وقت  الهيئة  قبل  من  تلقائياً  المالية  الأوراق  ترقيم  يتم    -

للاأ�سهم  ذلك  بعد  اأخــرى  اإ�سدارات  اأية  ترقيم  وكذلك  عامة,  م�ساهمة  �سركة  اإلى  تح�لها  اأو  العامة 

وال�سندات.  

اإ�سدار �سهادات لمن يهمه الأمر

في  اإيرادها  المطل�ب  البيانات  كافة  مت�سمناً  الأمــر  يهمه  لمن  �سهادة  اإ�سدار  بطلب  للهيئة  التقدم  يتم   .1
ال�سهادة.

100 درهم ب�ا�سطة الدرهم الإلكتروني.   �سداد ر�س�م للهيئة بقيمة   .2

ال�سـركة المحلية الموافقة على تحويل فئة 

يتم نقل �سركة محلية من الفئة الثانية اإلى الفئة الأولى بناء على طلب مقدم من ال�سركة اأو بعد ا�ستيفاء   .1
ال�سركة للن�اق�ص الغير م�ست�فاه عند تقديم طلب قيد ال�سركة تمهيداً لإدراجها في الأ�س�اق.

باإ�سدار  يتم  القيد  نقل  على  اللجنة  م�افقة  وبعد  لدرا�سته  المخت�سة  اللجنة  على  المقدم  الطلب  عر�ص  يتم 

�سهادة نقل الفئة واإر�سالها لل�سركة
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الموافقة على تحول ال�سـركات اإلى م�ساهمة عامة

العامة: ال�سـروط 

عدد الم�ؤ�س�سين في ال�سكل القان�ني الجديد وه� ال�سركة الم�ساهمة العامة ل يقل عن ع�سرة من الأ�سخا�ص   .1
اأو العتباريين. الطبيعيين 

راأ�ص المال في ال�سكل القان�ني الجديد وه� ال�سركة الم�ساهمة العامة ل يقل عن ع�سرة ملايين درهم.  .2

مراعاة ال�حدة والتخ�س�ص في الأغرا�ص الرئي�سية.  .3

م�سي مدة ل تقل عن �سنتين ماليتين لل�سركة الراغبة في التح�ل.  .4

اأرباع راأ�ص المال بالم�افقة على تح�يل  باأغلبية ثلاثة  العادية  العم�مية غير  اأن ي�سدر قرار من الجمعية   .5
ال�سركة.

يقل  ل  الم�ساهمين  على  للت�زيع  قابلة  �سافية  اأرباحاً  حققت  قد  التح�ل   في  الراغبة  ال�سركة  تك�ن  اأن   .6
مت��سطها عن ع�سرة  في المائة من راأ�ص المال وذلك خلال ال�سنتين الماليتين ال�سابقتين لطلب التح�يل.

اأن تك�ن القيمة الإ�سمية للاأ�سهم الم�سدرة قد دفعت بالكامل في ال�سركة الجديدة.  .7

تك�ن ح�سة الم�ساهمين ما بين )%20-%45( من راأ�ص مال ال�سركة الكلي.  .8

يزيد  ل  بما  الحتفاظ  عامة  م�ساهمة  �سركات  اإلى  العائلية  ال�سركات  تح�ل  حالة  في  للم�ؤ�س�سين  يج�ز   .9
%30 منه للاكتتاب العام. %70 من راأ�ص مال ال�سركة واأن يطرح�ا ما ل يقل عن  على 

عامة: م�ساهمة  �سـركة  اإلى  التحول   اإجراءات 

نم�ذج  الهيئة  اإلى  م�جه  كتاب  ب�ا�سطة  عامة  م�ساهمة  �سركة  اإلى  ال�سركة  لتح�ل  المبدئية  الم�افقة  طلب   

من  ون�سخة  ال�سركة  راأ�سمال  من  عن )5%(  يقل  ل  ما  يمتلك  م�ؤ�س�ص  لكل  الذاتية  وال�سيرة   ID-CA-33
عقد  من  ون�سخة  لل�سركة  التجارية  الرخ�سة  من  ون�سخة  ماليتين  �سنتين  لآخر  المدققة  العم�مية  الميزانية 

اأيام عمل(  10 الهيئة  لدى  الإجراء  التاأ�سي�ص الحالي.)مدة 

في حال م�افقة الهيئة يت�جب تقديم الم�ستندات التالية على قر�ص مدمج  اإلى كل من الهيئة وال�سلطة المخت�سة:

مح�سر الجمعية العم�مية غير العادية التي قررت التح�ل اإلى �سركة م�ساهمة عامة.  .1

نم�ذج الأ�سا�سي  وم�س�دة النظام   ID-CA-34 نم�ذج  التح�ل  بعد  التاأ�سي�ص  عقد  م�س�دة  من  ن�سخة   .2
. ID-CA-35

لل�سركة مع مراعاة  المدقق الخارجي  بيت خبرة معتمد غير  قبل  القت�سادية معدة من  درا�سة الجدوى   .3
.ID-CA-36 البيان ال�ستر�سادي نم�ذج 



23   دلـــيــــل الخــدمـــات 
 هيئة الأوراق المالية وال�سلع 

تقرير تقييم ال�سركة معداً من قبل بيت خبرة معتمد غير المدقق الخارجي لل�سركة.  .4

ن�سرة الكتتاب العام نم�ذج ID-CA-37 المعتمدة من لجنة الم�ؤ�س�سين.  .5

م�سروع اإعلان ن�سرة الكتتاب.  .6

ID-CA-38 بيان تقديري لم�سروفات الإ�سدار معتمد من قبل مدقق الح�سابات ولجنة التاأ�سي�ص نم�ذج  .7

)مثال  بالدولة  المعنية  الجهات  من  الن�ساط  لمزاولة  ال�سركة  عليها  ح�سلت  التي  والتراخي�ص  الم�افقات   .8
ل�سركات  التاأمين  هيئة   – المالية  وال�ستثمارات  التم�يل  و�سركات  للبن�ك  بالن�سبة  المركزي  الم�سرف 

التاأمين( مع تزويد الهيئة بن�سخة اإلكترونية من ن�سرة الكتتاب المطب�عة.

اإقرار كتابي من كل ع�س� من اأع�ساء مجل�ص الإدارة باأ�سماء ال�سركات التي ي�سغل فيها من�سب رئي�ص اأو   .9
ID-CA-39 نائب اأو ع�س� مجل�ص اإدارة اأو ع�س� منتدب للاإدارة وتاريخ �سغل هذه المنا�سب للنم�ذج

ما يفيد تعيين مدير للاإ�سدار ومدقق ح�سابات الكتتاب مرخ�ساً لهما بالعمل ون�سخة باللغة العربية من   .10
واأتعابهما. لتحديد مهامهما  الم�قعة معهما  التفاقية 

�سداد الر�س�م التالية )للهيئة فقط(               .11

ر�سم درا�سة طلب تح�ل بمبلغ )2,000( درهم.  •	  

ر�سم درا�سة عقد التاأ�سي�ص والنظام الأ�سا�سي بمبلغ )5,000( درهم. •	  

ر�سم تقييم الح�س�ص العينية بمبلغ )5,000( درهم. •	  

)مدة الإجراء لدى الهيئة 10 اأيام عمل(

ن�سر  تاريخ  من  عليه  العترا�ص  واإمكانية  التح�ل  بقرار  الدائنين  باإعلان  القيام  التاأ�سي�ص  لجنة  على   	
ID-CA-41 الإعلان نم�ذج

تق�م الهيئة بت�سكيل لجنة لتقييم اأ�س�ل ال�سركة وفقا لأحكام قان�ن ال�سركات التجارية.  	
)مدة الإجراء لدى الهيئة 30 ي�م عمل(

يعقد اجتماع بين الهيئة وال�سلطة المخت�سة لدرا�سة طلب  التح�ل وم�ستنداته.  	
)مدة الإجراء لدى الهيئة 5 اأيام عمل(

بتاأ�سي�ص  بالترخي�ص  المحلية المخت�سة قراراً  ال�سلطة  ال�سركة, ت�سدر  الم�افقة على طلب تح�ل  اإذا تمت   	
ال�سركة وين�سر هذا القرار في الجريدة الر�سمية على نفقة الم�ؤ�س�سين.
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على الم�ؤ�س�سين البدء في عملية الكتتاب في الأ�سهم النقدية من ح�ستهم في ال�سركة خلال خم�سة ع�سر   	
يقدم�ا  اأن  وعليهم  ال�سركة  بتاأ�سي�ص  بالترخي�ص  المخت�سة  المحلية  قرار ال�سلطة  �سدور  تاريخ  من  ي�ماً 

الذي تم  العام �سهادة من الم�سرف  وال�سلطة المخت�سة قبل دع�ة الجمه�ر للاكتتاب  الهيئة  اإلى كل من 

.ID-CA-42 فيه الدفع لقيمة ح�ستهم  النقدية- اإن وجدت نم�ذج

اأن  عامة  م�ساهمة  �سركات  اإلى  التح�ل  في  ترغب  التي  المحلية  العائلية  ال�سركات  في  لل�سركاء  ويمكن   	
يحتفظ�ا بما ل يزيد عن )%70( من راأ�سمال ال�سركة واأن يطرح�ا ما ل يقل عن )%30( منه للاكتتاب 

العام.

في  ال�سركة  اأ�سهم  اإجمالي  في  الكتتاب  عن  الناجمة  الع�ائد  باإيداع  تعهد  تقديم  الم�ؤ�س�سين  على  يت�جب   	
اإلى المكتتبين  التاأ�سي�ص وبرد المبالغ الفائ�سة والع�ائد التي ترتبت عليها  ح�ساب ال�سركة الم�ساهمة تحت 

.ID-CA-43 خلال خم�سة ع�سر ي�ما من غلق باب الكتتاب نم�ذج

بعد الح�س�ل على م�افقة الهيئة على اإعلان  ن�سرة الكتتاب يتم الن�سر في �سحيفتين محليتين ي�ميتين   	
ت�سدران باللغة العربية قبل بدء الكتتاب بخم�سة اأيام على الأقل. 

)مدة الجراء لدى الهيئة 5 اأيام عمل(.

يتم  لم  فاإذا  ي�ماً,  ت�سعين  تتجاوز  ول  اأيام  ع�سرة  عن  تقل  ل  مدة  مفت�حاً  الكتتاب  باب  يظل  اأن  يجب   	
مد فترة  المخت�سة  وال�سلطة  الهيئة  بقرار من  للم�ؤ�س�سين  المدة جاز  الأ�سهم خلال هذه  بجميع  الكتتاب 

الكتتاب مدة ل تتجاوز ثلاثين ي�ماً اأخرى. 

به  اكتتب�ا  ما  بن�سبة  المكتتبين  على  الأ�سهم  ت�زع  اأن  وجب  المطروحة  الأ�سهم  عدد  الكتتاب  جاوز  اإذا   	
ويجري الت�زيع اإلى اأقرب �سهم �سحيح.

يجب اأن يتم التخ�سي�ص واإعادة المبالغ الفائ�سة عن الكتتاب خلال خم�سة ع�سر ي�ماً من تاريخ اإغلاق   	
الكتتاب.

اإخطار  خــلال  من  وذلــك  التاأ�سي�سية  العم�مية  الجمعية  عقد  تفا�سيل  عن  بــالإعــلان  ال�سركة  تلتزم   	
المكتتبين. اإلى  المر�سل  التخ�سي�ص 

اأ�سهم  اإدراج  المزمع  المالية  الأوراق  �س�ق  اإلى  الم�ساهمين  �سجل  باإر�سال  ال�سركة  تلتزم  التخ�سي�ص  بعد   	
بها. ال�سركة 

تلتزم ال�سركة بالإعلان عن دع�ة المكتتبين لح�س�ر اجتماع  الجمعية العم�مية التاأ�سي�سية )بعد الح�س�ل   	
الن�ساب  اكتمال  عدم  حالة  وفي  الكتتاب  باب  غلق  تاريخ  من  �سهر  خلال  لتعقد  الهيئة(  م�افقة  على 

الن�ساب  اكتمال  عدم  حالة  وفى  يليه,  الذي  الي�م  في  الجمعية  عقد  يتم  فاإنه  الأول  للاجتماع  القان�ني 
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ال�سلطة  اإخطار  الم�ؤ�س�سين  على  يجب  كما  يليه,  الذي  الي�م  في  الجمعية  عقد  يتم  فاإنه  الثاني  للاجتماع 

تعديل  يتم  فاإنه  الكتتاب  فترة  مد  حالة  وفي  التاأ�سي�سية,  العم�مية  الجمعية  بدع�ة  المخت�سة  المحلية 

م�اعيد الجمعية العم�مية التاأ�سي�سية, وفي حالة عدم تغطية الكتتاب بالكامل)بعد فترة المد(تعين على 

تخفي�ص  على  ال�زير  م�افقة  ب�سرط  مالها  راأ�ص  اإنقا�ص  اأو  ال�سركة  تاأ�سي�ص  عن  الرج�ع  اإما  الم�ؤ�س�سين 

راأ�ص المال, وي�سدر قرار الم�افقة على تخفي�ص راأ�ص المال من ال�زير بعد م�افقة ال�سلطة المخت�سة كما 

يج�ز للم�ؤ�س�سين اأن يكتتب� ا فيما لم يكتتب فيه من الأ�سهم وذلك بعد م�افقة ال�زير وال�سلطة المخت�سة.

يجب �أن يت�سمن جدول �أعمال �لجمعية �لعمومية �لتاأ�سي�سية �لم�سائل �لآتية:  	
ج�هرية  اأحداث  اأي  عن  الإف�ساح  "يت�سمن  ال�سركة  تاأ�سي�ص  عمليات  عن  الم�ؤ�س�سين  لجنة  تقرير   .1

خلال فترة التاأ�سي�ص".

الإف�ساح عن تفا�سيل وبن�د نفقات التاأ�سي�ص.  .2
انتخاب اأع�ساء مجل�ص الإدارة الأول وتعيين مدققي الح�سابات.   .3

العينية.  الم�سادقة على تقييم الح�س�ص   .4
ال�سريعة  لأحكام  وفقا  تعمل  التي  لل�سركة  بالن�سبة  ال�سرعية  الرقابة  هيئة  تعيين  على  الم�افقة   .5

الغراء. الإ�سلامية 

الإعلان عن تاأ�سي�ص ال�سركة.  .6

�إلى  طلباً  �لتاأ�سي�سية  �لعمومية  �لجمعية  �جتماع  من  �أيام  �سبعة  خلال  �لموؤ�س�سون  يقدم   	
�لهيئة باإعلان تاأ�سي�س �ل�سركة مرفقاً به ما ياأتي: 

عقد التاأ�سي�ص والنظام الأ�سا�سي م�ثقا من الكاتب العدل.  .1

�سهادة من مدقق الح�سابات نم�ذج ID-CA-44 مرفقاً به �سهادة اإيداع نم�ذج ID-CA-45 ت�ؤكد   .2
باأ�سمائهم  وجن�سياتهم  وبيان  الأ�سهم  قيمة  من  المكتتب�ن  دفعه  وما  المال  براأ�ص  الكتتاب  اكتمال 

وعدد الأ�سهم التي اكتتب بها كل منهم. 

.ID-CA-46 مح�سر اجتماع الجمعية العم�مية التاأ�سي�سية نم�ذج   .3

بالطلب  اإرفاقها  المطل�ب  الم�ستندات  واإح�سار  الهيئة  لدى  عامة  م�ساهمة  �سركة  �سهادة ت�سجيل   .4
.ID-CA-47 نم�ذج

مخلة  بجريمة  عليه  ي�سبق الحكم  لم  باأنه  الإدارة  مجل�ص  اأع�ساء  من  ع�س�  كل  من  كتابي  اإقــرار   .5
.ID-CA-40 بال�سرف والأمانة ولم يحكم باإ�سهار اإفلا�سه للنم�ذج 
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�سداد الر�س�م الم�ستحقة للهيئة لت�سجيل ال�سركة )ب�ا�سطة الدرهم الإلكتروني( وهي كالآتي:  .6

)1,000( درهم. ال�سركة  بتاأ�سي�ص  وزاري  قرار  اإ�سدار  ر�سم  •	
)20,000( درهم. ر�سمية  محررات  ن�سر  ر�سم  •	

)10,000( درهم. م�ساهمة  �سركة  ت�سجيل  ر�سم  •	
ي�سدر ال�زير قراراً باإعلان تاأ�سي�ص ال�سركة خلال خم�سة اأيام عمل من تاريخ تقديم الطلب وين�سر هذا   	
القرار في الجريدة الر�سمية مرفقاً به عقد تاأ�سي�ص ال�سركة ونظامها الأ�سا�سي وذلك على نفقة ال�سركة.

)مدة الإجراء لدى الهيئة 5 اأيام عمل(

الح�سابات)مع  مدقق  وتقرير  المدققة  الفتتاحية  المالية  بالق�ائم  الهيئة  م�افاة  ال�سركة  على  يجب   	
الإي�ساحات كما في تاريخ تاأ�سي�ص ال�سركة - تاريخ �سدور القرار  ال�زاري(.

يجب على مجل�ص الإدارة خلال خم�سة اأيام من تاريخ اإعلان تاأ�سي�ص ال�سركة اتخاذ اإجراءات اإ�سهارها   	
ال�سركة  تاأ�سي�ص  عقد  به  مرفقاً  الجريدة  الر�سمية  في  ال�زاري  القرار  ون�سر  التجاري  بال�سجل  وقيدها 

ونظامها الأ�سا�سي واإخطار الهيئة بالرخ�سة التجارية والإي�سال الدال على الن�سر في الجريدة الر�سمية.

للمتطلبات. ال�سركة  ا�ستيفاء  الت�سجيل بعد  الهيئة �سهادة  ت�سدر   	
)مدة الإجراء لدى الهيئة 3 اأيام عمل (

وذلك  �لمالي  �ل�سوق  في  لإدر�جها  تمهيدً�  �ل�سركة  قيد  �إجر�ء�ت  با�ستكمال  �ل�سركة  تقوم   .7
�لعامة  �لم�ساهمة  �ل�سركات  بقيد  و�لخا�سة  �لدليل  هذ�  في  �لمو�سحة  للاإجر�ء�ت  وفقاً 

�لمحلية 

اأ�سهمها  اإدراج  ب�ساأن  بطلبات  التقدم  الدولة  في  الم�ؤ�س�سة  العامة  الم�ساهمة  ال�سركات  جميع  على  يت�جب   	
في الأ�س�اق المالية المرخ�سة في الدولة, من خلال الح�س�ل على ترخي�ص هيئة الإمارات للاأوراق المالية 

وال�سلع اأولً, ومن ثم اختيار اأحد الأ�س�اق المالية المرخ�سة في الدولة والتقدم بطلب الإدراج لديه.
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العامة الم�ساهمة  ال�سـركات  ت�سجيل  تجديد 

يرجى الطلاع على �سفحة )16(

العامة الم�ساهمة  ال�سـركات  قيد 

يرجى الطلاع على �سفحة )16(

العامة الم�ساهمة  ال�سـركة  قيد  تجديد 

يرجى الطلاع على �سفحة )20(

العامة الم�ساهمة  ال�سـركة  قيد  �سطب 

يرجى الطلاع على �سفحة )20(

 الترقيم الدولي للأوراق المالية

يرجى الطلاع على �سفحة )21(

اإ�سدار �سهادات لمن يهمه الأمر

يرجى الطلاع على �سفحة )21(

ال�سـركة المحلية الموافقة على تحويل فئة 

يرجى الطلاع على �سفحة )21(
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الخا�سة الم�ساهمة  ال�سـركات  �سجل  اأمين  ترخي�س 

العامة: ال�شروط  اأولً: 

يجب اأن يت�افر في الجهة الراغبة في مزاولة ن�ساط اأمين �سجل ال�سركات الم�ساهمة الخا�سة ال�سروط التالية:

•  اأن تك�ن في �سكل م�ؤ�س�سة عامة اأو �سركة م�ساهمة عامة تعمل في مجال الأوراق المالية اأو اأحد البن�ك 	

العاملة في الدولة. 

•  اأن يت�افر لديها المقر الملائم والإمكانيات والك�ادر اللازمة لمبا�سرة ن�ساطها اإلكترونياً والتي تمكنها 	

ت�افق  اأخرى  واأي جهة  ال�سجل  اأمناء  الهيئة فيما بين  اإلكتروني تطلبها  اأعمال ربط  باأي  القيام  من 

الهيئة. عليها 

الترخي�س: على  الح�سول  اإجراءات  ثانياً: 

النم�ذج  على  الهيئة  اإلى  بطلب  تتقدم  اأن  )اأولً(  بالبند  ال�اردة  ال�سروط  فيها  تت�افر  التي  الجهة  على   .1
الذي تعده الهيئة لهذا الغر�ص نم�ذج ID-CA-09 على اأن يعتمد الطلب من رئي�ص مجل�ص اإدارة الجهة 

مقدمة الطلب اأو من يف��سه, ويرفق بالطلب الم�ستندات التالية:

• الن�ساط 	 �سيتم ممار�سة  التي  والفروع  الرئي�سي  المقر  بعن�ان  وبيان  الطلب,   نبذة عن الجهة مقدمة 

من خلالها )اإن وجد(.

اأو من يف��سه باللتزامات الخا�سة بمزاولة  اإدارة الجهة مقدمة الطلب  اإقرار معتمد من رئي�ص مجل�ص   

  .ID-CA-48 ن�ساط اأمين �سجل ال�سركات الم�ساهمة الخا�سة نم�ذج 

تاريخ  من  ي�م   )15( تتجاوز  ل  مدة  خلال  به  المرفقة  والم�ستندات  المقدم  الطلب  بدرا�سة  الهيئة  تق�م   .2
تقديم الطلب, واإل تم اإخطار مقدم الطلب ب�سرورة ا�ستكمال البيانات والم�ستندات التي تطلبها الهيئة.

ي�سدر قرار الهيئة بالم�افقة على اأو رف�ص منح الترخي�ص بمزاولة ن�ساط اأمين �سجل ال�سركات الم�ساهمة   .3
الخا�سة للجهة مقدمة الطلب في �س�ء الت��سية المرف�عة  بعد اكتمال ا�ستيفاء الم�ستندات.

تك�ن مدة الترخي�ص �سنة واحدة تنتهي في نهاية دي�سمبر من كل عام, اأما الترخي�ص الأول فتك�ن مدته   

اعتباراً من تاريخ منحه وحتى نهاية دي�سمبر من ال�سنة نف�سها.
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�لر�سم �لتو�سيحي لإجر�ء ترخي�س �أمين �سجل �ل�سركات �لم�ساهمة �لخا�سة

الطلب ا�صتلم 
 والم�صتندات

درا�صة الطلب والم�صتندات 
)خم�صة اأيام عمل من 

تاريخ ال�صتلم(

درا�صة الطلب والم�صتندات 
)خم�صة اأيام عمل من 

تاريخ ال�صتلم(

اإ�صدار �صهادة الترخي�ص 
اأيام عمل  واإر�صالها لل�صركة )ثلثة 

من تاريخ �صدور القرار(

اإ�صدار �صهادة تجديد 
ترخي�ص اأمين �صجل 

الخا�صة الم�صاهمة 
)ي�م عمل(

رف�ص الطلب واإحاطة 
ال�صركة بقرار الرف�ص

)ثلثة اأيام عمل من تاريخ 
�صدور القرار( 

هل توجد 
ملحظات اأو 

م�صتندات غير 
م�صتوفاه

هل قامت 
با�صتيفاء  ال�صركة 
الم�صتندات  كافة 

المطلوبة؟

ل

بداية الإجراء

نهاية الإجراء

نعم

ل

نعم

اأمين �سجل �سـركات الم�ساهمة الخا�سة تجديد ترخي�س 

مدته  فتك�ن  الأول  الترخي�ص  اأما  عام,  كل  من  دي�سمبر  نهاية  في  تنتهي  واحدة  �سنة  الترخي�ص  مدة  تك�ن 

اعتباراً من تاريخ منحه وحتى نهاية دي�سمبر من ال�سنة نف�سها.
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ا�صتلم طلب تجديد الترخي�ص
)ي�م عمل( 

درا�صة الطلب ومخاطبة ال�صركة 
النواق�ص لإ�صتكمال 

)ي�م عمل( 

اإ�صدار �صهادة تجديد 
ترخي�ص اأمين �صجل 

الخا�صة الم�صاهمة 
)ي�م عمل(

يتم متابعة ال�صركة لحين 
الم�صتندات ا�صتيفاء  اتمام 

هل قامت 
با�صتيفاء  ال�صركة 
الم�صتندات  كافة 

المطلوبة؟

ل

بداية الإجراء

نهاية الإجراء

: الخا�سة  الم�ساهمة  �سـركات  �سجل  اأمين  تجديد ترخي�س  متطلبات   

 .ID-CA-17 تعبئة نم�ذج طلب تجديد ترخي�ص اأمين ال�سجل نم�ذج  .1

طلب  في  ال�اردة  الر�س�م  من   20% مبلغ  يمثل  وال�سلع   المالية  الأوراق  هيئة  باإ�سم  ب�سيك  الهيئة  م�افاة   .2
تجديد الترخي�ص والمعتمد من مدقق الح�سابات.

�لر�سم �لتو�سيحي لإجر�ء تجديد ترخي�س �أمين �سجل �ل�سركات �لم�ساهمة �لخا�سة
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العامة  الم�ساهمة  ل�سـركات  العادية  العمومية  الجمعية  عقد  على  الموافقة 

العادية العمومية  بالجمعيات  المتعلقة  الإجراءات 

تنعقد �لجمعية �لعمومية �لعادية في �لحالت �لآتية:  .1

بدع�ة من مجل�ص الإدارة مرة على الأقل في ال�سنة خلال الأ�سهر الأربعة التالية لنهاية ال�سنة المالية.  *
بدع�ة من مجل�ص الإدارة كلما راأى وجهاً لذلك.  *

اإذا طلب )10( ع�سرة من الم�ساهمين على الأقل يملك�ن )%30( ثلاثين بالمئة من راأ�ص المال كحد   *
العم�مية  الجمعية  دع�ة  الإدارة  مجل�ص  على  وجب  العم�مية  الجمعية  عقد  جدية  ولأ�سباب  اأدنــى 

العادية خلال )15( خم�سة ع�سر ي�ماً من تاريخ تقديم الطلب .

بدع�ة من مدقق الح�سابات مبا�سرة اإذا لم يقم مجل�ص الإدارة بت�جيه الدع�ة خلال )15( خم�سة   *
ع�سر ي�ماً من تاريخ تقديم مدقق الح�سابات طلب ت�جيه الدع�ة.

بدع�ة من الهيئة بعد الت�ساور مع ال�سلطة المخت�سة  في الأح�ال التالية:   *
•  اإذا م�سى )30( ثلاث�ن ي�ماً على الم�عد المحدد لنعقادها  )وه� م�سي اأربعة اأ�سهر على انتهاء 	

ال�سنة المالية( دون اأن يق�م مجل�ص الإدارة بدع�تها للانعقاد.

•  اإذا نق�ص عدد اأع�ساء مجل�ص الإدارة عن الحد الأدنى ل�سحة انعقاده. 	

•  اإذا تبين لها في اأي وقت وق�ع مخالفات للقان�ن اأو لنظام ال�سركة اأو وق�ع خلل في اإدارتها.	

•  اإذا تقاع�ص مجل�ص الإدارة عن دع�تها للانعقاد رغم طلب عدد من الم�ساهمين يمثل�ن )30%( 	

ثلاثين بالمئة من راأ�سمال ال�سركة.

•  اإذا طلب ع�سرة من الم�ساهمين اأو اأقل ممن يمثل�ن )%30( ثلاثين بالمئة من راأ�سمال ال�سركة.	

لح�سور  �لم�ساهمين  دعوة  �إعلان  نموذج  على  �لهيئة  مو�فقة  �أخذ  �ل�سرك���ة  �إد�رة  على   .2
نموذج  �لدعوة  به م�سودة  مرفقا  كتاب  بو��سطة  �لعادية  �لعمومية  �لجمعية  �جتماع 

.ID-CA-50 ID-CA-49 وبيان توزيع �لأرباح  نموذج 
)مدة الإجراء لدى الهيئة 3 اأيام عمل(

�لآتية: �لم�سائل  �لعادية  �لعمومية  �لجمعية  �أعمال  جدول  يت�سمن   .3

•  �سماع تقرير مجل�ص الإدارة عن ن�ساط ال�سركة وعن مركزها المالي خلال ال�سنة والت�سديق عليه.	

•  �سماع تقرير مدقق الح�سابات والت�سديق عليه. 	

•  مناق�سة ميزانية ال�سركة وح�ساب الأرباح والخ�سائر والت�سديق عليهما. 	

• اأتعابهم.	  تعيين مدققي الح�سابات وتحديد 

• والم�افقة 	 ت�زيعها  وكيفية  تاريخ  وتحديد  الأرباح  ت�زيع  ب�ساأن  الإدارة  مجل�ص  مقترحات  في   النظر 

على  الإدارة  مجل�ص  اأع�ساء  مكافاأة  تزيد  األ  مراعاة  )يجب  الإدارة  مجل�ص  مكافاأة  مقترح  على 



33   دلـــيــــل الخــدمـــات 
 هيئة الأوراق المالية وال�سلع 

اأ�سهم  اأو  )نقدا  ربح  وت�زيع  والحتياطي  ال�ستهلاكات  خ�سم  بعد  ال�سافي  الربح  من   )10%(

اأي  الإدارة  اأع�ساء مجل�ص  منح  وعدم  الم�ساهمين(  المال على  راأ�ص  يقل عن )%5( من  ل  منحة( 

مكافاأة مالية في حالة عدم ت�زيع اأرباح على الم�ساهمين.

• اأو تقرير رفع دع�ى الم�س�ؤولية 	 اأع�ساء مجل�ص الإدارة ومراجع الح�سابات من الم�س�ؤولية   اإبراء ذمة 

عليهم ح�سب الأح�ال.

•  انتخاب اأع�ساء مجل�ص الإدارة عند القت�ساء.	

محليتين  يوميتين  �سحيفتين  في  بالإعلان  �لم�ساهمين  جميع  �إلى  �لدعوة  توجيه  يجب   .4
ت�سدر�ن باللغة �لعربية وبكتب م�سجلة وذلك قبل �لموعد �لمحدد للانعقاد ب� )21( و�حد 

وع�سرين يوماً على �لأقل. ويتم �إر�سال �سورة من �أور�ق �لدعوة �إلى �ل�سلطة �لمخت�سة.

هو  لل�سركة  �لعمومية  �لجمعية  لنعقاد  �ل�سابق  �لعمل  يوم  في  �لم�سجل  �ل�سهم  مالك  يكون   .5
�ساحب �لحق في �لت�سويت في �لجمعية �لعمومية.

يجوز لمن له حق ح�سور �لجمعية �أن ينيب عنه من يختاره من غير �أع�ساء مجل�س �لإد�رة   .6
بمقت�سى توكيل خا�س ثابت بالكتابة ويجب �أل يكون �لوكيل حائزً� بهذه �ل�سفة على �أكثر 
من )%5( خم�سة بالمئة من ر�أ�س مال �ل�سركة �إذ� كان �لموكل �أكثر من �سخ�س، وذلك حتى ل 
يقوم �لوكيل باأخذ توكيلات من �أكبر عدد من �لم�ساهمين مما قد يوؤثر على قر�ر�ت �لجمعية.

لكل من �لهيئة و�ل�سلطة �لمخت�سة في جميع �لحالت �لمن�سو�س عليها �أعلاه �إر�سال مندوب   .7
عنها �أو �أكثر لح�سور �لجمعية كمر�قبين دون �أن يكون لهم حق �لت�سويت ويثبت ح�سورهم 

في مح�سر جل�سة �لجمعية.

لكل م�ساهم حق ح�سور �لجمعية �لعمومية ويكون له من �لأ�سو�ت ما يعادل عدد �أ�سهمه.  .8

ر�أ�س  ن�سف  يمثلون  م�ساهمون  ح�سره  �إذ�  �إل  �سحيحاً  �لعمومية  �لجمعية  �نعقاد  يكون  ل   .9
)%50( خم�سين بالمئة على �لأقل، فاإذ� لم يتوفر هذ� �لن�ساب في �لجتماع  مال �ل�سركة 
يوماً  �لثلاثين   )30( خلال  يعقد  ثان  �جتماع  �إلى  �لعمومية  �لجمعية  دعوة  وجب  �لأول 
�لجتماع  ويعتبر  �لأول  �لجتماع  من  ��سبوع  عن  تقل  ل  وبمدة  �لأول  للاجتماع  �لتالية 
�لثاني �سحيحاً في جميع �لأحو�ل. وت�سدر قر�ر�ت �لجمعية �لعمومية بالأغلبية �لمطلقة 

للاأ�سهم �لممثلة في �لجتماع.

في  �أ�سماءهم  �لعادية  �لعمومية  �لجمعية  ح�سور  في  يرغبون  �لذين  �لم�ساهمون  ي�سجل   .10
�لوقت  قبل  �لجتماع  مكان  في  �لغر�س  لهذ�  �ل�سركة  �إد�رة  تعده  �لذي  �لخا�س  �ل�سجل 
�أو  �لم�ساهم  �أ�سم  �ل�سجل  يت�سمن  �أن  ويجب  كاف،  بوقت  �لجتماع  ذلك  لنعقاد  �لمحدد 
مع  مالكيها  و�أ�سماء  يمثلها  �لتي  �لأ�سهم  وعدد  يملكها  �لتي  �لأ�سهم  وعدد  عنه  ينوب  من 
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تقديم �سند �لوكالة، ويعطى �لم�ساهم �أو �لنائب بطاقة لح�سور �لجتماع يذكر فيها عدد 
بعدد  مطبوعة  خلا�سة  �ل�سجل  هذ�  من  ي�ستخرج  وكالة،  �أو  �أ�سالة  يمثلها  �لتي  �لأ�سو�ت 
�لجمعية  �جتماع  بمح�سر  �إلحاقها  يتم  �لح�سور  ون�سبة  �لجتماع  في  مثلت  �لتي  �لأ�سهم 
ح�سابات  ومدقق  �لجتماع  ورئي�س  �لجل�سة  مقرر  من  كل  قبل  من  توقيعها  بعد  �لعمومية 

�ل�سركة. 
رئي�س  يعلن  عندما  �لعادية  �لعمومية  �لجمعية  �جتماعات  لح�سور  �لت�سجيل  باب  ويقفل   .11
ذلك  بعد  يجوز  ول  �كتماله،  عدم  �أو  �لجتماع  لذلك  �لمحدد  �لن�ساب  �كتمال  �لجتماع 
�لعتد�د  يجوز  ل  كما  �لجتماع  ذلك  لح�سور  عنه  نائب  �أو  م�ساهم  �أي  ت�سجيل  قبول 

ب�سوته �أو بر�أيه في �لم�سائل �لتي تطرح في ذلك �لجتماع. 
ح�سابات  مدقق  وتكليف  للاأ�سو�ت  وجامع  للاجتماع  مقررً�  تعيين  �ل�سركة  على  يتوجب   .12

�ل�سركة بالتاأكد من توفر هذ� �لن�ساب طبقاً لأحكام قانون �ل�سركات �لتجارية.
�أو من يعينه مجل�س �لإد�رة لذلك  �أو نائبه  يتولى رئا�سة �لجمعية رئي�س مجل�س �لإد�رة   .13

وفي حالة تخلف �لمذكورين تعين �لجمعية من بين �لم�ساهمين رئي�ساً ومقررً� للاجتماع. 
عدم جو�ز مد�ولة �لجمعية �لعمومية في غير �لم�سائل �لمدرجة بجدول �لأعمال با�ستثناء   .14
�لوقائع  �لمهمة �لتي تتك�سف �أثناء �لجتماع حتى �نف�سا�سه و�لم�سائل �لتي يطلب �إدر�جها 
 )10%( يمثل  �لم�ساهمين  من  عدد  �أو  �لم�ساهمة  �لعامة  �لأ�سخا�س  �أحد  طلب  على  بناءً 

ع�سرة بالمئة على �لأقل من ر�أ�س �لمال.
وتحديد  �لح�سابات  مدقق  تعيين  في  �لإد�رة  مجل�س  تخويل  �لأح��و�ل  جميع  في  يجوز  ل   .15

�أتعابه.
�لحا�سرين  �لم�ساهمين  �أ�سماء  يت�سمن  مح�سر  �لعادية  �لعمومية  �لجمعية  باجتماع  يحرر   .16
لهم  �لمقررة  �لأ�سو�ت  وعدد  بالوكالة  �أو  بالأ�سالة  حيازتهم  في  �لأ�سهم  وعدد  �لممثلين  �أو 
وخلا�سة  خالفتها  �أو  �لجمعية  عليها  و�فقت  �لتي  �لأ�سو�ت  وعدد  �ل�سادرة  و�لقر�ر�ت 
و�فية للمناق�سات �لتي د�رت في �لجتماع ويوقع �لمح�سر رئي�س �لجمعية ومقررها وجامع 

.ID-CA-51لأ�سو�ت ومر�جع �لح�سابات نموذج�
ويتوجب على �ل�سركة مو�فاة �لهيئة بمح�سر �لجتماع خلال )15( خم�سة ع�سر يوماً من   .17

�لعمومية. تاريخ �لجمعية 
يكون �ساحب �لحق في �لأرباح �سو�ء كانت "نقدية �أو �أ�سهم منحة" هو مالك �ل�سهم �لم�سجل   .18
في يوم �لعمل �ل�)10( �لعا�سر بدءً� من �ليوم �لتالي لتاريخ �نعقاد �لجمعية �لعمومية �لتي 

تقرر فيها توزيع تلك �لأرباح.
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ي�ستحق �لم�ساهم ح�سته من �لأرباح بمجرد �سدور قر�ر �لجمعية �لعمومية بتوزيعها وعلى   .19
مجل�س �لد�رة تنفيذ هذ� �لقر�ر خلال)30( ثلاثين يوماً من تاريخ �سدوره.
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الموافقة على عقد الجمعية العمومية غير العادية ل�سـركات الم�ساهمة العامة

ال�سـروط  اأولً: 

يتم تعديل عقد التاأ�سي�ص والنظام الأ�سا�سي ب�ا�سطة الجمعية العم�مية غير العادية والتي تخت�ص علاوة   .1
على ذلك بالآتي على �سبيل المثال ل الح�سر:

•  زيادة راأ�ص المال اأو تخفي�سه.	

•  حل ال�سركة اأو اإدماجها في �سركة اأخرى.	

•  بيع الم�سروع الذي قامت به ال�سركة اأو الت�سرف فيه باأي وجه اآخر.	

•  اإطالة مدة ال�سركة.	

المجل�ص  وعلى  الإدارة  مجل�ص  من  دع�ة  على  بناء  اإل  لل�سركة  العادية  غير  العم�مية  الجمعية  تجتمع  ل   .2
من  بالمئة  اأربعين   )40%( الأقل  على  يمثل  الم�ساهمين  من  عدد  ذلك  اإليه  طلب  اإذا  الدع�ة  هذه  ت�جيه 

الطلب  ي�ماً من هذا  الدع�ة خلال )15( خم�سة ع�سر  بت�جيه  المجل�ص  يقم  فاإذا لم  ال�سركة  مال  راأ�ص 

جاز للطالبين اأن يتقدم�ا اإلى الهيئة لت�جيه الدع�ة وتق�م الهيئة بت�جيه الدع�ة بعد الت�ساور مع ال�سلطة 

المخت�سة.

الإجراءات  ثانياً: 

تبداأ اإجراءات الجمعية العم�مية غير العادية بطلب الم�افقة من الهيئة على ن�سر اإعلان دع�ة الم�ساهمين   .1
الإعلان مع  ب�ا�سطة كتاب مرفقاً بطيه م�س�دة  لل�سركة  العادية  العم�مية غير  لح�س�ر اجتماع الجمعية 

.ID-CA-52 ت��سيح التعديلات المراد اإقرارها نم�ذج

)مدة الإجراء لدى الهيئة 3 اأيام عمل(

العربية  باللغة  ت�سدران  محليتين  ي�ميتين  �سحيفتين  في  بالإعلان  الم�ساهمين  جميع  اإلى  الدع�ة  ت�جيه   .2
ي�ستمل  واأن  الأقل,  بـ )21( واحد وع�سرين ي�ماً على  وبكتب م�سجلة وذلك قبل الم�عد المحدد للانعقاد 

اإعلان الدع�ة على جدول الأعمال ويتم اإر�سال �س�رة من اأوراق الدع�ة اإلى ال�سلطة المخت�سة.

يك�ن مالك ال�سهم الم�سجل في ي�م العمل ال�سابق لنعقاد الجمعية العم�مية لل�سركة ه� �ساحب الحق في   .3
الت�س�يت في الجمعية العم�مية لتلك ال�سركة.

يج�ز لمن له حق ح�س�ر الجمعية اأن ينيب عنه من يختاره من غير اأع�ساء مجل�ص الإدارة بمقت�سى ت�كيل   .4
بالمئة من  )%5( خم�سة  اأكثر من  على  ال�سفة  بهذه  ال�كيل حائزاً  يك�ن  األ  ويجب  بالكتابة  ثابت  خا�ص 

اإذا كان الم�كل اأكثر من �سخ�ص, وذلك حتى ل يق�م ال�كيل باأخذ ت�كيلات من اأكبر  راأ�ص مال ال�سركة 

عدد من الم�ساهمين مما قد ي�ؤثر على قرارات الجمعية.

لكل م�ساهم حق ح�س�ر الجمعية العم�مية ويك�ن له من الأ�س�ات ما يعادل عدد اأ�سهمه.  .5
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بالتاأكد  ال�سركة  وتكليف مدقق ح�سابات  تعيين مقرراً للاجتماع وجامع للاأ�س�ات  ال�سركة  يت�جب على   .6
بت�فر  الخا�سة  الم�ستندات  وت�سليم  التجارية  ال�سركات  قان�ن  لأحكام  طبقاً  الن�ساب  هذا  ت�فر  من 

الن�ساب. �سلامة  من  للتاأكد  وذلك  الجتماع  بدء  قبل  الهيئة  اإلى ممثل  اعتمادها  بعد  الن�ساب 

اأرباع  ثلاثة  م�ساهم�ن يمثل�ن  اإذا ح�سره  اإل  �سحيحاً  العادية  العم�مية غير  الجمعية  اجتماع  يك�ن  ل   .7
)%75( خم�سة و�سبعين بالمئة على الأقل , فاإذا لم يت�فر هذا الن�ساب وجب دع�ة  راأ�ص مال ال�سركة 

هذه الجمعية اإلى اجتماع ثان يعقد خلال )30( الثلاثين ي�ماً التالية للاجتماع الأول وبعد مدة ل تقل 

اإذا ح�سره م�ساهم�ن يمثل�ن  الثاني �سحيحاً  ويعتبر الجتماع  الأول  اأيام من الجتماع  �سبعة   )7( عن 

الثاني  الجتماع  في  الن�ساب  هذا  يت�فر  لم  واإذا   , بالمئة  خم�سين   )50%( ال�سركة  مال  راأ�ص  ن�سف 

)30( ثلاثين ي�ماً من تاريخ الجتماع الثاني ويك�ن  ت�جه الدع�ة اإلى اجتماع ثالث يعقد بعد انق�ساء 

الأخيرة  الحالة  في  الجمعية  قرارات  تك�ن  ول  الحا�سرين  عدد  كان  مهما  �سحيحاً  الثالث  الجتماع 

عليها. المخت�سة  ال�سلطة  م�افقة  بعد  اإل  نافذة 

المهمة  ال�قائع   با�ستثناء  الأعمال  المدرجة بجدول  الم�سائل  العم�مية في غير  عدم ج�از مداولة الجمعية   .8
التي تتك�سف اأثناء الجتماع حتى انف�سا�سه والم�سائل التي يطلب اإدراجها بناءً على طلب اأحد الأ�سخا�ص 

العامة الم�ساهمة اأو عدد من الم�ساهمين يمثل )%10( ع�سرة بالمئة من راأ�ص المال على الأقل .

اإذا تعلق القرار  اإل  ت�سدر قرارات الجمعية العم�مية غير العادية باأغلبية الأ�سهم الممثلة في الجتماع   .9
النظام  المعين في  الميعاد  قبل  بحلها  اأو  ال�سركة  مدة  باإطالة  اأو  تخفي�سه  اأو  باكتتاب  المال  راأ�ص  بزيادة 

باأغلبية ثلاثة  اإذا �سدر  اإل  القرار �سحيحاً,  اأو بتح�يلها فلا يك�ن  اأخرى  ال�سركة في �سركة  باإدماج  اأو 

بالمئة. و�سبعين  )%75( خم�سة  الجتماع  الممثلة في  الأ�سهم  اأرباع 

ال�سجل  في  اأ�سماءهم  العادية  غير  العم�مية  الجمعية  ح�س�ر  في  يرغب�ن  الذين  الم�ساهم�ن  ي�سجل   .10
ذلك  لنعقاد  المحدد  ال�قت  قبل  الجتماع  مكان  في  الغر�ص  لهذا  ال�سركة  اإدارة  تعده  الذي  الخا�ص 

التي  الأ�سهم  وعدد  عنه  ين�ب  من  اأو  الم�ساهم  اأ�سم  ال�سجل  يت�سمن  اأن  ويجب  كاف,  ب�قت  الجتماع 

النائب  اأو  الم�ساهم  ويعطى  ال�كالة,  �سند  تقديم  مع  مالكيها  واأ�سماء  التي يمثلها  الأ�سهم  وعدد  يملكها 

هذا  من  ي�ستخرج  وكالة,  اأو  اأ�سالة  يمثلها  التي  الأ�س�ات  عدد  فيها  يذكر  الجتماع  لح�س�ر  بطاقة 

بمح�سر  اإلحاقها  يتم  الح�س�ر  ون�سبة  الجتماع  في  مثلت  التي  الأ�سهم  بعدد  مطب�عة  خلا�سة  ال�سجل 

ومدقق  الجتماع  ورئي�ص  الجل�سة  مقرر  من  كل  قبل  من  ت�قيعها  بعد  العم�مية  الجمعية  اجتماع 

ال�سركة.  ح�سابات 

الجتماع  رئي�ص  يعلن  عندما  العادية  غير  العم�مية  الجمعية  اجتماعات  لح�س�ر  الت�سجيل  باب  ويقفل   .11
اأي م�ساهم  اأو عدم اكتماله, ول يج�ز بعد ذلك قب�ل ت�سجيل  اكتمال الن�ساب المحدد لذلك الجتماع 

التي تطرح في  الم�سائل  براأيه في  اأو  ب�س�ته  العتداد  يج�ز  الجتماع كما ل  نائب عنه لح�س�ر ذلك  اأو 

 . ذلك الجتماع 



  دلـــيــــل الخــدمـــات 38
 هيئة الأوراق المالية وال�سلع 

 :-
   

3 

 21

    

    
   

   

       

 
  

اأو الممثلين  اأ�سماء الم�ساهمين الحا�سرين  العادية مح�سر يت�سمن  يحرر باجتماع الجمعية العم�مية غير   .12
اأو بال�كالة وعدد الأ�س�ات المقررة لهم والقرارات ال�سادرة وعدد  وعدد الأ�سهم في حيازتهم بالأ�سالة 

الأ�س�ات التي وافقت عليها الجمعية اأو خالفتها وخلا�سة وافية للمناق�سات التي دارت في الجتماع وي�قع 

المح�سر رئي�ص الجمعية ومقررها وجامع الأ�س�ات ومراجع الح�سابات نم�ذج ID-CA-53 ويت�جب على 

ال�سركة م�افاة الهيئة بمح�سر الجتماع خلال خم�سة ع�سر ي�ماً من تاريخ الجمعية العم�مية.

في حالة تطلب من ال�سركة تغيير النظام الأ�سا�سي لها فيجب على ال�سركة التقدم بطلب لتعديل النظام   .13
الأ�سا�سي وفقاً لجراءات تعديل النظام ال�سا�سي ال�اردة بهذا الدليل.

يك�ن �ساحب الحق في تجزئة القيمة الإ�سمية لل�سهم ه� مالك ال�سهم الم�سجل في الي�م  الـ )10( العا�سر   .14
بدءاً من الي�م التالي لتاريخ انعقاد الجمعية العم�مية التي تقرر فيها التجزئة . 
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الموافقة على �سـراء ال�سـركات لأ�سهمها

ل يجوز لل�سركة �أن ترتهن �أ�سهمها �أو �أن ت�ستري تلك �لأ�سهم �إل �إذ� كان �ل�سر�ء لتخفي�س ر�أ�س 
�لمال �أو ل�ستهلاك �لأ�سهم، وعندها ل يكون لتلك �لأ�سهم �سوت في مد�ولت �لجمعية �لعمومية 
ول ن�سيب في �لأرباح، ومع ذلك يجوز لل�سركة �سر�ء ن�سبة من �أ�سهمها ل تجاوز )%10( ع�سرة 

بالمئة من تلك �لأ�سهم بق�سد بيعها وفقاً لل�سو�بط �لآتية:

وذلك  �ل�سر�ء  عملية  قبل  و�ل�سلع  �لمالية  �لأور�ق  هيئة  مو�فقة  على  �ل�سركة  تح�سل  �أن   .1
وفق �ل�سو�بط �لتي ت�سعها �لهيئة في هذ� �ل�ساأن.

�أن يقوم مجل�س �إد�رة �ل�سركة بتنفيذ عملية �ل�سر�ء خلال مدة ل تجاوز )1( �سنة و�حدة   .2
من تاريخ مو�فقة �لهيئة.

�أن يوجد لدى �ل�سركة فائ�س نقدي لمو�جهة عملية �ل�سر�ء، مع عدم ��ستخد�م ر�أ�س �لمال   .3
�أو �لحتياطي �لقانوني في عملية �ل�سر�ء.

في  �ل�سر�ء  عملية  عن  للجمهور  �لإع��لان  يتم  �أن  ي�سترط  �لقانون،  �أحكام  مر�عاة  مع   .4
�لأق��ل،  على  �لعربية  باللغة  �إحد�هما  �لنت�سار  و��سعتي  محليتين  يوميتين  �سحيفتين 
�ل�سركة في  �أربعة ع�سر يوماً بين تاريخ �لإعلان عن رغبة   )14( وتم�سي مدة ل تقل عن 

�ل�سر�ء وتاريخ �لتنفيذ �لفعلي لل�سر�ء.
و�أن يتم  �لمعلن عنها،  �ل�سر�ء  لعمليات  �أثناء مبا�سرتها  بيع  باأية عملية  �ل�سركة  �أل تقوم   .5
يتم  لم  ،و�إذ�  �سر�ء  �آخر  تاريخ  من  �سنتين   )2( تجاوز  ل  مدة  خلال  �لم�ستر�ة  �لأ�سهم  بيع 
�لبيع خلال �لمدة �لممنوحة �عتبرت عملية �ل�سر�ء لتخفي�س ر�أ�س �لمال، وبالتالي �أعدمت 

�لم�ستر�ة. �لأ�سهم 
�أن يتم �لبيع و�ل�سر�ء من خلال �أحد �لأ�سو�ق �لمالية �لمرخ�سة في �لدولة.  .6

�أل تقوم �ل�سركة باإ�سد�ر �أية �أ�سهم جديدة قبل �إتمام عملية بيع �لأ�سهم �لم�ستر�ة.  .7

و)3(  قبل  يوماً  ع�سر  خم�سة   )15( فترة  خلال  لأ�سهمها  �ل�سركة  �سر�ء  عملية  تتم  �أل   .8
�أية معلومات جوهرية من �ساأنها  �أو  �أيام بعد �لإعلان عن �لبيانات �لمالية لل�سركة  ثلاثة 

�لتاأثير على �سعر �ل�سهم �سعودً� �أو هبوطاً.
�أل تعود �ل�سركة لطلب �لمو�فقة على �سر�ء �أ�سهمها بق�سد بيعها �إل بعد م�سي مدة ل تقل   .9

عن )1( �سنة و�حدة من تاريخ �آخر بيع لأ�سهمها �لم�ستر�ة.
�أن تح�سل �ل�سركة -�إذ� كانت بنكاً- على مو�فقة �لم�سرف �لمركزي قبل �ل�سر�ء، و�أن تلتزم   .10
بتمويل عملية �ل�سر�ء من م�سادر �لتمويل ووفقاً للقو�عد �لتي يحددها �لم�سرف �لمركزي 

في هذ� �ل�سدد.
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عمليتي  في  طرفاً  �لتنفيذيين  مديريها  �أو  �ل�سركة  �إد�رة  مجل�س  �أع�ساء  من  �أي  يكون  �أل   .11
�ل�سر�ء و�لبيع �للتين تقوم بهما �ل�سركة.

�أن يتم �لإف�ساح عن عمليات �ل�سر�ء و�لبيع لأ�سهم �ل�سركة في �لتقرير ربع �ل�سنوي �لذي   .12
�ل�سركة. ت�سدره 

وتفقد الأ�سهم الم�ستراة بق�سد بيعها حقها في الح�س�ل على الربح وفي الت�س�يت في الجمعيات العم�مية اإلى 

اأن يعاد بيعها.

اإ�سافة اإلى ما تقدم يج�ز لل�سركة �سراء ن�سبة ل تتجاوز )%10( ع�سرة بالمئة من اأ�سهمها بق�سد بيعها وفقاً 

ب�ساأن  وتعديلاته  التجارية  ال�سركات  قان�ن  من   )168( المادة  ن�ص  لتطبيق  التنظيمية  والإجراءات  لل�س�ابط 

لأ�سهمها. ال�سركة  �سراء 

)8( ل�سنة  2006 بتعديل بع�ص اأحكام القان�ن الإتحادي رقم  )18( ل�سنة  مع مراعاة القان�ن الإتحادي رقم 

اأ�سهمها  من  بالمئة  ع�سرة   )10%( تتجاوز  ل  ن�سبة  �سراء  لل�سركة  يج�ز  التجارية,  ال�سركات  �ساأن  في   1984
بق�سد بيعها وفقاً لل�س�ابط المبينة اأدناه ,على اأن تتحمل ال�سركة م�س�ؤولية عدم وج�د اأية اآثار �سلبية لعمليتي 

ال�سراء والبيع على ال��سع المالي لل�سركة.

ال�شراء: عملية  اإجراءات 

�أ�سهمها  من  بالمئة  ع�سرة   )10%( تتجاوز  ل  ن�سبة  ب�سر�ء  ترغ�ب  �لتي  �ل�سرك�ة  على   .1
مر�ع�اة ما يلي: 

�سراء  م��س�ع  فيه  �سيناق�ص  الذي  الإجتماع  بم�عد  اأ�سهمها  فيها  المدرجة  وال�س�ق  الهيئة  من  كل  اإبلاغ  اأ. 

ال�سركة لأ�سهمها وذلك قبل ي�مي عمل على الأقل من تاريخ عقد الجتماع, وبقرار مجل�ص اإدارة ال�سركة 

المت�سمن م�افقته على عملية ال�سراء ف�ر اتخاذه.

مبيناً  الهيئة  م�افقة  على  للح�س�ل  يف��سه  من  اأو  ال�سركة  اإدارة  مجل�ص  رئي�ص  من  م�قّع  بطلب  التقدم  ب. 

فيه اأ�سباب ال�سراء ون�سبة الأ�سهم التي ترغب ال�سركة ب�سرائها وذلك وفقاً للنم�ذج المعد من قبل الهيئة 

ID-CA-54, على اأن يك�ن الطلب م�سف�عاً بالم�ستندات التالية: نم�ذج 

• ح�سب 	 وم�قعاً  معتمداً  ال�سراء  عملية  على  م�افقته  المت�سمن  ال�سركة  اإدارة  مجل�ص  قرار  من  ن�سخة 

الأ�س�ل.

• التجارية 	 ال�سركات  قــانــ�ن  مــن   )168( رقــم  المـــادة  اأحــكــام  بجميع  بــالإلــتــزام  ال�سركة   تعهد 

الخ�س��ص  بهذا  الهيئة  من  المعتمد  النم�ذج  وفق  وذلك  ب�ساأنها,  الهيئة  من  ال�سادرة  وال�س�ابط 

.ID-CA-55 نم�ذج 

• م�افقة الم�سرف المركزي على ال�سراء )خا�ص بطلبات البن�ك(.	
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تقديم  تاريخ  من  �أ�سبوعين   )2( مدة  خلال  �لرف�س  �أو  بالمو�فقة  قر�رها  �لهيئة  ت�سدر   .2
�ل�سروط و�لمتطلبات. �لطلب م�ستوفياً 

محليتين  يوميتين  �سحيفتين  في  �ل�سر�ء  عملية  عن  للجمهور  بالإعلان  �ل�سركة  تقوم   .3
من  �لمعتمد  �لنموذج  وفق  وذلك  �لأقل  على  �لعربية  باللغة  �إحد�هما  �لنت�سار  و��سعتي 
 ID-CA-57 ID-CA-56 للاإعلان باللغة �لعربية و نموذج  �لهيئة بهذ� �لخ�سو�س نموذج 
تاريخ  بين  يوماً  ع�سر  �أربعة   )14( عن  تقل  ل  مدة  وتم�سي  �لإنجليزية،  باللغة  للاإعلان 

�لإعلان عن رغبة �ل�سركة في �ل�سر�ء وتاريخ �لتنفيذ �لفعلي لل�سر�ء.
�لتي  و�ل�سو�بط  �ل�سركات  قانون  من   )168( �لمادة  �أحكام  مر�عاة  �ل�سركة  على  يتوجب   .4

و�سعتها �لهيئة في هذ� �ل�ساأن �أثناء قيامها بعملية �ل�سر�ء وب�سكل خا�س ما يلي:
• و)3( 	 قبل  ي�ماً  ع�سر  خم�سة   )15( فترة  خلال  لأ�سهمها  ال�سركة  �سراء  عملية  تتم  ل  اأن   يجب 

وال�سن�ية. والأولية  ال�سن�ية  ون�سف  الربعية  البيانات  المالية  عن  الإعلان  بعد  اأيام  ثلاثة 

• المرخ�سة 	 المالية  الأوراق  اأ�س�اق  بها في  المعم�ل  التداول  لأنظمة  وفقاً  ال�سراء  عملية  تتم  اأن   يجب 

المتقابلة(. )الأوامر  ال�سفقات  طريق  عن  اأ�سهمها  �سراء  ال�سركة  على  ويحظر  الدولة,  في 

• نم�ذج 	 الهيئة  قبل  من  المعد  النم�ذج  وفق  لل�سراء  اللاحق  الإف�ساح  بمتطلبات  ال�سركة   تلتزم 

.ID-CA-58

البيـع:  عملية  اإجراءات 

على �ل�سركة �لتي ترغب ببيع �أ�سهمها �لم�ستر�ة )�أ�سهم �لخزينة( مر�عاة ما يلي:
فيه  �سيناق�س  �لذي  �لإجتماع  بموعد  �أ�سهمها  فيها  �لمدرجة  و�ل�سوق  �لهيئة  من  كل  �إبلاغ   .1
مو�سوع بيع �ل�سركة لأ�سهمها �لم�ستر�ة )�أ�سهم �لخزينة( وذلك قبل يومي عمل على �لأقل 
عملية  على  مو�فقته  �لمت�سمن  �ل�سركة  �إد�رة  مجل�س  وبقر�ر  �لجتماع،  عقد  تاريخ  من 

�لبيع فور �تخاذه معتمدً� وموقعاً ح�سب �لأ�سول.
�لتي  و�ل�سو�بط  �ل�سركات  قانون  من   )168( �لمادة  �أحكام  مر�عاة  �ل�سركة  على  يتوجب   .2

و�سعتها �لهيئة في هذ� �ل�ساأن �أثناء قيامها بعملية �لبيع.
يجب �أن تتم عملية �لبيع من خلال �أحد �أ�سو�ق �لأور�ق �لمالية �لمرخ�سة في �لدولة.  .3

تلتزم �ل�سركة بمتطلبات �لإف�ساح �للاحق للبيع وفق �لنموذج �لمعد من قبل �لهيئة نموذج   .4
.ID-CA-59

المالية  لــلاأوراق  الإمــارات  و�س�ق  هيئة  ب�ساأن  2000م  ل�سنة   )4( رقم  التحادي  القان�ن  اأحكام  وتطبق  هذا 

وال�سلع والأنظمة والقرارات ال�سادرة بمقت�ساه على كل من يخالف اأحكام هذا القرار.
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العامة الم�ساهمة  لل�سـركات  وال�سكوك  ال�سندات  اإ�سدار  على  الموافقة 

ال�سـروط   : اأول 

ا�ستيفاء كامل راأ�ص المال.  .1

ن�سر الميزانية وح�ساب الأرباح والخ�سائر عن �سنة مالية على الأقل ويج�ز لل�سركة اإ�سدار �سندات قر�ص   .2
قبل ن�سر ميزانية ال�سنة الأولى اإذا كفلت الدولة اأو اأحد الم�سارف العاملة فيها ال�فاء بهذه ال�سندات.

اآخر ميزانية  اإ�سدارها على راأ�ص المال الم�ج�د ح�سب  األ يزيد مجم�ع قيمة ال�سندات الم�سدرة والمزمع   .3
اأحد  اأو  الدولة  من  م�سم�نة  ال�سندات  تك�ن  اأو  تاأ�سي�سها  قرار  في  بذلك  لل�سركة  يــ�ؤذن  لم  ما  معتمدة 

العاملة فيها. الم�سارف 

في حالة ال�سندات القابلة للتح�يل اإلى اأ�سهم يجب اأن تت�سمن �سروط ال�سندات بالتح�يل وم�عده.   .4

اأن ي�سمح نظام ال�سركة الأ�سا�سي باإ�سدار ال�سندات.   .5

ال�سريعة  مع  ت�افقها  تفيد  ال�سرعية  الهيئة  من  �سهادة  تقديم  يجب  الإ�سلامية  ال�سك�ك  حالة  في   .6
الإ�سلامية. 

الإجراءات   : ثانيا 

.ID-CA-60 التقدم بطلب للح�س�ل على م�افقة الهيئة على اإ�سدار ال�سندات اأو ال�سك�ك نم�ذج   .1

تقديم �سهادة بالت�سنيف الإئتماني لل�سركة الم�سدرة في حال الطرح للاكتتاب العام.   .2

الح�س�ل على م�افقة الجمعية العم�مية غير العادية.  .3

التاأ�سير في ال�سجل التجاري لدى ال�سلطة المحلية المخت�سة بعد انعقاد الجمعية العم�مية.  .4

في حالة تح�يل ال�سندات اأو ال�سك�ك اإلى اأ�سهم والذي ي�ؤدي بدوره اإلى زيادة راأ�ص المال فاإنه يت�جب على   .5
ال�سركة خلال �سهر من تاريخ  قرار مجل�ص الإدارة بتح�يل ال�سندات اإلى اأ�سهم التقدم اإلى الهيئة بطلب 

تعديل النظام الأ�سا�سي واإرفاق ما يلي:

• اإلى 	 الإ�سلامية  ال�سك�ك   / ال�سندات  تح�يل  قرر  الذي  الإدارة  مجل�ص  اجتماع  مح�سر  من   �س�ره 

اأ�سهم.

•  �سهادة من مدقق الح�سابات ت�ؤكد تح�يل ال�سندات اإلى اأ�سهم ومقدار راأ�ص المال الجديد.	

•  �سياغة م�اد النظام الأ�سا�سي المراد تعديلها.	

•  �سداد ر�سم تعديل النظام الأ�سا�سي بمبلغ )2,000( األفي درهم ب�ا�سطة الدرهم الإلكتروني.	

ي�سدر قرار وزاري باإعلان تعديل النظام الأ�سا�سي وين�سر في الجريدة الر�سمية على نفقة ال�سركة.  .6
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اإدراج �سندات الدين الموافقة على 

ال�سـروط   : اأول 

يُ�سترط في �سند�ت �لدين �لمر�د �إدر�جها ما يلي:-
بالجهة  الخا�سة  التاأ�سي�سية  والم�ستندات  الأ�سا�سي  والنظام  التاأ�سي�ص  عقد  اأحكام  مع  تتعار�ص  ل  اأن   .1

الم�سدرة. 

المراد  الدين  �سندات  لجميع  الإجمالية  ال�سمية  القيمة  تقل  األ  يجب  ذلك,  خلاف  المجل�ص  يقرر  لم  ما   .2
اإدراجها عن )50( خم�سين ملي�ن درهم اأو ما يعادلها بعملة اأجنبية مقب�لة لدى الهيئة وقابله للتح�يل 

اإلى عملة الدولة. 

ائتماني  ت�سنيف  على  ح�سلت  قد  تك�ن  باأن  الم�سدرة  الجهة  تلتزم  ذلك,  خلاف  المجل�ص  يقرر  لم  ما   .3
على  للح�س�ل  بطلب  التقدم  قبل  وذلك  الهيئة  قبل  من  معتمدة  ت�سنيف  جهة  قبل  من  دينها  ل�سندات 

ت�سمن  اأو  ت�سدرها  التي  الدين  �سندات  ذلك  من  وي�ستثنى  ال�سندات,  تلك  اإدراج  على  الهيئة  م�افقة 

اإ�سدارها الحك�مة.

ويج�ز  الدولة  لها في  �سداد  ك�كيل  الدولة  بالعمل في  له  بتعيين م�سرف مرخ�ص  الم�سدرة  تلتزم الجهة   .4
ل�كيل ال�سداد اأن يق�م بمهمة تمثيل مالكي �سندات الدين. 

الإجراءات   : ثانيا 

�سخ�ص  قبل  م�قعاً من  الهيئة  اإلى  ال�س�ق  دينها في  �سندات  لإدراج  بتقديـم طلـب  الم�سدرة  تق�م الجهة   .1
.ID-CA-61 مخ�ل بالت�قيع نيابة عن الجهة الم�سدرة بال�سكـل المبيـن في نم�ذج

التالية: الم�ستندات  وت�فير 

•  اإقرار الجهة الم�سدرة بال�سكل المبين في نم�ذج ID-CA-62 م�قعاً من قبل �سخ�ص مخ�ل بالت�قيع 	

نيابة عنها.

•  تقديم )5( خم�ص ن�سخ عن ن�سرة الكتتاب.	

• بالم�افقة 	 �سركة(  الم�سدرة  الجهة  كانت  )اإذا  الم�سدرة  للجهة  العم�مية  الجمعية  قرار  عن   ن�سخة 

على اإ�سدار �سندات الدين.

• على 	 الم�افقة  مت�سمناً  �سركة(  الم�سدرة  الجهة  كانت  )اإذا  ال�سركة  اإدارة  مجل�ص  قرار  عن   �س�رة 

وغيرها  الإكتتاب  دع�ة  ون�سر  واإ�سدار  الإدراج  وتقديم طلب  اإدراجها  المراد  الدين  �سندات  اإ�سدار 

من الم�ستندات الخا�سة باإدراج ال�سندات.

•  البيانات المالية للجهة الم�سدرة  )اإذا كانت �سركة(. 	
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•  اإذا كان الإ�سدار م�سم�ناً من قبل �سركة وجب ت�فير البيانات المالية لتلك ال�سركة ال�سامنة.	

• الإ�سدار م�سم�ناً من قبلها وجب ت�فير ن�سخة عن 	 اأو كان   اإذا كانت الحك�مة هي الجهة الم�سدرة 

الم�ستند اأو النظام اأو القرار الخا�ص الذي يخ�لها القيام بذلك الإ�سدار اأو تقديم ال�سمان المعني.

• المراد 	 الدين  ل�سندات  الإئتماني  الت�سنيف  عن  ن�سخة  ذلــك,  خلاف  الإدارة  مجل�ص  يقرر  لم   ما 

�سندات  وي�ستثنى من ذلك  الهيئة,  قبل  معتمدة من  اإئتماني  ت�سنيف  قبل جهة  �سادر من  اإدراجها 

الدين التي ت�سدرها اأو ت�سمن اإ�سدارها الحك�مة.

•  ما لم يقرر مجل�ص الإدارة خلاف ذلك, ن�سخة عن م�افقة الهيئة على اإ�سدار ال�سندات.	

• قرار 	 اتخاذ  في  لم�ساعدتهـا  الم�سدرة  الجهة  من  الهيئة  تطلبها  قد  التي  الت��سيحات  اأو   المعل�مات 

ب�ساأن الم�افقة على الإدراج.

•  �سداد ر�س�م المتعلقة باإدراج ال�سندات كما تحددها الهيئة. 	

طلب  على  الم�افقة  ب�ساأن  الهيئة  قرار  �سدور  وحتى  م�ستكملًا  الطلب  ا�ستلام  تاريخ  من  للاإجراء  الكلية  المدة 

الإدراج من عدمه ه� )10 اأيام عمل(. 
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اإدراج ال�سكوك ال�سلمية الموافقة على 

ال�سـروط   : اأول 

 يُ�سترط في �ل�سكوك �لإ�سلامية �لمر�د �إدر�جها ما يلي: -

اأن تك�ن ال�سك�ك الإ�سلامية مجازة من قبل الهيئة ال�سرعية الخا�سة بالجهة الم�سدرة اإذا كانت الجهة   .1
الم�سدرة اإحدى الم�ؤ�س�سات المالية اأو الم�سارف الإ�سلامية المعترف بها من قبل الهيئة. 

من  الإ�سلامية  ال�سك�ك  هذه  اإجازة  وجب  بها  خا�سة  �سرعية  هيئة  الم�سدرة  الجهة  لدى  يكن  لم  واإذا   .2
قبل هيئة �سرعية معتمدة من قبل الهيئة على اأن ل تتعار�ص مع اأحكام عقد التاأ�سي�ص والنظام الأ�سا�سي 

الم�سدرة.  بالجهة  التاأ�سي�سية الخا�سة  والم�ستندات 

المراد  الإ�سلامية  ال�سك�ك  لجميع  الإجمالية  القيمة  تقل  األ  يجب  ذلــك,  خلاف  المجل�ص  يقرر  لم  ما   .3
اأجنبية مقب�لة لدى الهيئة وقابله للتح�يل  اأو ما يعادلها بعملة  )50( خم�سين ملي�ن درهم  اإدراجها عن 

اإلى عملة الدولة. 

اإئتماني  ت�سنيف  على  ح�سلت  قد  تك�ن  باأن  الم�سدرة  الجهة  تلتزم  ذلك,  خلاف  المجل�ص  يقرر  لم  ما   .4
للح�س�ل  بطلب  التقدم  قبل  وذلك  الهيئة  قبل  من  معتمدة  ت�سنيف  جهة  قبل  من  الإ�سلامية  ل�سك�كها 

اأو  اإدراج تلك ال�سك�ك, وي�ستثنى من ذلك ال�سك�ك الإ�سلامية التي ت�سدرها  على م�افقة الهيئة على 

اإ�سدارها الحك�مة.  ت�سمن 

ويج�ز  الدولة  لها في  �سداد  ك�كيل  الدولة  بالعمل في  له  بتعيين م�سرف مرخ�ص  الم�سدرة  تلتزم الجهة   .5
ل�كيل ال�سداد اأن يق�م بمهمة تمثيل مالكي �سندات الدين.

تلتزم الجهة الم�سدرة / منظم الإ�سدار لل�سك�ك الإ�سلامية باعتماد كفاية و�سي�لة تلك ال�سك�ك من   .6
قبل الم�سرف المركزي وذلك قبل التقدم بطلب لإدراجها. 

الإجراءات   : ثانيا 

تق�م الجهة الم�سدرة بتقديم طلب لإدراج �سك�كها الإ�سلامية في ال�س�ق اإلى الهيئة م�قعاً من قبل �سخ�صٍ   .1
الم�ستندات  وت�فير   ID-CA-63 نم�ذج  في  المبين  بال�سكل  الم�سـدرة  الجهة  عن  نيابةً  بالت�قيع  مخ�ل 

التالية:

• ID-CA-64م�قعاً من قبل �سخ�ص مخ�ل بالت�قيع 	  اإقرار الجهة الم�سدرة بال�سكل المبين في نم�ذج 

نيابة عنها.

•  تقديم )5( خم�ص ن�سخ عن ن�سرة الإكتتاب. 	
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• بالم�افقة 	 �سركة(  الم�سدرة  الجهة  كانت  )اإذا  الم�سدرة  للجهة  العم�مية  الجمعية  قرار  عن   ن�سخة 

الجهة  لهذه  التاأ�سي�سية  الم�ستندات  تطلبت  اإذا  اإدراجها  المراد  الإ�سلامية  ال�سك�ك  اإ�سدار  على 

�سدور مثل هذا القرار. 

• على 	 الم�افقة  مت�سمناً  �سركة(  الم�سدرة  الجهة  كانت  )اإذا  ال�سركة  اإدارة  مجل�ص  قرار  عن   �س�رة 

الكتتاب  دع�ة  ون�سر  واإ�سدار  الإدراج  طلب  وتقديم  اإدراجها  المراد  الإ�سلامية  ال�سك�ك  اإ�سدار 

وغيرها من الم�ستندات الخا�سة باإدراج ال�سك�ك. 

•  البيانات المالية للجهة الم�سدرة )اإذا كانت �سركة( 	

•  اإذا كان الإ�سدار م�سم�ناً من قبل �سركة وجب ت�فير البيانات المالية لتلك ال�سركة ال�سامنة.	

• اأو كان الإ�سدار م�سم�ناً من قبلها وجب ت�فيـر ن�سخة عن 	  اإذا كانت الحك�مة هي الجهة الم�سدرة 

الم�ستند اأو النظام اأو القرار الخا�ص الذي يخ�لها القيام بذلك الإ�سدار اأو تقديم ال�سمان المعني.

•  ما لم يقرر مجل�ص الإدارة خلاف ذلك, ن�سخة عن م�افقة الهيئة على اإ�سدار ال�سك�ك الإ�سلامية.	

• ب�ساأن 	 قرار  اتخاذ  في  لم�ساعدتها  الم�سدرة  الجهة  من  الهيئة  تطلبها  قد  الت��سيحات  اأو   المعل�مات 

الم�افقة على الإدراج.

•  ر�س�م تقديم الطلب كما تحددها الهيئة. 	

•  ما لم يقرر مجل�ص الإدارة خلاف ذلك, ن�سخة عن الت�سنيف الإئتماني لل�سك�ك الإ�سلامية المراد 	

اإدراجها �سادر من قبل جهة ت�سنيف اإئتماني معتمدة من قبل الهيئة, وي�ستثنى من ذلك ال�سك�ك 

الإ�سلامية التي ت�سدرها اأو ت�سمن اإ�سدارها الحك�مة.

طلب  على  الم�افقة  ب�ساأن  الهيئة  قرار  �سدور  وحتى  م�ستكملًا  الطلب  ا�ستلام  تاريخ  من  للاإجراء  الكلية  المدة 

الإدراج من عدمه ه� )10 اأيام عمل(.
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اإجراءات اإدراج �صندات الدين وال�صكوك الإ�صلمية

ا�صتلم طلب الإدراج من الجهة 
الم�صدرة )ي�م عمل( 

درا�صة الطلب ومخاطبة الجهة 
اإن  الم�صدرة ل�صتيفاء النواق�ص 

وجدت  )ثلاثة اأيام عمل( 

عر�ص الطلب على لجنة 
فح�ص طلبات الإدراج 
ا�صتكمال الطلب  بعد 

اأيام( )خم�سة 

ال�صركة ل�صتكمال  مخاطبة 
النواق�ص  اإ�صدار كتاب لل�صوق 

المعني بالموافقة على اإدراج 
ال�صندات ون�صخة من 

الم�صدرة  الكتاب للجهة 
طالبة الإدراج 

)ي�م عمل(

هل يوجد
نواق�ص؟

نعم

ل

بداية الإجراء

نهاية الإجراء
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اإعلن فتح باب التر�سح لع�سوية مجل�س  الموافقة على 

العامة الم�ساهمة  ال�سـركات  اإدارة 

الإدارة مجل�س  اأع�ساء  اإنتخاب  اإجراءات 

تك�ن اإجراءات انتخاب اأع�ساء مجل�ص الإدارة والت�س�يت ال�سري التراكمي وفقاً لما يلي)ل ت�سري الإجراءات 

الت�س�يت  اإجراءات  با�ستثناء  المركزي  الم�سرف  لرقابة  الخا�سعة  وال�سركات  والم�سارف  البن�ك  على  التالية 

التراكمي(: ال�سري 

�لإعلان عن فتح باب �لتر�سيح لع�سوية مجل�س �لإد�رة، وفقاً للخطو�ت �لتالية:  .1

• للنم�ذج 	 وفقاً  ن�سرها  قبل  الإعلان  م�س�دة  على  الهيئة  م�افقة  على  للح�س�ل  بطلب   التقدم 

الأقل.  على  ي�م   45 بـ  العادية  العم�مية  الجمعية  انعقاد  م�عد  قبل  وذلك   ID-CA-65
)مدة الإجراء لدى الهيئة  ي�م عمل واحد(.

•  ين�سر الإعلان في �سحيفتين ي�ميتين اإحداهما ت�سدر على الأقل باللغة العربية واأن يبين في الإعلان 	

الإعلانات  ل�حة  في  بالتر�سيح  الخا�سة  وبياناتهم  المر�سحين  اأ�سماء  بن�سر  تق�م  �س�ف  ال�سركة  اأن 

اأو باأية و�سيلة اأخرى ت�افق عليها  اأو على م�قع ال�سركة ب�سبكة المعل�مات الدولية  الم�ج�دة بال�سركة 

الهيئة  م�افاة  مع  الأقل  على  باأ�سب�عين  لل�سركة  العم�مية  الجمعية  عقد  م�عد  قبل  وذلك  الهيئة 

وال�س�ق بقائمة باأ�سماء المر�سحين .

• ولكل 	 الإعلان,  تاريخ  من  �سهر  تقل عن  ل  لمدة  مفت�حاً  الإدارة  لع�س�ية مجل�ص  التر�سيح  باب   يظل 

م�ساهم ت�افرت فيه �سروط التر�سيح وفقاً للقان�ن ولنظام ال�سركة اأن ير�سح نف�سه لع�س�ية مجل�ص 

تر�سيح  يرغب في  التي  وال�سفة  تعريفية عنه  نبذة  به  به مرفقاً  يتقدم  ال�سركة بم�جب طلب  اإدارة 

اأ�سا�سها. نف�سه على 

•  مراعاة اإدارة ال�سركة التقدم للهيئة بطلب الم�افقة على عقد الجمعية العم�مية العادية قبل 21 ي�م 	

من انعقادها وفقاً لأحكام قان�ن ال�سركات التجارية والإجراءات ال�اردة بهذا الدليل.

يتم  �لإد�رة  مجل�س  �أع�ساء  بانتخاب  �لمتعلقة  �لعمومية  �لجمعية  قر�ر�ت  على  �لت�سويت   .2
وفقاً للاإجر�ء�ت �لتالية:- 

• عزلهم 	 الإدارة  اأو  مجل�ص  اأع�ساء  بانتخاب  المتعلقة  العم�مية  الجمعية  قرارات  على  الت�س�يت   يتم 

"لكل  اأن  اأ�سا�ص  الأ�س�ات على  ال�سري التراكمي حيث يتم احت�ساب  اأو م�ساءلتهم بطريقة القتراع 

م�ساهم من الأ�س�ات ما يعادل عدد اأ�سهمه" وذلك بما يتفق ون�ص المادة )125( من القان�ن ووفقا 

التالية: للاإجراءات 
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الم�ساهمين  على  ت�زيعها  يتم  للت�س�يت  خا�سة  بطاقة  خــلال  من  الت�س�يت  عملية  تجــري   *
اأو  ب�قت كاف,  الجتماع  قبل  البطاقة  تعد هذه  اأن  الجتماع, على  اأو ممثليهم في  الحا�سرين 

من خلال برنامج خا�ص بالحا�سب الآلي "منظ�مة الت�س�يت". 

الأ�س�ات  تخفي�ص  فيتم  يملكه,  الذي  العدد  من  اأكبر  بعدد  الم�ساهمين  اأحد  و�س�ت  حدث  اإذا   *
الزائدة بالن�سبة والتنا�سب بين المر�سحين الذين �س�ت ل�سالحهم. 

اإذا حدث و�س�ت اأحد الم�ساهمين بعدد اأقل من العدد الذي يملكه فلن يك�ن في اإمكانه ا�ستخدام   *
باقي العدد الذي يمتلكه باإ�سافته اإلى اأحد المر�سحين. 

انتخاب  اإعــلان  ويتم  عليها,  ح�سل  التي  الأ�س�ات  لعدد  وفقاً  تنازلياً  المر�سحين  ترتيب  يتم   *
بالأع�ساء  المقاعد الخا�سة  الأ�س�ات مع مراعاة  اأكبر عدد من  الذين ح�سل�ا على  المر�سحين 

و�سروط  ق�اعد  الأقل ح�سب  الإدارة على  اأع�ساء مجل�ص  ثلث  ي�سكل�ا  اأن  الذي يجب  الم�ستقلين 

النتخاب واأحكام نظام ال�سركة. 

اأن  على  يليه,  الذي  ثم  الأ�س�ات  عدد  في  المر�سحين  اأعلى  ف�ز  اإعلان  يتم  الأ�س�ات  فرز  عند   *
يراعى عدد المقاعد المخ�س�سة للاأع�ساء الم�ستقلين بحيث اإذا كان المطل�ب خم�سة اأع�ساء على 

�سبيل المثال  اأعلن عن ف�ز الخم�سة الأوائل من الحا�سلين على اأعلى اأ�س�ات اإذا كان من بيتهم 

اثنين على الأقل من الم�ستقلين, اأو اأن يتم اإعلان ف�ز الثلاثة الأوائل اإذا لم يكن بينهم م�ستقل, 

من  المر�سحين  عليها  ح�سل  التي  الأ�س�ات  لعدد  وفقا  الم�ستقلين  من  العدد  ي�ستكمل  اأن  وعلى 

هذه الفئة, فاإذا كان من بين المر�سحين الثلاثة الأوائل اأحد الم�ستقلين اأعلن ف�ز المر�سح الرابع 

واأعلى المر�سحين الم�ستقلين ممن يل�نه بالترتيب وهكذا.  
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العامة المدرجة ال�سـركات الم�ساهمة  اإيقاف تداول  الموافقة على 

كالتالي: هي  الإجراءات 

اأ�سهم  على  م�ؤقتاً  التداول  لإيقاف  ال�سركات  اأو  الأ�ــســ�اق  من  ــ�اردة  ال الطلبات  بدرا�سة  الهيئة  تق�م   .1
ال�سركات المدرجة باأحد الأ�س�اق مت�سمناً الأ�سباب ومبررات الإيقاف.

ي�سدر قرار الهيئة بالم�افقة على طلبات الإيقاف من عدمه وذلك ا�ستناداً اإلى الق�انين والأنظمة المعم�ل   .2
بها.

اإيقاف التداول من عدمه وذلك لتخاذ الإجراءات  اإبلاغ ال�س�ق المعنية بقرار الهيئة بالم�افقة على  يتم   .3
القرار. لتنفيذ  المنا�سبة 

ال�س�ق  اأي ورقة مالية مدرجة في  التداول م�ؤقتاً على  باتخاذ قرار ب�قف  الهيئة  تق�م  في بع�ص الحالت   .4
اإذا حدثت ظروف ا�ستثنائية ت�ستدعي ذلك اأو اإذا راأت اأن تداول ال�رقة المالية ل يخدم الم�سلحة العامة 

ال�سركات المدرجة عن  اإف�ساح  الأمر في حالة عدم  الم�ساهمين. وكذلك  اإخلالً بحق�ق  اأو  ي�سكل غبناً  اأو 

البيانات المالية ال�سن�ية والمرحلية في الم�اعيد المحددة لذلك, في هذه الحالت يتم اإبلاغ الأ�س�اق بقرار 

اأ�سهم ال�سركات المعنية لتنفيذ القرار. الهيئة باإيقاف التداول على 

في بع�ص الحالت المن�س��ص في ق�انين واأنظمة الهيئة )مثل المادة 11/36 من النظام الخا�ص بالإف�ساح   .5
قرار  بن�سخة من  الهيئة  بتزويد  ال�س�ق  وتق�م  مبا�سرة  التداول  باإيقاف  المعنية  ال�س�ق  تق�م  وال�سفافية( 

الإيقاف.
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العامة الم�ساهمة  لل�سـركات  الأ�سا�سية  الأنظمة  تعديل  على  الموافقة 

العامة الم�ساهمة  ل�سـركات  الأ�سا�سي  النظام  تعديل  اإجراءات 

انعقاد  تاريخ  من  �سهر  اأق�ساها  مدة  خلال  الأ�سا�سي  النظام  لتعديل  بطلب  الهيئة  اإلى  التقدم  ال�سركة  على 

الجمعية العم�مية التي اأقرت التعديل مرفقاً به ما يلي:

مح�سر اجتماع الجمعية العم�مية التي اأقرت التعديل.  .1

�سيغ م�اد النظام الأ�سا�سي المراد تعديلها )الن�ص قبل وبعد التعديل(.  .2

�سداد ر�سم التعديل والبالغ )2,000( األفي درهم ب�ا�سطة بطاقات الدرهم الإلكتروني.  .3

بالن�سبة  التاأمين  وهيئة  للبن�ك  المركزي  الم�سرف  مثل  التعديل  على  الن�ساط  ترخي�ص  جهة  م�افقة   .4
ل�سركات التاأمين ....اإلخ.

لن�سره في �لجريدة  به  �ل�سركة  وتُخطر  لل�سركة  �لأ�سا�سي  �لنظام  بتعديل  وز�ري  ي�سدر قر�ر 
�لر�سمية.

)مدة الإجراء لدى الهيئة 5 اأيام عمل ( 
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العامة الم�ساهمة  ال�سـركات  اأموال  روؤو�س  زيادة  على  الموافقة 

�لقو�عد و�لإجر�ء�ت �لمتعلقة بزيادة ر�أ�س �لمال 
التالية: الو�سائل  باإحدى  المال  راأ�س  زيادة  عملية  تتم 

اإ�سدار اأ�سهم جديدة.  .1

اإدماج الحتياطي في راأ�ص المال.  .2

تح�يل ال�سندات اإلى اأ�سهم.  .3

ال�سـروط:

• زيادة.	 اأية  اإقرار  قبل  بالكامل  الأ�سلي  المال  راأ�ص  ا�ستيفاء   التاأكد من 

•  تتم الم�افقة على زيادة راأ�ص المال من خلال الجمعية العم�مية غير العادية اأما اإذا كانت الزيادة عن 	

العادية. العم�مية  الجمعية  على  الأمر  بعر�ص  يكتفي  فاإنه  منحة  اأ�سهم  طريق 

• العينية 	 الح�سة  بتقييم  المتعلقة  الأحكام  ت�سري  فاإنه  عينية,  بح�س�ص  المــال  راأ�ــص  زيــادة  حالة   في 

العم�مية  الجمعية  تق�م  اأن  على   , التجارية  ال�سركات  بقان�ن  وال�اردة  المال  راأ�ص  زيادة  في  الداخلة 

التاأ�سي�سية. العم�مية  الجمعية  مقام  العادية  غير 

• يج�ز 	 ذلك  ومع  الأ�سلية  للاأ�سهم  الإ�سمية  للقيمة  معادلة  اإ�سمية  بقيمة  الجديدة  الأ�سهم   ت�سدر 

تحدد  واأن  لل�سهم  الإ�سمية  القيمة  اإلى  اإ�سدار  علاوة  اإ�سافة  تقرر  اأن  العادية  غير  العم�مية  للجمعية 

المخت�سة. وال�سلطة  الهيئة  م�افقة  ب�سرط  مقدارها 

• في 	 ذلك  خلاف  على  �سرط  كل  ويبطل  الجديدة  بالأ�سهم  الكتتاب  في  الأول�ية  حق  للم�ساهمين   يك�ن 

المال. راأ�ص  بزيادة  ال�سادر  القرار  اأو  ال�سركة  نظام 

الإجراءات:

في حالة الزيادة عن طريق الكتتاب فاإنه يت�جب مراعاة ما يلي:

�لتقدم للهيئة بطلب �لزيادة مو�سحاً به مبرر�ت هذه �لزيادة في ر�أ�س �لمال.   .1
)مدة الإجراء لدى الهيئة 10 اأيام عمل(

بعد �لح�سول على مو�فقة �لهيئة على زيادة ر�أ�س �لمال تقوم �ل�سركة بطلب �لمو�فقة على   .2
�إجر�ء�ت  مر�عاة  مع  مو�فقتها  و�أخذ  �لعادية  غير  �لعمومية  �لجمعية  لجتماع  �لدعوة 
�لعادية  غير  �لعمومية  �لجمعية  ق��ر�ر  ي�سدر  و  �لعادية  غير  �لعمومية  �لجمعية  عقد 

باأغلبية ثلاثة �أرباع �لأ�سهم �لممثلة في �لجتماع )%75( خم�سة و�سبعين في �لمئة.
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نموذج  للاكتتاب  �لم�ساهمين  دعوة  �إعلان  على  �لمو�فقة  بطلب  �لهيئة  �إلى  �لتقدم  يتم   .3
ID-CA-66

رئي�س  يقوم  عمل(  �أيام   5 �لهيئة  لدى  �لإجر�ء  )مدة  �لهيئة  مو�فقة  على  �لح�سول  بعد   .4
�لعربية  باللغة  ت�سدر�ن  محليتين  يوميتين  �سحيفتين  في  �لإعلان  بن�سر  �لإد�رة  مجل�س 
ب� )15( خم�سة ع�سر  بالكتتاب وقبل موعد بدء �لكتتاب  باأولويتهم  �لم�ساهمين  بدعوة 

يوماً على �لأقل وتطبق �سروط و�إجر�ء�ت �لكتتاب �لمو�سحة في �لبنود �لتالية:
• ت�سعين 	  )90( تتجاوز  ول  اأيام  ع�سرة   )10( عن  تقل  ل  مدة  مفت�حاً  الكتتاب  باب  يظل  اأن   يجب 

وال�سلطة  الهيئة  لل�سركة بقرار من  الأ�سهم خلال هذه المدة جاز  يتم الكتتاب بجميع  فاإذا لم  ي�ماً 

المخت�سة مد فترة الكتتاب مدة ل تتجاوز )30( ثلاثين ي�ماً اأخرى, وفي حالة عدم تغطية الكتتاب 

ب�سرط  اإنقا�سها  اأو  المقررة  الزيادة  عن  الرج�ع  اإما  ال�سركة  على  تعين  المد(  فترة  )بعد  بالكامل 

ال�زير. م�افقة 

• وعدد 	 المح�سلة  المبالغ  واإجمالي  الكتتاب  تغطية  بن�سبة  ي�مي  ببيان  الهيئة  بم�افاة  ال�سركة   تلتزم 

المكتتبين معتمد من مدير الكتتاب.

• يتجاوز 	 األ  على  اأ�سهم  من  يملك�نه  ما  بن�سبة  الكتتاب  طالبي  الم�ساهمين  على  الأ�سهم  ت�زيع   يك�ن 

ما  ن�سبة  من  اأكثر  طلب�ا  الذين  الم�ساهمين  على  الأ�سهم  من  الباقي  وي�زع  منهم  كل  طلبه  ما  ذلك 

يملك�نه من اأ�سهم ويطرح ما تبقى من الأ�سهم للاكتتاب العام.

• اإغلاق 	 تاريخ  ي�ماً من  الكتتاب خلال )15( خم�سة ع�سر  الفائ�سة عن  المبالغ  اإعادة  تتم  اأن  يجب 

الكتتاب.

�لنظام  لتعديل  بطلب  �لهيئة  �إلى  �لتقدم  �ل�سركة  على  يتوجب  �لكتتاب  �كتمال  بعد   .5
�إغلاق باب �لكتتاب مرفقاً به  �أق�ساها )30( ثلاثين يوم من تاريخ  �لأ�سا�سي خلال مدة 

ما يلي:
•  مح�سر اجتماع الجمعية العم�مية غير العادية التي اأقرت التعديل.	

•  �سيغ م�اد النظام الأ�سا�سي المراد تعديلها )الن�ص قبل وبعد التعديل(.	

• الجديد 	 المال  وراأ�ص  المال  راأ�ص  من  والمدف�ع  به  المكتتب  القدر  ي�ؤكد  الح�سابات  مدقق  من   كتاب 

البالغ  التعديل  ر�سم  �سداد  يت�جب  مراعاة اأنه  مع  دفع�ه  ما  ون�سبة  ومقدار  المكتتبين  واأ�سماء 

األفي درهم ب�ا�سطة بطاقات الدرهم الإلكتروني عند كل �سداد لراأ�ص المال �س�اء كان   )2,000(
من  ي�م  ثلاثين   )30( خلال  تح�سيله  يتم  اأن  على  مرحلي,  �سداد  اأو  واحدة  دفعة  ال�سداد  هذا 

الكتتاب. باب  اإغلاق  تاريخ 

في  لن�سره  به  �ل�سركة  وتُخطر  لل�سركة  �لأ�سا�سي  �لنظام  بتعديل  وز�ري  ق��ر�ر  ي�سدر   .6
�لجريدة �لر�سمية.)مدة الإجراء لدى الهيئة 10 اأيام عمل (
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العامة الم�ساهمة  ال�سـركات  اأموال  روؤو�س  تخفي�س  على  الموافقة 

المال: راأ�س  تخفي�س  �سـروط 

�أ�سيبت بخ�سارة ل  �أو  �إذ� ز�د عن حاجة �ل�سركة  ل يجوز لل�سركة تخفي�س ر�أ�سمالها �إل   .1
�لم�ستقبلية.  �لأرباح  يحتمل تعوي�سها بو��سطة 

�لعادية ب�سرط  �لعمومية غير  �ل�سركة من خلال �لجمعية  ر�أ�س مال  �إقر�ر تخفي�س  يتم   .2
�لح�سول على مو�فقة �لهيئة.

و�حد   )1( عن  �ل�سمية  �لقيمة  �نخفا�س  �لي  يوؤدي  بقدر  �لمال  ر�أ�س  تخفي�س  يجوز  ل   .3
�لم�ساهمة  لل�سركات  قانوناً  �لمقرر  �لأدن��ى  �لحد  عن  �لمال  ر�أ���س  قيمة  �نخفا�س  �و  درهم 

�لعامة و�لبالغ 10 مليون درهم.
مال  ر�أ�س  فى  م�ساهمته  من  م�ساهم  حرمان  عنها  ينتج  �أل  �لتخفي�س  عملية  في  ي�سترط   .4

�ل�سركة.
يتم تخفي�س ر�أ�س �لمال باإحدى �لو�سائل �لآتية:   .5

• في 	 مما  باإبرائهم  اأو  للم�ساهمين  قيمتها  من  جزء  برد  اإما  وذلك  للاأ�سهم  ال�سمية  القيمة   تنزيل 

ذمتهم من قيمة الأ�سهم اأو من جزء منه. 

•  تنزيل قيمة الأ�سهم باإلغاء جزء من هذه القيمة يعادل الخ�سارة التي لحقت بال�سركة.	

•  اإلغاء عدد من الأ�سهم ي�ازي الجزء المراد تخفي�سه. 	

•  �سراء عدد من الأ�سهم ي�ازي الجزء المراد تخفي�سه واإتلافه.	

: المال  راأ�س  تخفي�س  اإجراءات 

العادية  غير  العم�مية  للجمعية  اجتماع  عقد  على  م�افقتها  على  للح�س�ل  للهيئة  بالتقدم  ال�سركة  تق�م   .1
للم�افقة على تخفي�ص راأ�ص المال .

اإلى  كتاباً خطياً  ال�سركة  تقدم  المال  راأ�ص  تخفي�ص  على  العادية  العم�مية غير  م�افقة الجمعية  في حال   .2
الهيئة مرفقاً به:

•  �س�رة من مح�سر اجتماع الجمعية العم�مية غير العادية التي قررت تخفي�ص راأ�ص المال.	

•  بيان م�قع من رئي�ص مجل�ص الإدارة عن كيفية تخفي�ص راأ�ص المال.	

•  �س�رة من تقرير مجل�ص الإدارة الذي عر�ص على الجمعية العم�مية غير العادية في �ساأن مبررات 	

تخفي�ص راأ�ص المال.
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• غير 	 العم�مية  الجمعية  اجتماع  في  ــراره  واإق عر�سه  تم  الــذي  الح�سابات  مدقق  تقرير  من   �س�رة 

العادية التي قررت تخفي�ص راأ�ص المال.

• 	.ID-CA-67 م�س�دة اإعلان دع�ة الدائنين وفقاً للنم�ذج 

• راأ�ص 	 بتخفي�ص  العم�مية  الجمعية  قرار  قبل  المنتهية  المالية  ال�سنة  عن  لل�سركة  العم�مية   الميزانية 

المال.

•  م�افقة ال�سلطة المحلية المحلية المخت�سة على تخفي�ص راأ�ص المال.	

•  �سداد ر�سم تخفي�ص راأ�ص المال بمبلغ )1,000( األف درهم ب�ا�سطة بطاقة الدرهم الإلكتروني.	

يق�م مجل�ص الإدارة بن�سر اإعلان الدائنين في �سحيفتين محليتين ي�ميتين ت�سدران باللغة العربية.  .3

الإعلان  ن�سر  تاريخ  من  ي�ماً  �ستين  خلال  لدي�نهم  المثبتة  الم�ستندات  لل�سركة  يقدم�ا  اأن  الدائنين  على   .4
المذك�ر لتق�م ال�سركة بال�فاء بالدي�ن وتقديم ال�سمانات الكافية لل�فاء بالدي�ن الم�ؤجلة. 

بالن�سبة  الم�ساهمين  بين  الم�ساواة  مراعاة  وجب  ال�سهم  من  عدد  باإلغاء  المــال  راأ�ــص  تخفي�ص  حال  في   .5
والتنا�سب بين م�ساهمتهم فى راأ�ص مال ال�سركة. 

في حال تخفي�ص راأ�ص المال عن طريق �سراء عدد من اأ�سهمها واتلافه وجب ت�جيه دع�ة عامة اإلى جميع   .6
باللغة  للبيع وتن�سر الدع�ة في �سحيفتين محليتين ي�ميتين ت�سدران  اأ�سهمهم  الم�ساهمين ليق�م�ا بعر�ص 

الأ�سهم  عدد  زاد  واإذا  الأ�سهم,  �سراء  فى  ال�سركة  برغبة  م�سجلة  بكتب  الم�ساهمين  اإخطار  اأو  العربية 

المعرو�سة للبيع على القدر الذي قررت ال�سركة �سراءه وجب تخفي�ص طلبات البيع بن�سبة الزيادة, ويتبع 

في تحديد ثمن �سراء الأ�سهم اأحكام نظام ال�سركة اأو الثمن العادل الذي يحدده مراجع الح�سابات وفقاً 

لطرق التقييم اأو �سعر ال�س�ق اأيهما اأعلى.

يت�جب على ال�سركة خلال )30( ثلاثين ي�م من انق�ساء مهلة الدائنين تقديم ما يلي اإلى الهيئة:  .7

•  ما يثبت ن�سر اإعلان الدائنين في �سحيفتين محليتين ي�ميتين ت�سدران باللغة العربية.	

• تاريخ 	 بعد  القان�نية  المدة  بطلباتهم خلال  المتقدمين  الدائنين  باأن  الإدارة  رئي�ص مجل�ص  من   اإقرار 

الن�سر قد ا�ست�ف�ا دي�نهم الم�ستحقة وكذلك ما يثبت �سمان الدي�ن الم�ؤجلة.

• نجز وو�سف الطريقة التي تم بها.	
ُ
 �سهادة من مدقق الح�سابات ت�ؤكد باأن التخفي�ص قد اأ

•  �سداد ر�سم تعديل النظام الأ�سا�سي بمبلغ )2,000( األفي درهم خلال )30( ثلاثين ي�م من انق�ساء 	

الدائنين. مهلة 

•  �سياغة الم�اد المراد تعديلها من النظام الأ�سا�سي وفقا لتخفي�ص راأ�ص المال.	

التخفي�ص,  بعد  الجديد  المال  راأ�ص  به  م��سحاً  لل�سركة  الأ�سا�سي  النظام  بتعديل  وزاري  قرار  ي�سدر   .8
وين�سر في الجريدة الر�سمية. 
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الموافقة على الإدراج الم�سترك

اأخرى: اأ�سواق  في  المالية  اأوراقها  اإدراج  في  الراغبة  المحلية  ال�سـركات  اأول: 

اأوراقها المالية في ب�ر�سات  اإدراج  اأ�س�اق الدولة والراغبة في  اأوراقها في  ال�سركات المحلية المدرجة  على  اأ -  

اأو اأ�س�اق المناطق الحرة المالية اأو اأحد الأ�س�اق اأو الب�ر�سات خارج الدولة التقدم بطلب اإلى الهيئة على 

النم�ذج المعد لذلك نم�ذج  ID-CA-68  م�سف�عا بالم�ستندات والبيانات التالية, مع مراعاة اأنه في حال 

ال�س�ق  اإدراجها في  المراد  الأ�سهم  ن�سبة  يتجاوز  األ  ال�سركة  مال  راأ�ص  اأ�سهم  اإدراج جزء من  الرغبة في 

الفرعي عن )30( ثلاثين بالمائة من راأ�ص مال ال�سركة:

م�س�دة طلب الإدراج الذي �ستقدمه ال�سركة اإلى ال�س�ق الفرعي.  .1

درا�سة فنية مت�سمنة الهدف من الإدراج في ال�س�ق الفرعي ومتطلباته ومزاياه والمخاطر المحتملة   .2
من جراء ذلك بالإ�سافة اإلى التدابير التي �ستتخذها ال�سركة للحد من هذه المخاطر. 

ن�سخة عن قرار مجل�ص اإدارة ال�سركة بالم�افقة على اإدراج اأوراقها المالية في ال�س�ق الفرعي.  .3

كتاب من ال�س�ق الرئي�سي يفيد عدم ممانعة ال�س�ق الرئي�سي على الإدراج في ال�س�ق الفرعي ويفيد   .4
ب�ج�د اآلية ت�سمح بالإدراج الم�سترك بين ال�س�قين.

اأوراقها  اإدارة ال�سركة ي��سح الآلية التي �ستتبعها ال�سركة في عملية تداول  بيان معتمد من مجل�ص   .5
المالية وعمليات الت�س�ية التي تتم على هذه الأوراق في ال�س�ق الفرعي.

تعهد ال�سركة م�قع من رئي�ص مجل�ص الإدارة اأو من يف��سه بالمتناع عن الإف�ساح عن اأية معل�مات   .6
لل�س�ق الفرعي قبل الإف�ساح عنها اإلى ال�س�ق الرئي�سي اأو بالتزامن. 

تعهد ال�سركة م�قع من رئي�ص مجل�ص الإدارة اأو من يف��سه باللتزام بتزويد ال�س�ق الرئي�سي بكافة   .7
متطلبات الإف�ساح في ال�س�ق الفرعي.

اأية م�ستندات اأخرى تقررها الهيئة من حين لآخر.  .8

الهيئة  اتخذت  مكتملًا  الطلب  كان  فاإذا  فيه,  والنظر  ال�سركة  من  المقدم  الطلب  بدرا�سة  الهيئة  ب-   تق�م 

يتم  يكن مكتملًا  واإن لم  اكتماله,   / تقديمه  تاريخ  ي�ما من  تتجاوز ثلاثين  ل  ب�ساأنه خلال مدة  قرارها 

اإخطار ال�سركة ب�سرورة ا�ستكماله خلال مدة ل تُجاوز خم�سة ع�سر ي�ماً من تاريخ الإخطار, واإل اعتبر 

مقدم الطلب متنازلً عن طلبه. 
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اأحد  في  المالية  اأوراقــهــا  اإدراج  في  الراغبة  الحــرة  المناطق  �سـركات  ثانيا: 

الدولة: اأ�سواق 

�أ - �سروط �لإدر�ج:
من  التاأكد  الدولة  اأ�س�اق  اأحــد  في  المالية  اأوراقــهــا  اإدراج  في  والراغبة  المالية  الحــرة  المناطق  �سركات  على 

التالية:  لل�سروط  ا�ستيفائها 

للم�ساهمين  مت�ساوية  حق�ق  الأ�سهم  هذه  تكفل  واأن  اأ�سهم  اإلى  مق�سم  ال�سركة  مال  راأ�ص  يك�ن  اأن   .1
المعنية. الفئة  �سمن 

اأن تك�ن ال�سركة مدرجة في اأ�س�اق المنطقة الحرة المالية اأو مرخ�ص لها بالعمل فيها.  .2

اأن يك�ن قد م�سى على تاأ�سي�ص ال�سركة مدة ل تقل عن �سنتين �سدرت عنها ميزانيتين مدققتين من   .3
الحك�مات  اإحدى  اأو  الحك�مة  تملك  التي  ال�سركة  ذلك  من  وي�ستثنى  معتمد,  ح�سابات  مدقق  قبل 

المحلية ما ل يقل عن )%25( من اأ�سهمها. 

األ يقل راأ�سمال ال�سركة عن )40( ملي�ن درهم اإماراتي واأل يقل عدد الم�ساهمين فيها عن )100(   .4
م�ساهم.

راأ�ص  بالمائة من  )30( ثلاثين  ن�سبته  لما  الدولة  اأ�س�اق  اإدراجها في  المراد  الأ�سهم  يتجاوز عدد  األ   .5
ال�سركة.  مال 

اأن يثبت انعقاد الجمعية العم�مية لل�سركة مرة واحدة على الأقل في ال�سنة.   .6

ال�سركة  تك�ن  واأن  المدف�ع  مالها  راأ�ص  من   )120%( ال�سركة عن  الم�ساهمين في  تقل حق�ق  ل  اأن   .7
قد حققت اأرباحاً �سافية قابلة للت�زيع على الم�ساهمين ل يقل مت��سطها عن )%5( من راأ�ص المال 

المدف�ع وذلك خلال ال�سنتين ال�سابقتين لتاريخ تقديم طلب الإدراج. 

األ ت�جد لدى ال�سركة اأية قي�د مطلقة ب�ساأن حَظر انتقال ملكية ال�سهم بين المتعاملين وبيان القي�د   .8
اإن وُجدت.

اأية �سروط اأخرى تقررها الهيئة من حين لآخر.   .9

ب - �لم�ستند�ت �لمطلوب �إرفاقها بطلب �لقيد:
على �سركات المناطق الحرة المالية الم�ست�فاة لل�سروط ال�اردة بالبند  )اأ(  اأعلاه والراغبة في اإدراج اأوراقها 

عن  نيابة  بالت�قيع  ر�سمياً  مخ�لة  جهة  اأو  �سخ�ص  من  م�قع   - بطلب  التقدم  الدولة  اأ�س�اق  اأحد  في  المالية 

ال�سركة.- اإلى الهيئة على النم�ذج المعد نم�ذج ID-CA-69  لذلك م�سف�عا بالم�ستندات والبيانات التالية, : 
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اأو  كتاب من �س�ق المنطقة الحرة المالية يفيد باأن ال�سركة مدرجة في ال�س�ق المنطقة الحرة المالية   .1
كتاب من ال�سلطة المخت�سة بالمنطقة الحرة المالية يفيد باأن ال�سركة مرخ�ص لها بالعمل في المنطقة 

الحرة وذلك في حالة ك�ن ال�سركة غير مدرجة بال�س�ق المالي للمنطقة الحرة.

كتاب من �س�ق المنطقة الحرة المالية اأو من رئي�ص مجل�ص اإدارة ال�سركة – لل�سركات غير المدرجة   .2
- يفيد بعدد الم�ساهمين في ال�سركة. 

ن�سخة من التقارير والق�ائم المالية المعدة عن ال�سركة والمدققة من قبل مدقق ح�سابات معتمد عن   .3
اآخر �سنتين ماليتين, وي�ستثنى من ذلك ال�سركة التي تملك الحك�مة اأو اإحدى الحك�مات المحلية ما 

ل يقل عن )%25( من اأ�سهمها. 

ن�سخة من محا�سر اجتماعات الجمعية العم�مية لل�سركة لآخر �سنتين ماليتين.  .4

ال�سركة  مال  راأ�ص  باأن  يفيد  يف��سه  من  اأو  ال�سركة  اإدارة  مجل�ص  رئي�ص  من  م�قع  ال�سركة  تعهد   .5
مق�سم اإلى اأ�سهم واأن هذه الأ�سهم تكفل حق�ق مت�ساوية للم�ساهمين �سمن الفئة المعنية.

تعهد ال�سركة م�قع من رئي�ص مجل�ص اإدارة ال�سركة اأو من يف��سه يفيد باأنه ل ت�جد لدى ال�سركة   .6
اأية قي�د مطلقة ب�ساأن حَظر انتقال ملكية ال�سهم بين المتعاملين وبيان القي�د اإن وُجدت.

متطلبات  بجميع  بالإلتزام  يف��سه  من  اأو  ال�سركة  اإدارة  مجل�ص  رئي�ص  من  م�قع  ال�سركة  تعهد   .7
الإف�ساح وال�سفافية المطبقة على ال�سركات المدرجة اأوراقها في اأ�س�اق الدولة ح�سب ق�انين واأنظمة 

الهيئة المعم�ل بها. 

اأية م�ستندات اأخرى تقررها الهيئة من حين لآخر.   .8

ت -  تقوم �لهيئة بدر��سة �لطلب �لمقدم من �ل�سركة و�لنظر فيه، فاإذ� كان �لطلب مكتملًا �تخذت 
�لهيئة قر�رها ب�ساأنه خلال مدة ل تُجاوز ثلاثين يوماً من تاريخ تقديمه/ �كتماله، و�إن 
��ستكماله خلال مدة ل تُجاوز خم�سة ع�سر  �ل�سركة ب�سرورة  �إخطار  لم يكن مكتملًا يتم 

يوماً من تاريخ �لإخطار، و�إل �أعتبر مقدم �لطلب متنازلً عن طلبه.
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الأجنبية العامة  الم�ساهمة  ال�سـركات  قيد 

يت�جب على ال�سركة الم�ساهمة العامة الأجنبية الراغبة في اإدراج اأ�سهمها لأغرا�ص التداول في دولة الإمارات 

الإمارات, ومن ثم اختيار  وال�سلع بدولة  المالية  الأوراق  المتحدة, الح�س�ل على ترخي�ص)قيد( هيئة  العربية 

اأحد الأ�س�اق المالية المرخ�سة في الدولة والتقدم بطلب الإدراج لديه.

ال�سـروط  اأولً: 

• نيابة عن 	 بالت�قيع  اأو جهة مخ�لة ر�سمياً  الإدراج م�قع من �سخ�ص  ال�سركة طالبة   تقديم طلب من 

ال�سركة.

•  اأن تك�ن ال�سركة الم�سدرة للاأوراق م�ست�فية لجميع الأحكام ال�اردة في قان�ن بلد تاأ�سي�سها.	

•  اأن تتخذ ال�سركة �سكل �سركة م�ساهمة عامة.	

• تمار�ص 	 وهيئة  جهة  لإ�سراف  ال�س�ق  تلك  تخ�سع  واأن  الأم  البلد  �س�ق  في  مدرجة  ال�سركة  تك�ن   اأن 

اخت�سا�سات �سبيهة باخت�سا�سات هيئة الأوراق المالية وال�سلع في الدولة. 

• �سنتين ماليتين, 	 تقل عن  ال�سركة )ك�سركة م�ساهمة عامة( مدة ل  تاأ�سي�ص  يك�ن قد م�سى على   اأن 

وقد �سدرت عنها ميزانيتان مدققتان من قبل مدقق ح�سابات معتمد.

•  األ يقل راأ�ص مال ال�سركة عما يعادل )40( ملي�ن درهم اإماراتي واأل يقل عدد الم�ساهمين الم�سجلين 	

فيها عن )100( م�ساهم.

•  اأن يزيد �سافي م�ج�دات ال�سركة بما ل يقل عن %20 من راأ�سمالها المدف�ع اأو اأن تك�ن قد حققت 	

اأرباحا �سافية قابلة للت�زيع على الم�ساهمين ل يقل مت��سطها عن %5 من راأ�ص المال المدف�ع وذلك 

خلال ال�سنتين ال�سابقتين لتاريخ تقديم طلب الإدراج.

•  اأن يثبت انعقاد الجمعية العم�مية العادية لل�سركة مرة واحدة على الأقل في ال�سنة.	

• ملكية 	 انتقال  حظر  ب�ساأن  مطلقة  قي�د  اأية  بجن�سيتها  تتبعها  التي  الدولة  لدى  اأو  لل�سركة  ت�جد   األ 

الأ�سهم بين المتعاملين من غير م�اطنيها وبيان القي�د المحدودة اإن وجدت.

•  اأن تقدم ال�سركة ما يثبت ن�سر ميزانيتها ونتائج اأعمالها في و�سائل الن�سر الي�مية ال�سادرة في البلد 	

الأم قبل ال�سماح بتداول اأ�سهمها في ال�س�ق.

• وت�زيع 	 الأ�سهم  ت�سجيل  بمهام  يق�م  المتحدة  العربية  الإمارات  دولة  في  لها  ممثلًا  ال�سركة  تعين   اأن 

�س�ق  الممثل  يك�ن  اأن  ويج�ز  ال�سركة,  بعمل  ال�سلة  ذات  وال�ثائق  التقارير  واإ�سدار  وتلقي  الأرباح 

الم�سرف  قبل  من  والمرخ�سة  الدولة  العاملة في  البن�ك  اأحد  اأو  الدولة  في  المرخ�ص  المالية  الأوراق 

المركزي اأو اإحدى ال�سركات العاملة في مجال الأوراق المالية.

•  اأية �سروط اأخرى يقررها مجل�ص اإدارة الهيئة.	
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هيئة  لدى  اأجنبية  �شركة  قيد  بطلب  اإرفاقها  المطلوب  الم�ستندات   ثانياً: 

وال�سلع  المالية  الأوراق 

ر�سالة تخويل �ل�سخ�س مقدم طلب �لإدر�ج  موقع من قبل مجل�س �إد�رة �ل�سركة مع بيان  �أ- 
جهة وتاريخ تخويله ر�سميا.

عن  نيابة  بالتوقيع  �لمخول  �ل�سخ�س  من  موقع  بالهيئة  �لخا�س  �لإدر�ج  قيد  طلب  نموذج  ب - 
.ID-CA-70 ل�سركة مع ر�سوم طلب �لقيد نموذج�

تقرير �سادر عن مجل�س �إد�رة �ل�سركة وموجه للهيئة يت�سمن ما يلي :  ج- 

بال�سركات الأخرى �س�اء كانت  الرئي�سية وعلاقتها  واأغرا�سها  ال�سركة  تاأ�سي�ص  نبذة مخت�سرة عن   .1
�سركة اأما اأو تابعة اأو �سقيقة اأو حليفة  )اإن وجد(.

تحديد الأوراق المالية التي �سبق لل�سركة اإ�سدارها وتلك التي ترغب ال�سركة باإ�سدارها في الم�ستقبل   .2
من  وغيرها  الم�سدرة  ال�ستثمارية  ال�سناديق  ال�سك�ك,  ال�سندات,  الأ�سهم,  المنظ�ر. )وت�سمل: 

الأوراق المالية(.

اأ�سدرتها ال�سركة وعدد ما يملكه كل منهم  اأو اأكثر من الأوراق المالية التي   5% اأ�سماء من يملك�ن   .3
في تاريخ تقديم الطلب. )يجب اإرفاق كتاب معتمد من قبل مدير �سجل الم�ساهمين اأو �س�ق الإدراج 

البيانات( ي�ؤكد �سحة  الرئي�سي 

بيان بالأحداث الهامة التي مرت بها ال�سركة من تاريخ تاأ�سي�سها وحتى تاريخ تقديم طلب الإدراج.  .4

تقييم مجل�ص الإدارة مدعمًا بالأرقام لأداء ال�سركة و اإنجازاتها مقارنةً بالخطة الم��س�عة.   .5

)ملاحظة : يعد التقرير على  ورق ال�سركة الر�سمي ومعتمد من رئي�ص مجل�ص الإدارة(.

 د- �لبيانات �لمالية لل�سركة م�ستملة على ما يلي:  

التقرير ال�سن�ي لل�سركة لل�سنتين الماليتين ال�سابقتين لتاريخ تقديم طلب الإدراج م�سف�عاً بتقرير كل   .1
من مجل�ص الإدارة ومدقق ح�سابات معتمد في البلد الأم.

طلب  لتقديم  ال�سابقة  المالية  ال�سنة  نهاية  من  الزمنية  الفترة  تغطي  التي  المرحلية  المالية  البيانات   .2
معتمدة من مدقق  تك�ن  اأن  على  الطلب  ذلك  تاريخ  ي�سبق  الذي  الأخير  الربع  نهاية  وحتى  الإدراج 

ال�سركة. ح�سابات 

.)IFRS  ملاحظة : يجب اأن تعد البيانات المالية طبقا للمعايير الدولية لإعداد التقارير المالية(
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ه�- وثائق �أخرى خا�سة بال�سركة  )ويجب �أن تكون �أ�سلية(: 

�س�رة من عقد تاأ�سي�ص ال�سركة ونظامها الأ�سا�سي وتعديلاتهما م�سدقين من قبل وزارة الخارجية   .1
للدولة التي تتمتع ال�سركة بجن�سيتها ومن �سفارة دولة الإمارات العربية المتحدة في تلك الدولة. 

التي  للدولة  الخارجية  وزارة  قبل  من  م�سدقين  التجاري  وال�سجل  التجارية  الرخ�سة  من  �س�رة   .2
تتمتع ال�سركة بجن�سيتها ومن �سفارة دولة الإمارات العربية المتحدة في تلك الدولة.

�سهادة اإدراج ال�سركة في ال�س�ق المالي للبلد الأم وغيرها من الأ�س�اق الأجنبية.  .3

محا�سر اجتماعات الجمعية العم�مية العادية لل�سركة لل�سنتين الماليتين ال�سابقتين على تاريخ تقديم   .4
طلب الإدراج, ومحا�سر اجتماعات الجمعيات غير العادية في حال انعقادها خلال تلك ال�سنتين.

�س�رة الميزانية ونتائج اأعمال ال�سركة المن�س�رة في اإحدى و�سائل الن�سر الي�مية في الدولة الأم.  .5

هيئة  لدى  لــلاإدراج  قدم  الذي  الإدارة  مجل�ص  تقرير  وملخ�ص  المالية  البيانات  بن�سر  تعهد  ر�سالة   .6
الأوراق المالية وال�سلع للم�ستثمرين قبل الإدراج.

حرية  من  تحد  بجن�سيتها  ال�سركة  تتبعها  التي  الدولة  لدى  اأو  ال�سركة  لدى  قي�د  وج�د  بعدم  تعهد   .7
انتقال ملكية الأ�سهم بين المتعاملين اأو بيان القي�د المفرو�سة على هذا التعامل.

بيان اإجراءات انتقال ملكية ال�سهم وما اإذا كانت ت�جد قي�د على هذا النتقال لغير م�اطني الدولة   .8
التي تتبعها ال�سركة بجن�سيتها )�س�رة من اتفاقية الإيداع مع ال�س�ق المالي المعني بالدولة(.

الأ�سهم:  ا�ستهلاك  )تعريف  ذلك.  �سروط  بيان  مع  الأ�سهم  ا�ستهلاك  الممكن  من  كان  اإذا  ما  بيان   .9
ن�ساط  تعلق  ب�سبب  ال�سركة  اأجل  انق�ساء  قبل  اأ�سهمها  ا�ستهلاك  على  نظامها  ين�ص  التي  ال�سركات 

ال�سركة باللتزام با�ستغلال م�رد من م�ارد الثروة الطبيعية اأو مرفق من المرافق العامة ممن�ح لها 

لمدة محدودة اأو ب�جه من اأوجه ال�ستغلال مما ي�ستهلك بال�ستعمال اأو يزول بعد مده معينة(.

وثائق تعيين ممثل ال�سركة في دولة الإمارات العربية المتحدة لت�لي الأم�ر المتعلقة بت�سجيل الأ�سهم   .10
وت�زيع الأرباح وتقديم التقارير للجهات المخت�سة واأية م�سائل اأخرى. )�س�رة من اتفاقية التمثيل(.

�أي من �لم�ستند�ت �لمذكورة �أعلاه، يتم �إخطار �لهيئة بذلك بخطاب ر�سمي  في حال عدم توفر 
مع تو�سيح �ل�سبب.

وال�سلع المالية  الأوراق  هيئة  لدى  القيد  ر�سوم  ثالثاً: 

يبلغ ر�سم طلب القيد والإدراج لدى الهيئة )2,000( درهم تدفع عند تقديم الطلب
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الإجراءات  : رابعاً  

طريق  عن  وذلــك  الإدراج  متطلبات  على  الأجنبية  ال�سركة  ح�س�ل  في  الأولى  الخط�ة  تتلخ�ص   .1
الت�سال مبا�سرة بالهيئة بق�سم قيد اإدراج ال�سركات.

.)www.sca.ae( الم�قع الإلكتروني للهيئة ,)رقم هاتف الهيئة:)888 77 62 009712  .2

تتم درا�سة �سروط الإدراج من قبل ال�سركة للتاأكد من ملاءمة ال�سركة لل�سروط.  .3

في حال ا�ستيفاء ال�سركة ل�سروط الإدراج, يت�جب على مجل�ص اإدارة ال�سركة تعيين من يراه منا�سباً   .4
كم�ست�سار  خارجي  طرف  تعيين  لل�سركة  ويمكن  الهيئة.  لدى  الإدراج  طلب  متابعة  م�س�ؤولية  لت�لي 

للاإدراج بحيث يت�لى مخاطبة الهيئة وتقديم الم�ستندات اللازمة, وفي جميع الحالت يت�جب تقديم 

ر�سالة تخ�يل بتقديم طلب الإدراج نيابة عن ال�سركة, مع ت�فير اأ�سماء الأ�سخا�ص المعنيين وتفا�سيل 

الت�سال بهم.

ي�سترط اأن تك�ن الم�ستندات المقدمة للهيئة باللغة العربية.  .5

يتم تقديم الم�ستندات المطل�بة للهيئة, ويتم ا�ستلام الطلب من قبل ق�سم القيد, ودفع ر�سم طلب قيد   .6
الإدراج )2000( درهم غير قابلة للرد ويتم ال�سداد نقداً اأو عن طريق �سيك م�سدر باإ�سم الهيئة.

في حال عدم ا�ستيفاء ال�سركة لأي من ال�سروط والم�ستندات الخا�سة بالإدراج تق�م الهيئة باإخطار   .7
بالمتطلبات اللازمة. ال�سركة خطياً 

طريق  عن  الم�افقة  بقرار  وال�س�ق  ال�سركة  اإخطار  يتم  الإدراج,  على  الم�افقة  قرار  �سدور  حال  في   .8
في  ن�سرها  المراد  بالم�اد  ال�سركة  بمخاطبة  الهيئة  تق�م  كما  القيد,  �سهادة  وت�سدر  كتاب  ر�سمي, 

الإف�ساح ال�سابق للاإدراج.

يت�جب على ال�سركة التن�سيق مع ال�س�ق المالي المعني ل�ستكمال اإجراءات الإدراج.  .9

بها  الخا�ص  التداول  وبرمز  ال�سركة  اإدراج  بم�عد  الهيئة  اإخطار  المعني  المالي  ال�س�ق  على  يت�جب   .10
والإفادة بعدد الأ�سهم التي تن�ي ال�سركة تح�يلها لل�س�ق. 

)مدة الإجراء لدى الهيئة 10 ي�م عمل (

الأجنبية العامة  الم�ساهمة  ال�سـركة  قيد  تجديد 

يرجى الطلاع على �سفحة )20(

الأجنبية العامة  الم�ساهمة  ال�سـركة  قيد  �سطب 

يرجى الطلاع على �سفحة )20(
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الرقابة على ال�سركات الم�ساهمة
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والرقابة:  الإ�سـراف  من  الهدف 

بالدولة  المالية  الأوراق  اأ�س�اق  اأحد  في  المدرجة  المحلية  العامة  الم�ساهمة  ال�سركات  التزام  مدى  من  التاأكد 

باأحكام قان�ن ال�سركات التجارية وب�س�ابط ومتطلبات ح�كمة ال�سركات, وبالقرارات والأنظمة ال�سادرة من 

والـتاأكد  لل�سركة,  الأ�سا�سي  والنظام  التاأ�سي�ص  عقد  باأحكام  ال�سركة  التزام  من  التاأكد  اإلى  بالإ�سافة  الهيئة, 

.IFRS من اللتزام بالمعايير الدولية لإعداد التقارير المالية

التطبيق:  نطاق 

�سركات الم�ساهمة العامة المحلية التي اأدرجت اأوراقاً مالية لها في اأحد اأ�س�اق الأوراق المالية بالدولة. 

تعريفات: 
•  قان�ن ال�سركات التجارية: ه� القان�ن التحادي رقم )8( ل�سنة 1984 في �ساأن ال�سركات التجارية.	

• المحا�سبة 	 معايير  مجل�ص  عن  ال�سادرة  المحا�سبة  معايير  هي  المالية:  التقارير  لإعداد  الدولية   المعايير 

الدولية.

• 	 ,2009 ل�سنة   )518( رقم  ال�زاري  القرار  ال�سادرة بم�جب  ال�س�ابط  ال�سركات: هي   �س�ابط ح�كمة 

وح�كمة ال�سركات هي مجم�عة ال�س�ابط والمعايير والإجراءات التي تحقق الن�سباط الم�ؤ�س�سي في اإدارة 

مجل�ص  اأع�ساء  وواجبات  م�س�ؤوليات  تحديد  خلال  من  وذلك  العالمية  والأ�ساليب  للمعايير  وفقاً  ال�سركة 

الإدارة والإدارة التنفيذية لل�سركة مع الأخذ في العتبار حماية حق�ق الم�ساهمين واأ�سحاب الم�سالح .

�لإجر�ء�ت:
يتم تحديد ال�سركات التي �سيتم التفتي�ص عليها وفقاً للخطة ال�سن�ية للتفتي�ص الدوري.  .1

يتم تحديد فريق التفتي�ص والت�اريخ المحدد لزيارة ال�سركات المعنية.  .2

بثلاثة  المحدد  عليها  التفتي�ص  م�عد  قبل  لل�سركة  واإر�سالها  بالتفتي�ص  المعنية  لل�سركات  كتب  اإعداد  يتم   .3
اأيام عمل على الأقل.

يق�م فريق التفتي�ص بزيارة ال�سركة ومقابلة الم�س�ؤولين بها والقيام باإجراءات التفتي�ص داخل ال�سركة.  .4

العامة الم�ساهمة  ال�سـركات  على  الدوري  التفتي�س 
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الحوكمة لمتطلبات  العامة  الم�ساهمة  ال�سـركات  تطبيق  متابعة 

�ل�سركات:  حوكمة 
اإدارة ال�سركة وفقاً للمعايير  هي مجم�عة ال�س�ابط والمعايير والإجراءات التي تحقق الن�سباط الم�ؤ�س�سي في 

التنفيذية  والإدارة  الإدارة  مجل�ص  اأع�ساء  وواجبات  م�س�ؤوليات  تحديد  خلال  من  وذلك  العالمية  والأ�ساليب 

لل�سركة مع الأخذ في العتبار حماية حق�ق الم�ساهمين واأ�سحاب الم�سالح.

�لتطبيق:  نطاق 
بت�فيق  والملزمة  بالدولة  المالية  الأوراق  اأ�س�اق  اأحد  لها في  مالية  اأوراقــاً  اأدرجت  التي  العامة  الم�ساهمة  �سركات 

اأو�ساعها ح�سب القرار ال�زاري رقم )518( ل�سنة 2009 ب�ساأن �س�ابط الح�كمة ومعايير الن�سباط الم�ؤ�س�سي.

متطلبات متابعة �ل�سركات لتطبيق �سو�بط �لحوكمة: 
القرار  بتطبيق  والملزمة  المدرجة  الم�ساهمة  ال�سركة  على  يجب  التي  والإجــراءات  المتطلبات  من  مجم�عة  هي 

مجل�ص  عن  المنبثقة  اللجان  الإدارة,  مجل�ص  ت�سكيل  ت�سمل  والمتطلبات  بها,  الهيئة  تزويد   )518( الــ�زاري 

بال�سركة,  والعاملين  الإدارة  مجل�ص  اأع�ساء  تعاملات  تحكم  التي  الق�اعد  الداخلية,  الرقابة  نظام  الإدارة, 

ق�اعد ال�سل�ك المهني, الق�اعد الإجرائية لح�كمة ال�سركات, اإ�سدار تقرير الح�كمة.

�لهدف: 
ب�س�ابط  بالدولة  المالية  الأوراق  اأ�س�اق  اأحد  في  المدرجة  العامة  الم�ساهمة  ال�سركات  التزام  مدى  من  التاأكد 

ل�سنة   )518( رقم  ال�زاري  القرار  بم�جب  والمعدلة   2007 ابريل  في  ال�سادرة  ال�سركات  ح�كمة  ومتطلبات 

.2009

�لإجر�ء�ت:
من  ا�ستيفاءها  ال�اجب  الح�كمة  �س�ابط  تطبيق  متطلبات  يت�سمن  بملف  الهيئة  بتزويد  ال�سركة  تق�م   .1
الم�ستندات  تقدم  بحيث  الهيئة  قبل  من  والمعتمدة  المعدة  المتطلبات  قائمة  ح�سب  ومرتبة  مجتمعة  قبلها 

ID-CA-71 باللغة العربية وعلى ورق ال�سركة الر�سمي. نم�ذج 

اإر�سال  يتم  كاملة  المتطلبات  ال�سركة  ت�ست�في  لم  حال  وفي  ومراجعتها  الم�ستندات  على  الطــلاع  يتم   .2
يتم تحديدها  معينة  زمنية  مهلة  ل�ستيفائها خلال  الم�ستندات  على  بالملاحظات  لل�سركة  ر�سمية  ر�سالة 

ال�سركة. ر�سالة  في 

تق�م ال�سركة بتزويد الهيئة بالم�ستندات الناق�سة ح�سب ما ه� مبين في ر�سالة الهيئة المر�سلة لل�سركة.  .3

متابعة  يتم  الن�اق�ص  بع�ص  ي�جد  زال  ل  حال  وفي  ومراجعتها  الجديدة  الم�ستندات  على  الطــلاع  يتم   .4
ال�سابقة لحين ا�ستكمال جميع المتطلبات.  ال�سركة بنف�ص الطريقة 

بعد التاأكد من ا�ستيفاء ال�سركة لجميع المتطلبات يتم اإر�سال ر�سالة ر�سمية لل�سركة لإعلامها بذلك.  .5

اللازمة  بالم�ستندات  الهيئة  وتزويد  ال�سرورة  عند  بها  الخا�ص  المتطلبات  ملف  بتحديث  ال�سركة  تق�م   .6
الممكنة. بال�سرعة 
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الحوكمة تقرير  باإ�سدار  العامة  الم�ساهمة  ال�سـركات  التزام  متابعة 

�ل�سركات:  حوكمة 
وفقاً  ال�سركة  اإدارة  في  الم�ؤ�س�سي  الن�سباط  تحقق  التي  والإجـــراءات  والمعايير  ال�س�ابط  مجم�عة  هي 

والإدارة  الإدارة  مجل�ص  اأع�ساء  وواجبات  م�س�ؤوليات  تحديد  خلال  من  وذلك  العالمية  والأ�ساليب  للمعايير 

. الم�سالح  واأ�سحاب  الم�ساهمين  حق�ق  حماية  العتبار  في  الأخذ  مع  لل�سركة  التنفيذية 

�لتطبيق:  نطاق 
�سركات الم�ساهمة العامة التي اأدرجت اأوراقاً مالية لها في اأحد اأ�س�اق الأوراق المالية بالدولة والملزمة بت�فيق 

الن�سباط  ومعايير  الح�كمة  �س�ابط  ب�ساأن   2009 ل�سنة   )518( رقــم  الــ�زاري  القرار  ح�سب  اأو�ساعها 

الم�ؤ�س�سي.

تقرير حوكمة �ل�سركات: 
�سن�ياً  الهيئة  اإلى  والمقدم  ال�سركة  اإدارة  مجل�ص  رئي�ص  قبل  من  الم�قع  التقرير  ه�  ال�سركات  ح�كمة  تقرير 

التقرير  ن�سر  تاريخ  حتى  لحقة  فترة  عن  اأو  التقرير  ي�سملها  التي  المحا�سبية  الفترة  خلال  الطلب  عند  اأو 

الهيئة  من  ي�سدر  الذي  النم�ذج  في  الــ�اردة  والمعل�مات  البيانات  كافة  يت�سمن  اأن  يجب  والذي  ال�سن�ي 

يلي:  ما  خا�ص  وب�سكل 

متطلبات ومبادئ ا�ستكمال نظام ح�كمة ال�سركات , وكيفية تطبيقها.  .1

اأ�سبابها, وكيفية معالجتها وتجنب تكرارها م�ستقبلًا. المخالفات المرتكبة خلال ال�سنة المالية وبيان   .2

اأع�سائه ومدة ع�س�يتهم, وكيفية تحديد مكافاآتهم, ومكافاآت  كيفية ت�سكيل مجل�ص الإدارة ح�سب فئات   .3

المدير العام اأو المدير التنفيذي اأو الرئي�ص التنفيذي لل�سركة المعين من قبل مجل�ص الإدارة. 

العم�مية  الجمعية  عقد  م�عد  قبل  ال�سركة  م�ساهمي  لكافة  التقرير  هذا  اإتاحة  الإدارة  مجل�ص  على  ويجب 

كافٍ. ب�قت 

�لإجر�ء�ت:

اإما  وذلك  الهيئة  قبل  من  والمعتمد  المعد  النم�ذج  ح�سب  الح�كمة  بتقرير  الهيئة  بتزويد  ال�سركة  تق�م   .1

ورق  وعلى  العربية  باللغة  التقرير  يك�ن  اأن  ويجب  اإلكترونية,  ن�سخة  اأو  بالفاك�ص  اأو  بالبريد  بن�سخة 

ال�سركة الر�سمي واأن يك�ن م�ست�فياً لكافة البن�د ال�اردة بالنم�ذج. 
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كان  واإذا  النم�ذج,  المحددة في  البن�د  ا�ستيفائه لجميع  للتاأكد من  ومراجعته  التقرير  يتم الطلاع على   .2

اإر�سال ر�سالة ر�سمية لل�سركة بالن�اق�ص ل�ستيفائها خلال مهلة  التقرير غير م�ست�في لجميع البن�د يتم 

زمنية معينة يتم تحديدها في ر�سالة ال�سركة.

تق�م ال�سركة بتزويد الهيئة بتقرير الح�كمة بعد اإجراء التعديلات اللازمة ح�سب ملاحظات الهيئة في   .3

هذا ال�ساأن.

ال�سركة  متابعة  يتم  الن�اق�ص  بع�ص  ي�جد  زال  ل  لل�سركة وفي حال  المعدل  تقرير الح�كمة  مراجعة  يتم   .4

بنف�ص الطريقة ال�سابقة لحين ا�ستكمال جميع المعل�مات المحددة في النم�ذج المعتمد. 

بعد التاأكد من ا�ستيفاء التقرير لجميع البن�د المحددة في النم�ذج المعتمد يتم تحميل التقرير على الم�قع   .5

الإلكتروني.

للم�ساهمين وذلك قبل م�عد  التي �ستق�م ب�ا�سطتها ت�فير تقرير الح�كمة  الآلية  ال�سركة بت��سيح  تق�م   .6

لل�سركة. العادية  العم�مية  انعقاد اجتماع الجمعية 
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العامة الم�ساهمة  لل�سـركات  العمومية  الجمعية  اجتماع  ومراقبة  ح�سور 

• غير 	 اأو  العادية  العم�مية  الجمعية  اجتماع  لعقد  الدع�ة  على  للم�افقة  بطلب  بالتقدم  ال�سركة   تق�م 

العادية.

• اإبلاغ 	 )مع  العم�مية  الجمعية  اجتماع  لعقد  الدع�ة  م�س�دة  على  بالم�افقة  ال�سركة  باإبلاغ  الهيئة   تق�م 

ال�سركة با�سم ممثل الهيئة المكلف بح�س�ر الجتماع(.

•  يق�م ممثل الهيئة المكلف بح�س�ر الجتماع بت�سجيل ملاحظاته اأثناء الجتماع اإن وجدت.	

• الجمعية 	 تاريخ  من  ي�ماً  ع�سر  خم�سة  خــلال  الجتماع  بمح�سر  الهيئة  م�افاة  ال�سركة  على   يت�جب 

العم�مية.
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الخا�سة الم�ساهمة  ال�سـركات  �سجل  اأمين  على  التفتي�س 

�لهدف من �لتفتي�س: 
�سركات  �سجل  اأمين  ن�ساط  تنظيم  ب�ساأن   2009 ل�سنة  )33/ر(  رقم  الهيئة  اإدارة  مجل�ص  قرار  تنفيد  ه� 

: يلي  ما  على  التالية  الم�اد  ن�ست  الم�ساهمة الخا�سة, حيث 

* �لمادة �لثانية ع�سرة:
اأحكام  بتنفيذ  قيامه  من  للتحقق  ال�سجل  اأمين  اأعمال  على  والتفتي�ص  والرقابة  بالإ�سراف  الهيئة  "تق�م 

القان�ن واأحكام هذا القرار ".

* �لمادة �لخام�سة ع�سرة: 
تزويده  يطلب  واأن  ال�سجل,  اأمين  لدى  وال�ثائق  ال�سجلات  على  يطلع  اأن  الهيئة  من  المعين  التفتي�ص  "لفريق 
عدم  يجب  �سرية  والتفتي�ص  التحقيق  وثائق  وتعتبر  مهمته,  لأداء  �سرورية  يعتبرها  معل�مات  اأو  م�ستند  باأي 

." ن�سرها للعم�م 

�لتطبيق:  نطاق 
اأمناء �سجل �سركات الم�ساهمة الخا�سة المرخ�سين.

�لإجر�ء�ت:
•  يتم تحديد فريق التفتي�ص والت�اريخ المحدد لزيارة اأمين ال�سجل المعني.	

•  يق�م فريق التفتي�ص  بزيارة مقر اأمين ال�سجل المرخ�ص والمزمع التفتي�ص عليه والتاأكد من مدى ا�ستيفائه 	

الهيئة رقم )33/ر(  اإدارة  ال�اردة في ن�ص المادة الحادية ع�سرة من قرار مجل�ص  لمتطلبات الترخي�ص 

فريق  يرغب  م�ستند  كل  وكذلك  الخا�سة,  الم�ساهمة  �سركات  �سجل  ن�ساط  تنظيم  ب�ساأن   2009 ل�سنة 

التفتي�ص في الطلاع عليه بهذا ال�ساأن.
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للأمور  العامة  الم�ساهمة  ال�سـركات  اإف�ساح  متابعة 

الإدارة مجل�س  واجتماعات  الجوهرية 

�لإف�ساح: 
المالية  الأوراق  اأ�ــســ�اق  في  الم�ستثمرين  تهم  التي  المعل�مات  جميع  وت��سيل  واإتــاحــة  ت�فير  ه�  الإف�ساح 

الم�ساهمة  لل�سركات  المالية  الق�ائم  خلال  من  يتم  مالي  اإف�ساح  اإما  وه�  ال�قت.   نف�ص  في  بها  والمهتمين 

وحجم  و�سعر  حركة  على  ت�ؤثر  ج�هرية  وقرارات  هامة  معل�مات  عن  اإف�ساح  اأو  ال�س�ق  في  المدرجة  العامة 

ال�س�ق. في  مدرجة  �سركة  ل�سهم  التداول 

�لإف�ساح عن �لأمور �لجوهرية و�لأحد�ث �لهامة:
ت�ؤثر  هامة  واأحداث  ج�هرية  وتط�رات  ا�ستراتيجية  قرارات  اأية  هي  الهامة  والقرارات  الج�هرية  الأم�ر  اإن 

اأو غير مبا�سر على قيمة وحركة  اأداء ون�ساط وملكية وا�ستمرار ال�سركة, ومن ثم يك�ن لها تاأثير مبا�سر  على 

ال�رقة المالية في الأ�س�اق.

�أمثلة على �لأمور �لجوهرية و�لأحد�ث �لهامة:
• اأو 	 العام  الكتتاب  المال عن طريق  راأ�ص  زيادة  الأرباح, وقرارات  بت�زيع  المتعلقة  الإدارة   قرارات مجل�ص 

الخا�ص اأو ت�زيع الأ�سهم المجانية ...الخ.

•  اأية تغييرات في مجل�ص اإدارة ال�سركة واإدارتها التنفيذية.	

• مع 	 الندماج  في  وبال�سروع  واأ�س�اقها  ال�سركة  اأهداف  في  بالتغييرات  تتعلق  التي  الإدارة  مجل�ص   قرارات 

اأو تتعلق بالت�سفية الختيارية...الخ. �سركة اأخرى 

• اأو 	 اأو منتجات ال�سركة,  اأو هيكل راأ�ص مال ال�سركة   التغييرات الهامة التي تطراأ على م�ج�دات ال�سركة 

ط�يلة  اأو  الأجل  ق�سيرة  كانت  �س�اء  ال�سركة  على  المترتبة  اللتزامات  اأو  لل�سركة  الئتماني  الت�سنيف 

الأجل...الخ.

• اأو تلغيها ال�سركة.	  ال�سفقات الكبيرة التي تعقدها 

•  العمليات ذات الطبيعية غير المتكررة والتي قد يك�ن لها اأثر مادي على اأرباح ال�سركة اأو مركزها المالي.	

•  الك�ارث والحرائق واأثرها المت�قع على المركز المالي لل�سركة.	

•  ت�قف ال�سركة اأو اأحد فروعها اأو م�سانعها اأو ال�سركات التابعة لها عن العمل. 	

• 	.)Rating Reports( تقارير الت�سنيف الئتماني التي تح�سل عليها ال�سركة 

• على 	 الآخرين  رفعها  التي  تلك  اأو  اآخرين  على  العامة  الم�ساهمة  ال�سركة  ترفعها  ق�سائية  دعاوى   اأية 

فيها. التنفيذية  الإدارة  اأو  اأدارتها  اأع�ساء مجل�ص  اأي من  اأو على  ال�سركة 
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�لإف�ساح عن �جتماعات مجل�س �إد�رة �ل�سركة وقر�ر�تها:

وال�س�ق  الهيئة  من  كل  وم�افاة  باإخطار  ال�س�ق  في  المالية  اأوراقها  اإدراج  تم  التي  ال�سركات  اأو  الجهات  تلتزم 

بما يلي: 

المجل�ص  هذا  فيها  �سيناق�ص  التي  ال�سركة  اإدارة  مجل�ص  اجتماعات  وت�قيت  بم�اعيد  وال�س�ق  الهيئة  "اإخطار 
المنحة,  اأ�سهم  النقدية,  الت�زيعات  مثل  المالية  الأوراق  �س�ق  في  ال�سهم  وحركة  �سعر  على  تاأثير  لها  قرارات 

زيادة اأو تخفي�ص راأ�ص مال ال�سركة, تجزئة القيمة الإ�سمية لل�سهم, �سراء ال�سركة لأ�سهمها وذلك قبل ي�مي 

عمل على الأقل من تاريخ عقد الجتماع, وكذلك تزويد الهيئة والأ�س�اق بالقرارات ال�سادرة في هذا ال�ساأن 

بعد م�افقة مجل�ص الإدارة عليها ف�ر �سدورها وبغ�ص النظر عما اإذا كان الي�م التالي للاجتماع ي�م عمل اأو 

ي�م عطلة ر�سمية. واإذا تزامن وقت عقد الجتماع مع �ساعات التداول فيتم اإيقاف التداول على اأ�سهم ال�سركة 

وذلك اإلى حين اإبلاغ ال�س�ق بنتائج الجتماع".

�ساأن  في   2000 ل�سنة   )3( رقم  الهيئة  اإدارة  مجل�ص  قرار   )36( المادة  من   )11( رقم  للبند  ت��سيحي  مثال 

وال�سفافية. بالإف�ساح  النظام الخا�ص 

اجتماعات  وت�قيت  بم�اعيد  وال�س�ق  الهيئة  من  كل  باإخطار  المدرجة  ال�سركات   )36/11( المادة  األزمت 

�س�ق  ال�سهم في  وحركة  �سعر  على  تاأثير  لها  قرارات  المجل�ص  فيها هذا  �سيناق�ص  التي  ال�سركة  اإدارة  مجل�ص 

الذي  الي�م  احت�ساب  الجتماع, وذلك دون  تاريخ عقد  الأقل من  ي�مي عمل على  قبل  المالية وذلك  الأوراق 

الجتماع. فيه  �سيعقد 

لمناق�سة  ن�فمبر   20 الم�افق  الخمي�ص  ي�م  له  اجتماع  عقد  قرر  ما  �سركة  اإدارة  مجل�ص  اأن  مثلًا  فر�سنا  فل� 

الإف�ساح عن م�عد  ال�سركة في هذه الحالة  ال�س�ق, فيجب على  ال�سهم في  تاأثير على �سعر وحركة  لها  بن�د 

واأنظمة  قان�ن  لإحكام  مخالفة  ال�سركة  وتعتبر  ن�فمبر,   17 الم�افق  الثنين  ي�م  اأق�ساه  م�عد  في  الجتماع 

المقررة. والجزاءات  للعق�بات  ويعر�سها  الثنين  ي�م  بعد  المقرر  الجتماع  م�عد  اأف�سحت عن  اإذا  الهيئة 
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المالية للتقارير  العامة  الم�ساهمة  ال�سـركات  اإف�ساح  متابعة 

�لإف�ساح: 

المالية  الأوراق  اأ�ــســ�اق  في  الم�ستثمرين  تهم  التي  المعل�مات  جميع  وت��سيل  واإتــاحــة  ت�فير  ه�  الإف�ساح 

الم�ساهمة  لل�سركات  المالية  الق�ائم  خلال  من  يتم  مالي  اإف�ساح  اإما  وه�  ال�قت.  نف�ص  في  بها  والمهتمين 

وحجم  و�سعر  حركة  على  ت�ؤثر  ج�هرية  وقرارات  هامة  معل�مات  عن  اإف�ساح  اأو  ال�س�ق  في  المدرجة  العامة 

ال�س�ق. في  مدرجة  �سركة  ل�سهم  التداول 

�لإف�ساح عن �لبيانات �لمالية �لأولية: 

للجهـات اأو ال�سركـات التي تم اإدراج اأوراقها المالية في ال�س�ق اإخطار وم�افاة كلٍ من الهيئة وال�س�ق بملخ�ص 

ـ   )un reviewed( مراجعة  وغير   )unaudited( مدققة  غير  اأولية  مالية  بيانات  الختاميةـ  الح�سابات 

خلال خم�سة واأربعين ي�ماً من انتهاء ال�سنة المالية م�قعة من مجل�ص الإدارة اأو من ال�سخ�ص المخ�ل بالت�قيع 

نيابة عنه.

النظام الخا�ص  �ساأن  2000 في  ل�سنة   )3( الهيئة رقم  اإدارة  )36( قرار مجل�ص  المادة  ( من  )7/اأ البند رقم 

وال�سفافية. بالإف�ساح 
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نموذج �لبيانات �لمالية �لأولية
�لنتائج �لأولية لل�سركات �لم�ساهمة �لعامة

)...........................  ( في  المنتهية  المالية  ال�سنة  عن  الختامية  الح�سابات  ملخ�ص 

�ل�سركة معلومات عامة عن  �أولً: 
............................................................................................................ ال�سركة:  ا�سم 

اإن�ساء ال�سركة : .................................................................................................... تاريخ 

راأ�ص المال المدف�ع : ......................................................................................................

راأ�ص المال المكتتب به :. ..................................................................................................

راأ�ص المال الم�سرح به :. ..................................................................................................

رئي�ص مجل�ص الإدارة :..... ..............................................................................................

........................................................................: العام  /المدير  التنفيذي  /الرئي�ص  المنتدب  الع�س� 

..............................................................................................: الح�سابات الخارجي  مدقق 

................................................................................................: لل�سركة  البريدي  العن�ان 

هاتف ال�سركة :...........................................................................................................

..........................................................................................................: ال�سركة  فاك�ص 

.......................................................................................................: الإلكتروني  البريد 

 ثانيا: �لنتائج �لأولية �لمقارنة ) باآلف �لدر�هم (
    201201

الم�ج�دات مجم�ع 

الم�ساهمين حق�ق 

الإيرادات

الت�سغيلي الربح  �سافي 

الفترة ربح  �سافي 

الأرباح من  ال�سهم  ح�سة 

............................................................................... المالية:  ال�سنة  خلال  ال�سركة  اأداء  ملخ�ص 

..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

ت�قيع رئي�ص مجل�ص اإدارة ال�سركة اأو من يف��سه :

ال�سركة: ختم 
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�لإف�ساح عن �لبيانات �لمالية �لربع �سنوية و�ل�سنوية:

وال�س�ق  الهيئة  من  كلٍ  وم�افاة  باإخطار  ال�س�ق  في  المالية  اأوراقها  اإدراج  تم  التي  ال�سركات  اأو  الجهات  تلتزم 

التالية: بالتقارير 

ح�سابات  مدقق  من   )reviewed( مراجعة  �سن�ية(  ن�سف  �سن�ية,  )ربــع  مرحلية  مالية  تقارير   .1
مجل�ص  من  م�قعة  المحددة  الزمنية  الفترة  انتهاء  من  ي�ماً  واأربعين  خم�سة  خلال  الخارجي  ال�سركة 

عنه. نيابة  بالت�قيع  المخ�ل  ال�سخ�ص  اأو من  الإدارة 

تقارير مالية �سن�ية مدققة )audited( من مدقق ح�سابات ال�سركة الخارجي خلال ت�سعين ي�ماً من   .2
عنه. نيابة  بالت�قيع  المخ�ل  ال�سخ�ص  من  اأو  الإدارة  م�قعة من مجل�ص  المالية  ال�سنة  انتهاء 

وي�سترط اإعداد التقارير ال�اردة اأعلاه وفقاً لمعايير المحا�سبة الدولية ال�سادرة عن مجل�ص معايير المحا�سبة 

الدولية, وذلك باللغتين العربية والإنجليزية واأن تت�سمن تقريري مجل�ص الإدارة ومدقق الح�سابات وقائمة 

والإي�ساحات  الم�ساهمين  حق�ق  في  التغيرات  وقائمة  النقدية  التدفقات  وقائمة  الدخل  وقائمة  المالي  المركز 

المالية. البيانات  ح�ل 

وال�سن�ية( والأولية  �سن�ية  )الربع  الدورية  المالية  البيانات  عن  للاإف�ساح  المحددة  القان�نية  المهلة 

•  البيانات المالية الربع �سن�ية خلال خم�سة واأربع�ن ي�ماً من نهاية الفترة المالية.	

•  البيانات المالية الن�سف �سن�ية خلال خم�سة واأربع�ن ي�ماً من نهاية الفترة المالية.	

•  النتائج المالية الأولية خلال خم�سة واأربع�ن ي�ماً من نهاية ال�سنة المالية لل�سركة. )اختياري(	

• 90 ي�ماً من تاريخ نهاية ال�سنة المالية لل�سركة.	  البيانات المالية ال�سن�ية خلال 

الدورية المالية  التقارير  محت�يات 

الميزانية العم�مية )قائمة المركز المالي(   .1
ح�ساب الأرباح والخ�سائر )قائمة الدخل(  .2

النقدية. التدفقات  قائمة   .3
بيان التغيرات في حق�ق الم�ساهمين.  .4

الإي�ساحات ح�ل البيانات المالية.  .5
تقرير مجل�ص الإدارة عن نتائج اأعمال ال�سركة عن الفترة المالية المعدة عنها تلك الق�ائم.  .6

تقرير مدقق ح�سابات ال�سركة.  .7

"تلتزم  التداول  �ساعات  خلال  وال�سن�ية  �سن�ية  الربع  المالية  التقارير  عن  ال�سركة  اإف�ساح  حالة  في  •	
الجهات اأو ال�سركات بالإف�ساح عن التقارير المالية قبل �ساعات التداول اأو بعدها". 
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لأهم  ملخ�ص  نم�ذج  خلال  من  المالية  بياناتها  عن  الجل�سة  خلال  بالإف�ساح  ال�سركة  قيام  حال  في  •	
التداول  باإيقاف  الحالة  هذه  في  ال�س�ق  يق�م  الكاملة,  المالية  البيانات  دون  فقط  المالية  البيانات  بن�د 

م�ؤقتاً لتعميم النم�ذج وذلك اأثناء جل�سة التداول. 

•  في حال قامت ال�سركة بالإف�ساح خلال جل�سة التداول عن تقاريرها المالية دون اإرفاق ملخ�ص النم�ذج 	

المعتمد فيجب على ال�س�ق اإيقاف التداول م�ؤقتا لتعميم هذه التقارير المالية.

• في حال قامت ال�سركة بالإف�ساح عن جزء من التقارير المالية فقط مثل تقرير مجل�ص الإدارة وكان هذا 	

التقرير مت�سمناً ل�سافي ربح ال�سركة فيتم تعميمه مع اإيقاف التداول م�ؤقتا ول يتم الإيقاف مرة اأخرى 

عند اإر�سال ال�سركة لباقي التقارير المالية.

ويتم  التداول  اإيقاف  دون  تعميمه  فيتم  ال�سركة  ربح  �سافي  يت�سمن  ل  الإدارة  مجل�ص  تقرير  كان  اإذا  اأما 

الإيقاف عند الإف�ساح عن التقارير المالية حال ورودها خلال جل�سة التداول.

نم�ذج ملخ�ص لأهم بن�د البيانات المالية وذلك اأثناء جل�سة التداول

ملخ�ص المركز المالي :

اإجمالي الم�ج�دات غير المتداولة.  .1

اإجمالي الم�ج�دات المتداولة.  .2

اإجمالي المطل�بات المتداولة.  .3

اإجمالي المطل�بات غير المتداولة.  .4

اإجمالي حق�ق الم�ساهمين.  .5

يتم مقارنة بيانات المركز المالي الحالي ببيانات المركز المالي لآخر �سنة مالية.

ملخ�ص قائمة الدخل :

اإجمالي الإيرادات.  .1

الت�سغيلي. الربح  �سافي   .2

�سافي ربح الفترة.  .3

ن�سيب ال�سهم من الأرباح.  .4

يتم مقارنة بن�د قائمة الدخل الحالية ببيانات قائمة الدخل عن نف�ص الفترة المالية من العام ال�سابق.
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المالية  الأوراق  و�ساطة  �سـركات  ترخي�س 

المالية  ال��ساطة  اأعمال  لمزاولة  لل�سركات  ترخي�ص  لمنح  الترخي�ص  اإدارة  بها  تق�م  خدمة  عن  عبارة  هي 

المالية  للاأوراق  الإمارات  �س�ق  �ساأن  م في   2000 ل�سنة   )4( رقم  التحادي  القان�ن  من   )25( للمادة  وفقاً 

وال�سلع. 

ياأتي:  ما  �لخدمة  على  للح�سول  يتقدم  فيمن  ويُ�سترط 

القان�ن  في  عليها  المن�س��ص  الأ�سكال  اأحد  ومتخذاً  الدولة  داخل  م�ؤ�س�ساً  اعتبارياً  �سخ�ساً  يك�ن  اأن   .1
التحادي رقم )8( ل�سنة 1984م ب�ساأن ال�سركات التجارية, وممل�كاً بما ل يقل عن 51% من راأ�سماله 

لدول  التعاون  مجل�ص  دول  اإحدى  جن�سيــة  اأو  الدولة  بجن�سية  متمتعين  اعتباريين  اأو  طبيعيين  لأ�سخا�ص 

الخليج العربية مع مراعاة مبداأ المعاملة بالمثل.

اأن يك�ن عقد ال�سركة مكت�باً باللغة العربية وم�ثقاً اأمام الجهات الر�سمية.   .2

األ يقل راأ�ص مال ال�سركة المدف�ع عن )30( ملي�ن درهم )ثلاثين ملي�ن درهم(.  .3

الدولة  في  العاملة  الم�سارف  اأحد  عن  �سادرة  م�سروطة  غير  م�سرفية  كفالة  المقا�سة  ل�سالح  يقدم  اأن   .4
اأدنى,  كحد  درهم(  ملي�ن  )ع�سرين  درهم  ملي�ن   )20( عن  يقل  ل  بمبلغ  الطلب  عند  الدفع  ومت�جبة 

ال�س�ق,  اإدارة  مجل�ص  يقرره  لما  وفقاً  ال��سيط  اأعمال  حجم  زيادة  مع  طرداً  الكفالة  هذه  مقدار  ويزداد 

المقيد  الأ�س�اق  بين  الم�سرفية  الكفالة  تلك  تجزئة  فيمكنه  �س�ق  من  اأكثر  في  مقيداً  ال��سيط  كان  واإذا 

فيها بحيث ل يقل مجم�ع اأجزاء الكفالة عن )20( ملي�ن درهم )ع�سرين ملي�ن درهم( ويج�ز بم�افقة 

والم�دعة  له  الممل�كة  المحافظ  الم�ستثمرة في  المالية  الأوراق  بع�ص  اأو  كل  ال��سيط  يرهن  اأن  المعني  ال�س�ق 

اأو  الأوراق  تلك  ببيع  ال�س�ق  وتف�ي�ص  به  الخا�ص  الم�سرفية  الكفالة  مبلغ  لزيادة  ك�سمان  المقا�سة  لدى 

بالتزاماته  ال�فاء  ال��سيط من  تنتج عن عجز  قد  مالية  اأية مطالب  لتغطيـة  بال�سعر الجاري  منها  جزء 

تجاه ال�س�ق اأو الم�ستثمرين على اأن ل تزيد الكفالة الم�سرفية الخا�سة بالمحافظ ال�ستثمارية عن )%50( 

من القيمة ال�س�قية الحالية.

اأو ممثليها القائمين باأعمال ال��ساطة  باإدارتها  اأو ال�سركاء المف��سين  اأي من مديري ال�سركة  األ يك�ن   .5
اإفلا�سه  اأ�سهر  قد  يك�ن  اأو  اإفلا�سه  باإ�سهار  ذلك  يقترن  لم  ل�  حتى  التجارية  دي�نه  دفع  عن  ت�قف  قد 

اأو يك�ن قد حكم عليه بعق�بة مقيدة للحرية في جريمة مخلة بال�سرف والأمانة  اإليه اعتباره,  يُرد  ولم 

اعتباره.  اإليه  يُرد  ولم 

6.  اأن يقت�سر ن�ساطه على اأعمال ال��ساطة. 

تداول, عدد )اثنين( ممثل و�سيط,  تنفيذي, مدير عمليات, مدير  اأو مدير  بتعيين مدير عام  يق�م  اأن    .7
مراقب داخلي. 
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 �لإجر�ء�ت �لمتبعة
يتطلب  فاإن ذلك  الغير  با�سم ولح�ساب  العمل  يتمكن طالب الخدمة من الح�س�ل على رخ�سة لمزاولة  حتى 

التالية: بالخط�ات  القيام  منه 

اختيار اإ�سم ل�سركة ال��ساطة بالتن�سيق مع اإدارة الترخي�ص في الهيئة.  .1

حجز اإ�سم ال�سركة في دائرة التنمية القت�سادية التابعة للاإمارة التي �سيتم مزاولة الن�ساط منها.  .2

الح�س�ل على  م�افقة مبدئية من مجل�ص اإدارة الهيئة لل�سير في اإجراءات ترخي�ص ال�سركة لدى دائرة   .3
التنمية القت�سادية والدوائر الحك�مية الأخرى. 

اإعداد عقد تاأ�سي�ص لل�سركة باللغة العربية وت�ثيقه من الجهات الر�سمية بالدولة.  .4

العاملة  البن�ك  اأحد  في  اأدنى  كحد  درهم  ملي�ن   )30( بقيمة  ال�سركة  مال  راأ�ص  اإيداع  يثبت  ما  تقديم   .5
بالدولة. 

ال�سجل  وت�سجيلها في  ال�سركة  لتاأ�سي�ص  التنمية القت�سادية  التجارية من دائرة  الرخ�سة  الح�س�ل على   .6
التجاري.

الح�س�ل على �سهادة ع�س�ية لل�سركة من الغرفة التجارية للمدينة التي �سيتم العمل منها.  .7

لن�سر  اللازمة  الإجـــراءات  اتخذت  قد  ال�سركة  بــاأن  تفيد  القت�ساد  وزارة  من  ر�سالة  على  الح�س�ل   .8
محررها الر�سمي في ن�سرة ال�سركات التجارية لدى ال�زارة. اأما اإذا كانت ال�سركة م�ساهمة عامة فيجب 

الح�س�ل على �سهادة قيد لدى ال�زارة.

بال�سركاء: المتعلقة  التالية  الم�ستندات  تقديم   .9

• طبيعياً:	 �سخ�ساً  ال�سريك  كان  اإذا 

المفع�ل. �سارية  الجنائية  الحالة  بحث   اأ -  �سهادة 

المفع�ل. �ساري  ال�سفر  ب -  �س�رة عن ج�از 

القرار. �سفحة  ت�قيع   ت -  

الذاتية. ال�سيرة  من  ث -  ن�سخة 

اأو خارجها( م��سحاً فيه  الدولة  ال�سريك )�س�اء داخل  يتعامل معه  الذي  البنك  خطاب من  ج -  

يلي: ما 

ال�سابقة. الخم�ص  ال�سن�ات  خلال  له  منحت  التي  اأو  الممن�حة  القرو�ص  حجم   اأ -  

ال�سابقة. الخم�ص  ال�سن�ات  خلال  له  منحت  التي  اأو  الممن�حة  الت�سهيلات  حجم  ب -  

ال�سابقة. الخم�ص  ال�سن�ات  خلال  مرتجعة  �سيكات  اأي  ت -  

دفعها.  يتم  ولم  ال�سابقة  الخم�ص  ال�سن�ات  خلال  للبنك  ا�ستحقت  اأق�ساط  اأي  ث -  

اأخرى تق�م الهيئة بمخاطبة الجهة الرقابية  ال�سريك �سخ�ساً طبيعياً من دولة  اإذا كان  ج -  

في  الرقابية  الجهة  وراأي  المهني  �سجله  فيه  م��سحاً  بخطاب  لتزويدها   الدولة  بتلك 

المتحدة. العربية  الإمارات  بدولة  ال��سيط  مال  راأ�ص  م�ساركته في 
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• معن�ياً:	 �سخ�ساً  ال�سريك  كان  اإذا 

الأ�س�ل. ح�سب  م�ثقة  التاأ�سي�ص  عقد  من  اأ - �س�رة 

المفع�ل. �سارية  التجارية  الرخ�سة  من  ب - �س�رة 

ال�سركاء. �سفر  ج�ازات  ت - �س�رة عن 

المفع�ل. �سارية  لل�سركاء  الجنائية  الحالة  بحث  ث - �سهادة 

• اأخرى: 	 ال�سريك �سركة خدمات مالية في دولة  اإذا كان 

الأ�س�ل. ح�سب  م�ثقة  التاأ�سي�ص  عقد  من  �س�رة   اأ -  

الأخرى. الدولة  الرقابية في  ال�سادر من الجهة  الترخي�ص  �س�رة من  ب - 

و�سيط  بالم�ساركة في  لها  لل�سماح  الأخرى  الدولة  الرقابية في  خطاب عدم ممانعة من الجهة  ت -  

الهيئة  قيام  ويتم ذلك من خلال  وال�سلع(.  المالية  الأوراق  اإلى هيئة  بالدولة )ي�سل مبا�سرة 

الأخرى. الدولة  الرقابية في  بمخاطبة الجهة 

تعبئة نم�ذج طلب القيد لدى الهيئة مرفقاً به ال�ثائق المذك�رة اأعلاه.   .10

�لكادر

�لعمل على �ختيار مدير عام �أو تنفيذي و�عتماده من �لهيئة. ويتم �عتماد �لمدير �لعام   .1
�لتالية: �لم�ستند�ت  تقديم  بعد  �لتنفيذي  �أو 

المتحدة  العربية  الإمارات  بدولة  العالي  التعليم  وزارة  من  معادلة  تك�ن  اأن  على  جامعية  �سهادة   اأ-  

في حال كانت �سادرة من خارج الدولة.

المالية لمدة ل تقل عن خم�ص �سن�ات. اأن تك�ن في مجال الأوراق  العملية على   ب-  �سهادة الخبرة 

المفع�ل. �سارية  الجنائية  الحالة  بحث   ج-  �سهادة 

المفع�ل. �ساري  ال�سفر  �س�رة عن ج�از   د-  

القرار. �سفحة   هـ-  ت�قيع  

الذاتية.  و-  ال�سيرة 

يلي: فيه ما  اأو خارجها( م��سحاً  الدولة  يتعامل معه )�س�اء داخل  الذي  البنك  خطاب من   ز-  

ال�سابقة. الخم�ص  ال�سن�ات  خلال  له  منحت  التي  اأو  الممن�حة  القرو�ص  حجم   -

ال�سابقة. الخم�ص  ال�سن�ات  خلال  له  منحت  التي  اأو  الممن�حة  الت�سهيلات  حجم   -

ال�سابقة. الخم�ص  ال�سن�ات  خلال  مرتجعة  �سيكات  اأي   -

دفعها. يتم  ولم  ال�سابقة  الخم�ص  ال�سن�ات  خلال  للبنك  ا�ستحقت  اأق�ساط  اأي   -
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�لعمليات  مدير  �عتماد  ويتم  �لهيئة.  من  و�عتماده  عمليات  مدير  �ختيار  على  �لعمل   .2
�لتالية: �لم�ستند�ت  تقديم  بعد 

تك�ن  اأن  على  اأدنــى  كحد  المحا�سبة(  اأو  الأعمال  اإدارة  مجال  )في  الأولى  الجامعية  ال�سهادة   اأ-  

معادلة من وزارة التعليم العالي بدولة الإمارات العربية المتحدة في حال كانت �سادرة من خارج 

الدولة.

�سهادة الخبرة العملية على اأن ل تقل عن اأربع �سن�ات في مجال الأوراق المالية  اأو خبرة ل تقل عن   ب- 

الدولة �سنتين  يتمتع بجن�سية  اأعلى, ويك�ن �سرط الخبرة لمن  اإذا كان يحمل م�ؤهلًا درا�سياً  �سنتين 

على الأقل في مجال الأوراق المالية اأو خبرة ل تقل عن �سنة اإذا كان يحمل م�ؤهلًا درا�سياً اأعلى.

المفع�ل. �سارية  الجنائية  الحالة  بحث  �سهادة   ج-  

المفع�ل. �ساري  ال�سفر  �س�رة عن ج�از   د-  

القرار.  ت�قيع   هـ- 

الذاتية. ال�سيرة   و-  

الغاية. لهذه  الهيئة  ت�سعها  التي  المقررة  للاختبارات  اجتيازه  بعد  العمليات  لمدير  النهائي  العتماد  يك�ن 

�لعمل على �ختيار مدير للتد�ول و�عتماده من �لهيئة. ويتم �عتماد مدير �لتد�ول بعد    .3
�لتالية:-  �لم�ستند�ت  تقديم 

ال�سهادة الجامعية الأولى كحد اأدنى على اأن تك�ن معادلة من وزارة التعليم العالي بدولة الإمارات   اأ-  

العربية المتحدة في حال كانت �سادرة من خارج الدولة.

�سهادة الخبرة العملية على اأن ل تقل عن اأربع �سن�ات في مجال الأوراق المالية اأو خبرة ل تقل عن   ب-  

الدولة �سنتين  يتمتع بجن�سية  اأعلى, ويك�ن �سرط الخبرة لمن  اإذا كان يحمل م�ؤهلًا درا�سياً  �سنتين 

على الأقل في مجال الأوراق المالية اأو خبرة ل تقل عن �سنة اإذا كان يحمل م�ؤهلًا درا�سياً اأعلى.

�سهادة بحث الحالة الجنائية �سارية المفع�ل.  ج-  

�س�رة عن ج�از ال�سفر �ساري المفع�ل.  د-  

ت�قيع  �سفحة القرار. هـ -  

الذاتية. ال�سيرة   و-  

الغاية. لهذه  الهيئة  ت�سعها  التي  المقررة  للاختبارات  اجتيازه  بعد  التداول  لمدير  النهائي  العتماد  يك�ن 
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�عتماد  ويتم  �لهيئة  من  و�عتمادهما  و�سيط  ممثل   )2( عن  يقل  ل  ما  �ختيار  على  �لعمل    .4
�لتالية: �لم�ستند�ت  تقديم  بعد  �لو�سيط 

ال�سهادة الجامعية الأولى كحد اأدنى على اأن تك�ن معادلة من وزارة التعليم العالي بدولة الإمارات   اأ-  

العربية المتحدة في حال كانت �سادرة من خارج الدولة.

�سهادة الخبرة العملية على اأن ل تقل عن ثلاثة �سن�ات في مجال الأوراق المالية اأو الأعمال المالية   ب-  

اأو خبرة ل تقل عن �سنتين اإذا كان يحمل م�ؤهلًا درا�سياً اأعلى, ويعفى من يتمتع بجن�سية الدولة من 

�سرط الخبرة ويكفي اأن يك�ن حا�سلًا على �سهادة دبل�م كحد اأدنى.

�سهادة بحث الحالة الجنائية �سارية المفع�ل.  ج-  

�س�رة عن ج�از ال�سفر �سارية المفع�ل.  د-  

ت�قيع  �سفحة القرار.  هـ-  

الذاتية. ال�سيرة   و-  

الغاية. لهذه  الهيئة  ت�سعها  التي  المقررة  للاختبارات  اجتيازه  بعد  ال��سيط  لممثل  النهائي  العتماد  يك�ن 

�لد�خلي  �لمر�قب  �عتماد  ويتم  �لهيئة  من  و�عتماده  د�خلي  مر�قب  �ختيار  على  5.  �لعمل 
�لتالية: �لم�ستند�ت  تقديم  بعد 

التعليم  وزارة  من  معادلة  تك�ن  اأن  على  اأدنى  كحد  القان�ن  اأو  المحا�سبة  �سهادة جامعية في مجال   اأ-  

العالي بدولة الإمارات العربية المتحدة في حال كانت �سادرة من خارج الدولة.

�سهادة الخبرة العملية على اأن ل تقل عن ثلاث �سن�ات في مجال الأوراق المالية اأو خم�ص �سن�ات   ب-  

على  التدقيق  مجال  في  الأقــل  على  �سن�ات  ثلاث  منها  الخارجي  التدقيق  مجال  في  الأقــل  على 

الم�ؤ�س�سات  اإحدى  في  الداخلية  الرقابة  مجال  في  الأقل  على  �سن�ات  خم�ص  اأو  المالية,  الم�ؤ�س�سات 

المالية, ويك�ن �سرط الخبرة لمن يتمتع بجن�سية الدولة ثلاث �سن�ات على الأقل في مجال الأوراق 

التدقيق الخارجي.  اأو في مجال  المالية 

�سهادة بحث الحالة الجنائية �سارية المفع�ل.  ج-  

�س�رة عن ج�از ال�سفر �سارية المفع�ل.  د-  

ت�قيع  �سفحة القرار.  هـ-  

الذاتية. ال�سيرة   و-  
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الرقابة  اإدارة  مفت�سي  مع  ال�سخ�سية  للمقابلة  اجتيازه  بعد  الداخلي  للمراقب  النهائي  العتماد  يك�ن 

الغاية. لهذه  الهيئة  ت�سعها  التي  المقررة  وللاختبارات 

المراقب  اأعمال  لمزاولة  معتمد  تدقيق خارجي  مكتب  تعيين  ا�ستثناءً  فيج�ز  داخلي  مراقب  اختيار  تعذر  واإذا 

يتم م�افاة  اأن  ال��سيط على  باأعمال تدقيق ح�سابات  القائم  التدقيق الخارجي  الداخلي, يختلف عن مكتب 

تغييرات  وباأي  الداخلية,  الرقابة  باأعمال  القائم  التدقيق  مكتب  لممثلي  الذاتية  وال�سيرة  بالأ�سماء  الهيئة 

الهيئة. من  الداخلي(  المراقب  عقد  على  )يتم الح�س�ل  عليهم.  تطراأ 

�لو�سيط  وممثلي  �لد�خلي  و�لم��ر�ق��ب  �ل��ت��د�ول  وم��دي��ر  �لعمليات  مدير  �جتياز  6.  بعد 
غير  �لمعتمدين  �لموظفين  جميع  �إق��ام��ات  نقل  على  �لفرع  يعمل  �لم��ق��ررة  للاختبار�ت 

كفالته. �إلى  �لدولة  بجن�سية  �لمتمتعين 

به. �لخا�س  �لتنظيمي  �لهيكل  باإعد�د  �لفرع  7.   يقوم 

. �لفرع  لعمل  �للازمة  و�لبرمجيات  �لكمبيوتر  �أجهزة  تركيب  على  �لعمل    .8

�أن  على  �لمالية  �لأ�سو�ق  في  �لمقا�سة  ل�سالح  �لمقدمة  �لم�سرفية  �لكفالة  عن  �سورة  تقديم    .9
في  �لعاملة  �لم�سارف  �أحد  عن  و�سادرة  �لطلب  عند  �لدفع  ومتوجبة  م�سروطة  غير  تكون 

�ل�سوقين.  )20( مليون درهم ويمكن تجزئتها بين  �لدولة ول تقل قيمتها عن 

مرفقاً  �لوظيفية  وم�سمياتهم  �لفرع  موظفي  جميع  �أ�سماء  تت�سمن  للهيئة  ر�سالة  توجيه   .10
�لدولة. بجن�سية  �لمتمتعين  غير  �لموظفين  �إقامات  عن  �سور  بها 

�لنهائي  ب�سكلها  �أعلاه  �لو�ردة  و�لم�ستند�ت  �لبيانات  �كتمال  من  بالتاأكد  �لهيئة  تقوم   .11
لإ�سد�ر  تمهيدً�  للعمل  جاهزيته  من  للتاأكد  للفرع  ميد�نية  زيارة  بعمل  تقوم  ثم  ومن 

�لرخ�سة.

�لر�سم  وي�ستوفى  �لرخ�سة  �إ�سد�ر  قبيل  �لهيئة  لدى  �لقيد  ر�سم  بدفع  �لفرع  يقوم   .12
�ل�سهر  جزء  �عتبار  مع  وذلك  لل�سنة  �لترخي�س  مدة  بن�سبة  �لترخي�س  على  �لم�ستحق 

درهم.  )5000( كاملة  لل�سنة  �لر�سم  ويبلغ  كاملًا  �سهرً� 

13. يتم �إ�سد�ر �لرخ�سة وتكون �سالحة للعمل من تاريخ توقيعها و�إلى نهاية �ل�سنة على �أن 
يليه. �لذي  �لعام  �لتجديد في بد�ية  يتم 
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 تجديد ترخي�س �سـركات و�ساطة الأوراق المالية 

للمادة  وفقاً  المالية  ال��ساطة  �سركـات  ترخي�ص  لــتجديد  الترخي�ص  اإدارة  بها  تق�م  خدمة  عن  عبارة  هي 

في   2000 ل�سنة   )1( رقم  القرار  من   )10( والمادة  الهيئة  �ساأن  في   )4( رقم  التحادي  القان�ن  من   )25(
بال��سطاء.  الخا�ص  النظام  �ساأن 

الخدمة: و�سـروط  متطلبات      

• اأكت�بر 	 �سهر  من  الثاني  بالن�سف  وذلك  الترخي�ص  تجديد  في  بالرغبة  لإعلامها  للهيئة  خطاب   ت�جيه 

�سنة. كل  من 

•  تتاأكد الهيئة من ا�ستيفاء كافة البن�د المذك�رة في البند )الإجراءات المتبعة( وفي حال ا�ستيفاءها يتم 	

الترخي�ص. تجديد  �سهادة  اإ�سدار 

المتبعة:  الإجراءات 

• عام/ 	 )مدير  الفرع  ال�سركة  م�ظفي  وجميع  المديرين  الإدارة/هيئة  مجل�ص  اأع�ساء  باأ�سماء   قائمة 

محا�سب...... مــالي,  مدير  و�سيط,  ممثل  داخلي,  مراقب  تــداول,  مدير  عمليات,  مدير  تنفيذي, 

منهم. لكل  المتحركة  اله�اتف  الخ( واأرقام 

• المفع�ل.	 �سارية  التجارية  الغرفة  ع�س�ية  ت�سجيل  و�سهادة  التجارية  الرخ�سة  من  ن�سخة 

• المالية.	 الأوراق  اأ�س�اق  ل�سالح  المقدم  البنكي  ال�سمان  لخطاب  حديثة  ن�سخة 

• عينت 	 التي  ال�سركة  على  )ينطبق  عليه  تعديلات  اأي  مع  الداخلي  المراقب  مع  الم�قع  العقد  من  ن�سخة 

الداخلي. المراقب  بمهام  ليق�م  خارجي  تدقيق  �سركة 

• دهم. 	  2500 بقيمة  الهيئة  باإ�سم  �سيك 

• غير 	 ال�سركات  فروع  على  )لينطبق  الر�سمية  الجهات  من  م�ثقة  وملاحقه  التاأ�سي�ص  عقد  من  ن�سخة 

المحلية(.

• لل�سركة/الفرع.	 التنظيمي  الهيكل 

• البريد.	 و�سندوق  والفاك�ص  اله�اتف  واأرقام  ال�سركة/الفرع  عن�ان 

• الفروع.	 وفاك�ص  ه�اتف  واأرقام  بها  العاملين  واأ�سماء  ال�سركة  فروع  عناوين 

• وكلمة مرور 	 م�ستخدم  ا�سم  ال�سركة على  بعد ح�س�ل  اإلكترونياً  الم�ستندات  كافة  باإر�سال  ال�سركة  تق�م 

الهيئة.  من  بها  خا�سة 
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الأوراق المالية �سطب موؤقت ترخي�س �سـركة و�ساطة 

م�ؤقت  ب�سكل  ال��سطاء  �سجل  من  المالية  ال��ساطة  �سركـات  اإ�سم  ل�سطب  اتخاذه  يتم  اإجراء  عن  عبارة  ه� 

ل�سنة   )1( رقم  القرار  من   )6( والمادة  الهيئة  �ساأن  في   )4( رقم  التحادي  القان�ن  من   )25( للمادة  وفقاً 

بال��سطاء. النظام الخا�ص  �ساأن  2000 في 

ال�سـركة: ترخي�س  اإلغاء  اإجراءات 

يرجى العلم باأن الم�افقة على اإلغاء ترخي�ص �سركة ال��ساطة يتطلب م�افاة الهيئة بالمتطلبات التالية:

ت�سفية ح�سابات العملاء �س�اء كانت نقدية اأو اأوراق مالية وت�سديد كافة التزامات ال�سركة تجاه الأ�س�اق   .1
المالية.

كانت  �س�اء  العملاء  بت�سفية ح�سابات  ال�سركة  قيام  يفيد  تقرير من مدقق الح�سابات الخارجي  تقديم   .2
نقدية اأو اأوراق مالية ولم يعد عليها اأي التزام تجاههم.

تقديم تقرير من الم�ست�سار القان�ني – م�سف�عاً ب�سهادة �سادرة من الجهات الق�سائية – ت��سح م�قف   .3
ال�سركة وفروعها )اإن وجدت( من الق�سايا المرف�عة من ال�سركة اأو �سدها. 

اأية ح�سابات معلقة ل�سالحها  يفيد عدم وج�د  المالية بما  الأ�س�اق  للهيئة �سادرة عن  براءة ذمة  تقديم   .4
ال�سركة. على 

بيان بالح�سابات البنكية الخا�سة بال�سركة والعملاء لديها مت�سمن )رقم الح�ساب في النظام المحا�سبي,   .5
المخ�لين بالت�قيع, ورقم الح�ساب الفعلي في البنك(.

بالبنك(  الخا�ص  )النظام  والخارجية  لل�سركة(  الداخلي  )النظام  الداخلية  البن�ك  ح�سابات  ك�س�ف   .6
واأيه ت�س�يات بنكية حتى تاريخه.

ميزان المراجعة حتى تاريخه.  .7
بيان م��سح فيه ال�سيكات والمبالغ الم�سروفة للعملاء من تاريخ تقديم الطلب اإلى تاريخه.  .8

يفيد  ما  به  م��سحاً  ال�سركاء  من  كتاب  يقدم  مدين(  اأو  ال�سركاء)دائن  بجاري  اأر�سدة  وج�د  حال  في   .9
الت�س�ية اأو علمهم ب�ج�د الأر�سدة وم�افقتهم على اإجراءات ال�سطب.

ك�س�ف ح�سابات تف�سيليه لذمم العملاء الدائنة الأخرى )اإن وجد(.  .10
ك�س�ف الح�سابات التف�سيلية لأي ذمم دائنة اأخرى.  .11

اأو  الت�س�ية  يفيد  الم�ظفين  من  كتاب  على  الح�س�ل  يجب  ال�سركة  م�ظفي  ل�سالح  ذمم  وج�د  حال  في   .12
ال�سطب. باإجراءات  علمهم 

ك�سف اآجال الذمم المدينة والدائنة للعملاء حتى تاريخه.  .13
الإعلان ب�سحيفتين ي�ميتين ت�سدران في الدولة اأحدهما باللغة العربية والأخرى باللغة النجليزية عن   .14

قرار مجل�ص اإدارة ال�سركة بال�سطب ليت�سنى للعملاء ت�فيق اأو�ساعهم تبعاً لذلك.

دفع الر�س�م المقررة ل�سطب ا�سم ال�سركة من �سجل ال��سطاء والبالغة )1000( درهم.  .15
ن�سر قرار الهيئة المت�سمن اإلغاء ترخي�ص ال�سركة و�سطبها من ال�سجل ف�ر �سدوره في �سحيفتين ي�ميتين   .16

ت�سدران في الدولة اأحدهما باللغة العربية والأخرى باللغة النجليزية.
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كما ويرجى �لعلم بما يلي:-
1.  يتم ا�سترداد الكفالة الم�سرفية بعد )3( اأ�سهر من تاريخ ذلك الن�سر, وبعد التحقق من عدم وج�د اأية 

التزامات على ال�سركة تجاه الأ�س�اق اأو العملاء.

الربع  المالية  والق�ائم  المالية  والملاءة  الح�سابات  ف�سل  بتقارير  دورياً  الهيئة  بتزويد  ال�ستمرار  مراعاة   .2
�سن�ي كالمعتاد, اإلى اأن ي�سدر قرار الهيئة بالم�افقة على الإلغاء.

اإلغاء ترخي�س ل�سـركة الأوراق المالية  

ه� عبارة عن اإجراء يتم اتخاذه ل�سطب ا�سم �سركـات ال��ساطة المالية من �سجل ال��سطاء واإلغاء ترخي�سها 

ل�سنة   )1( رقم  القرار  من   )6( والمادة  الهيئة  �ساأن  في   )4( رقم  التحادي  القان�ن  من   )25( للمادة  وفقاً 

بال��سطاء. النظام الخا�ص  �ساأن  2000 في 
ت�سفية ح�سابات العملاء �س�اء كانت نقدية اأو اأوراق مالية وت�سديد كافة التزامات ال�سركة تجاه الأ�س�اق   .1

المالية.

كانت  �س�اء  العملاء  بت�سفية ح�سابات  ال�سركة  قيام  يفيد  تقرير من مدقق الح�سابات الخارجي  تقديم   .2
نقدية اأو اأوراق مالية ولم يعد عليها اأي التزام تجاههم.

تقديم تقرير من الم�ست�سار القان�ني بما يفيد عدم وج�د اأي التزام اأو ق�سايا معلقة على ال�سركة تجاه اأي   .3
من عملائها.

اأية ح�سابات معلقة ل�سالحها  يفيد عدم وج�د  المالية بما  الأ�س�اق  للهيئة �سادرة عن  براءة ذمة  تقديم   .4
ال�سركة. على 

الإعلان ب�سحيفتين ي�ميتين ت�سدران في الدولة اأحدهما باللغة العربية والأخرى باللغة النجليزية عن   .5
قرار مجل�ص اإدارة ال�سركة ليت�سنى للعملاء ت�فيق اأو�ساعهم تبعاً لذلك.

دفع الر�س�م المقررة ل�سطب ا�سم ال�سركة من �سجل ال��سطاء والبالغة )1000( درهم.  .6
ن�سر قرار الهيئة المت�سمن اإلغاء ترخي�ص ال�سركة و�سطبها من ال�سجل ف�ر �سدوره في �سحيفتين ي�ميتين   .7

ت�سدران في الدولة اأحدهما باللغة العربية والأخرى باللغة النجليزية.

كما ويرجى �لعلم بما يلي:-
اأية  اأ�سهر من تاريخ ذلك الن�سر, وبعد التحقق من عدم وج�د   )3( يتم ا�سترداد الكفالة الم�سرفية بعد   .1

التزامات على ال�سركة تجاه الأ�س�اق اأو العملاء.

الربع  المالية  والق�ائم  المالية  والملاءة  الح�سابات  ف�سل  بتقارير  دورياً  الهيئة  بتزويد  ال�ستمرار  مراعاة   .2
�سن�ي كالمعتاد, الى اأن ي�سدر قرار الهيئة بالم�افقة على اللغاء.

اإ�سدار �سهادة بدل فاقد

نتيجة  ترخي�سها  �سهادة  وفقدت  المرخ�سة,  لل�سركات  الترخي�ص  اإدارة  خدمة  تقدمها  عن  عبارة  هي 

عليها. للح�س�ل  اللازمة  الأ�سباب  ال�سركة  ت��سح  اأن  �سريطة  م�سابه,  �سبب  اأي  اأو  ال�سياع  اأو  للتلف 
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اإدارة الترخي�ص لمنح عدم ممانعة ل�سركات ال��ساطة للح�س�ل على ع�س�ية في  هي عبارة عن خدمة  تقدمها 

ب�ر�سة نا�سداك دبي وفقاً للمادة )25( من القان�ن التحادي رقم )4( في �ساأن الهيئة, والمادة )4/2( من القان�ن 

لقان�ن  التنفيذية  اللائحة  )4/2( من  والمادة  المالية,  المناطق الحرة  �ساأن  2004 في  ل�سنة   )8( رقم  التحادي 

المناطق الحرة المالية. 

�إجر�ء�ت  �لتد�ول بالأ�سو�ق �لخارجية: 
ن�ساط  بمزاولة  الهيئة  قبل  من  المرخ�سة  ال��ساطة  ل�سركة  لل�سماح  اأدنــاه  الــ�اردة  المتطلبات  ا�ستيفاء  يتعين 

ال��ساطة بالتداول في الأ�س�اق الخارجية:

تق�م  المعنية,  الدول  في  ال��ساطة  و�سركة  الهيئة  من  المرخ�سة  ال��ساطة  �سركة  بين  عقد  ت�قيع  يتم  اأن   .1
بم�جبه �سركة ال��ساطة المرخ�سة من الهيئة بتلقي اأوامر العملاء الذين يرغب�ن في التعامل في الأ�س�اق 

من  المرخ�سة  ال��ساطة  �سركة  تق�م  ثم  ومن  للهيئة,  مماثلة  رقابية  جهة  لإ�سراف  الخا�سعة  الخارجية 

)تزويد  للتنفيذ  المعنية  الدولة  في  ال��ساطة  �سركة  اإلى  الأمر  باإعطاء  العميل  عن  وكيلًا  ب�سفتها  الهيئة 

الهيئة بن�سخة من م�س�دة العقد الذي �سيعتمد لهذه الغاية(.

الهيئة حق  ال��ساطة المرخ�سة من  الدولة المعنية و�سركة  ال��ساطة في  العقد المبرم بين �سركة  اأن يعك�ص   .2
العميل في الرج�ع على اأي منهما منفرداً بم�ستحقاته, اأو عليهما مجتمعين.

ح  ويُف�سَ بينكما  العلاقة  ينظم  العميل  مع  عقد  باإبرام  الهيئة  من  المرخ�سة  ال��ساطة  �سركة  تق�م  اأن   .3
من  التعامل  يتم  التي  المعنية  الدولة  في  ال��ساطة  �سركة  وعن  به  التعامل  �سيتم  الذي  ال�س�ق  عن  فيه 

خلالها وعن تف�ي�سه وت�كيله �سركة ال��ساطة المرخ�سة من الهيئة باتخاذ الإجراءات اللازمة ب�ساأن هذه 

التعاملات )تزويد الهيئة بن�سخة من م�س�دة العقد الذي �سيعتمد لهذه الغاية(.

اأن ين�ص العقد المبرم بين العميل و�سركة ال��ساطة المرخ�سة من الهيئة على " اأن ال�سركة ت�سمن للعميل   .4
اأخلت �سركة ال��ساطة في الدولة المعنية  اإذا  اأوراقه المالية واأم�اله, واأن عليها ال�فاء للعميل بم�ستحقاته 

�سركة  م�سلك  من  اأو  المعنية  الدولة  في  ال��ساطة  �سركة  م�سلك  من  �سرر  بالعميل  لحق  اأو  بالتزاماتها 

على  الرج�ع  حق  الهيئة  من  المرخ�سة  ال��ساطة  �سركة  يك�ن  اأن  وعلى  الهيئة,  من  المرخ�سة  ال��ساطة 

�سركة ال��ساطة في الدولة المعنية نيابة عن العميل بهذه الم�ستحقات".

مع  الح�ساب  فتح  عق�د  باإبرام  العميل  عن  وكيلًا  ب��سفها  الهيئة  من  المرخ�سة  ال��ساطة  �سركة  تق�م   .5
�سركة ال��ساطة في الدولة المعنية ومتابعة ا�ستثمارات العميل, والتحقق من تنفيذ اأوامره اأو اإيداع الأم�ال 

في ح�سابه.

اأن تخ�س�ص �سركة ال��ساطة المرخ�سة من الهيئة اإدارة خا�سة داخلية لمتابعة هذه العمليات واأن تم�سك   .6
�سجلات خا�سة بالعملاء الذين يتداول�ا في الأ�س�اق الخارجية.

ال�سركة  يتيح لإدارة  المالية بما  اأوراقه  اأو  اأم�اله  يتم فتح ملف خا�ص لكل عميل يعك�ص كافة حركات  اأن   .7
مراجعة هذه العمليات, وبما يتيح للهيئة الرقابة عليها.

ال�اردة  المتطلبات  ا�ستيفاء  بعد  اإل  الخارجية  ال�س�اق  في  التداول  بعمليات  البدء  لل�سركة  يج�ز  ل  باأنه  علماً 

اأعلاه والح�س�ل على م�افقة نهائية من الهيئة بهذا الخ�س��ص.
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النترنت  عبر  التداول  خدمة  تقديم  على  الموافقة 

التداول  خدمة  لتقديم  المالية  ال��ساطة  ل�سركات  للم�افقة  الترخي�ص  اإدارة  خدمة  تقدمها  عن  عبارة  هي 

عبر الإنترنت وفقاً للمادة )25( من القان�ن التحادي رقم )4( في �ساأن الهيئة والمادة )2( من القرار رقم 

2007 في �ساأن نظام التداول عبر الإنترنت.  )67/ر( ل�سنة 

ال�سـروط  -: اأولً   

يلي: ما  ي�سترط  الإنترنت  التداول عبر  لتقديم خدمة  ال��سيط من الح�س�ل على رخ�سة  يتمكن  حتى 

عبر  التداول  خدمة  لتقديم  اللازمة  والإدارية  الفنية  والإمكانيات  القدرات  ال��سيط  لدى  يت�افر  اأن   .1
الإنترنت.

التالية: المجالت  الم�ؤهلة في  الفنية  الك�ادر  ال��سيط  لدى  يت�افر  اأن   .2

الت�سغيل و�سبكات الت�سال. نظم   اأ.  

نظم ق�اعد البيانات.  ب.  

حماية نظم المعل�مات.   ج.  

اأن  يجب  والتي  الإنترنت  عبر  التداول  اتفاقية  نمــ�ذج  على  الم�سبقة  الهيئة  م�افقة  على  الح�س�ل     .3
منا�سبة  تراها  قد  تعديلات  اأية  طلب  وللهيئة  اأدناه,  المبينة  والبيانات  المعل�مات  خا�ص  ب�سكل  تت�سمن 

النم�ذج:  هذا  على 

من  الخدمة  هذه  من  ال�ستفادة  تتطلبه  ما  بيان  مع  الإنترنت,  عبر  التداول  خدمة  مفه�م  تحديد   اأ.  

معرفة عالية لدى العميل في مجال التداول بالأوراق المالية.  

بتحديد قيمة الر�س�م المترتبة على العميل مقابل هذه الخدمة.      ب.  

بيان تف�سيلي بالحق�ق واللتزامات المترتبة على كل من العميل وال��سيط.  ج.  

وعن  به  الخا�سة  ال�سري  والرقم  الم�ستخدم  رقم  على  المحافظة  في  العميل  م�س�ؤولية  على  التاأكيد   د.  

كافة الأوامر المنفذة من خلالها.

تحديد و�سيلة الت�سال مع العميل.  هـ.  

بالأوراق  التداول  مجال  في  معرفته  بيان  مع  لديها,  يعمل  التي  والجهة  العميل  عمل  طبيعة  تحديد   و.  

المالية.

الأوراق  في  با�ستثماراته  تلحق  قد  التي  والخ�سائر  المخاطر  ماهية  يدرك  العميل  اأن  على  التاأكيد   ز.  

المالية من خلال التداول عبر الإنترنت وعلى الأخ�ص ما يلي:

الإجــراءات  ال�ساأن  هــذا  في  وتتبع  ف�رية,  ب�س�رة  تتم  ل  قد  المدخلة  ــر  الأوام معالجة  اأن   .1
ال�س�ق. ي�سعها  التي  التنظيمية 
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لآلية  وفقاً  الأ�سعار  في  التغير  ل�سرعة  نظراً  الإنترنت  عبر  المدخلة  الأوامر  معالجة  خط�رة   .2
ال�س�ق. في  والطلب  العر�ص 

3.  اأن بع�ص الأوامر قد ل تنفذ اأو قد تتاأخر في التنفيذ ب�سبب اآلية العر�ص والطلب في ال�س�ق.  

من  �سبب  لأي  تنفيذها  عدم  اأو  الأوامــر  تنفيذ  في  التاأخير  ب�سبب  الخ�سائر  تكبد  اإمكانية   .4
ال��سيط. اإهمال من  اأو  الفنية, ما لم يكن ذلك بخطاأ  الأ�سباب 

نظام  خلال  من  ا�ستثماره  على  المترتبة  الم�س�ؤوليات  كافة  وحــده  يتحمل  العميل  اأن  على  التاأكيد   ح.  

التداول عبر الإنترنت.

المتطلبات ثانياً:-  

م�سف�عاً  لذلك  المعد  للنم�ذج  وفقاً  الهيئة  اإلى  الإنترنت  عبر  التداول  خدمة  لتقديم  الترخي�ص  طلب  يقدم 

يلي: ما  خا�ص  وب�سكل  للطلب  الم�ؤيدة  والم�ستندات  والبيانات  بالمعل�مات 

اإلكتروني  ربط  وج�د  يفيد  وما  المعل�مات  لمعالجة  ال��سيط  لدى  الم�ستخدم  الفني  النظام  ي��سح  تقرير   .1
والرقابة. المتابعة  يحقق  بما  وال�س�ق  ال��سيط  بين 

نظام  اإلى  المدخلة  العملاء  اأوامر  وت�سجيل  لتلقي  ال��سيط  لدى  الم�ستخدم  الفني  النظام  ي��سح  تقرير   .2
الهيئة. ت�سعها  التي  الفنية  والمتطلبات  لل�س�ابط  وفقاً  وذلك  الإنترنت,  عبر  التداول 

وذلك  )الإنترنت(,  الدولية  المعل�مات  �سبكة  على  الختراق  من  المعل�مات  حماية  نظم  ي��سح  تقرير   .3
الهيئة. ت�سعها  التي  الفنية  والمتطلبات  لل�س�ابط  وفقاً 

وذلك  الإنترنت,  عبر  التداول  خدمة  لتقديم  المت�فرة  الت�سال  ونظم  التقنية  الأجهزة  ي��سح  تقرير   .4
الهيئة. ت�سعها  التي  الفنية  والمتطلبات  لل�س�ابط  وفقاً 

المادة )3(  ال�اردة في ن�ص  والبيانات  المعل�مات  كافة  الإنترنت مت�سمنة  التداول عبر  اتفاقية  نم�ذج   .5
القرار. من هذا 

ق�اعد  نظم  الت�سال,  و�سبكات  الت�سغيل  نظم  على  للعمل  الم�ؤهلة  الفنية  الــكــ�ادر  باأ�سماء  ك�سف   .6
المعل�مات.  نظم  وحماية  البيانات 

ارتاأت �سرورة لذلك. اإذا  اأخرى  اأو م�ستندات  اأو معل�مات  اإي�ساحات  اأية  للهيئة طلب   *
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وقف موؤقت لخدمة التداول عبر النترنت

و�س�ابط  �سروط  ا�ستيفاء  عدم  حال  ي  اأو  ال�سركة,  طلب  على  بناءً  اتخاذه  يتم  قد  اإجراء  عن  عبارة  ه� 

2007 ال�سادر  الترخي�ص اأو في حال مخالفة ال�سركة لقرار رئي�ص مجل�ص اإدارة الهيئة رقم )67/ر( ل�سنة 

قرار  بم�جب  ال�سادر  بال��سطاء  الخا�ص  النظام  اأحكام  تطبق  كما  الإنترنت,  عبر  التداول  نظام  ب�ساأن 

والت�س�يات  والمقا�سة  بالتداول  الخا�ص  والنظام  وتعديلاته,   2000 ل�سنة   )1( رقم  الهيئة  اإدارة  مجل�ص 

 2001 ل�سنة   )2( رقــم  الهيئة  اإدارة  مجل�ص  قــرار  بم�جب  ال�سادر  المالية  الأوراق  وحفظ  الملكية  ونقل 

يتم  الإنترنت.  عبر  التداول  نظام  ب�ساأن  ال�سادر  القرار  في  خا�ص  ن�ص  به  يرد  لم  فيما  وذلك  وتعديلاته 

ال�سركة:  من  التالية  الم�ستندات  طلب 

الإنترنت.  بالتداول عبر  الم�ستخدم الخا�ص  ا�سم  باإيقاف  يفيد  وما  الأ�س�اق  مانع من  ر�سالة ل   .1

اأو ح�سب ماتراه  ال�سركة  الم�ؤقت بفترة تحددها  التداول عبر الإنترنت بالإيقاف  اإخطار جميع العملاء   .2
منا�سبة.  ال�سركة 

للتلف  تعري�سها  وعــدم  للعملاء  الخا�سة  البيانات  كافة  من  الحتياطية  الن�سخ  بجميع  الحتفاظ   .3
الطلب.  عند  وت�فرها 

اإلغاء خدمة التداول عبر النترنت

الهيئة  اإدارة  مجل�ص  رئي�ص  لقرار  ال�سركة  مخالفة  ا�ستمرار  حال  في  اتخاذه  يتم  اإجــراء  عن  عبارة  ه� 

بت�س�يب  ال�سركة  التزام  عدم  اأو  الإنترنت  عبر  التداول  نظام  ب�ساأن  ال�سادر   2007 ل�سنة  )67/ر(  رقم 

المخالفات اأو ا�ستكمال �سروط الترخي�ص خلال فترة الإيقاف, كما تطبق اأحكام النظام الخا�ص بال��سطاء 

بالتداول  الخا�ص  والنظام  وتعديلاته,   2000 ل�سنة   )1( رقم  الهيئة  اإدارة  مجل�ص  قرار  بم�جب  ال�سادر 

رقم  الهيئة  اإدارة  مجل�ص  قرار  بم�جب  ال�سادر  المالية  الأوراق  وحفظ  الملكية  ونقل  والت�س�يات  والمقا�سة 

2001 وتعديلاته وذلك فيما لم يرد به ن�ص خا�ص في القرار ال�سادر ب�ساأن نظام التداول عبر  )2( ل�سنة 
الإنترنت. 
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و�ساطة ل�سـركة  بالهام�س  التداول  على  الموافقة 

هي عبارة عن خدمة تق�م بها اإدارة الترخي�ص لل�سركات المرخ�سة لديها, ي�سترط لمزاولة �سركة ال��ساطة 

والإجراءات  والمتطلبات  لل�سروط  وفقاً  وذلك  الهيئة  من  ترخي�ص  على  الح�س�ل  بالهام�ص  التداول  لأعمال 

 .2008 ل�سنة  )25/ر(  الهيئة رقم  اإدارة  المن�س��ص عليها في قرار مجل�ص  والأحكام 

بالهام�س التداول  ب�ساأن 

�أولً:- ي�سترط لترخي�س �سركة �لو�ساطة لمز�ولة �أعمال �لتد�ول بالهام�س ما يلي:
التداول  اأعمال  لمزاولة  اللازمة  والإدارية  الفنية  والإمكانيات  القدرات  ال��ساطة  �سركة  لدى  يت�فر  اأن   .1

بذلك. الخا�سة  الح�سابات  واإدارة  بالهام�ص 

للمعايير  وفقاً  بالهام�ص  التداول  اأعمال  لمزاولة  اللازمة  المالية  الملاءة  ال��ساطة  �سركة  لدى  يت�فر  اأن   .2
ال�ساأن. بهذا  المجل�ص  عن  ال�سادرة 

ف�سل  �س�ابط  اأو  المالية  المــلاءة  لمعايير  ج�هرية  مخالفات  ارتكبت  قد  ال��ساطة  �سركة  تك�ن  ل  اأن   .3
الترخي�ص. طلب  تقديم  لتاريخ  ال�سابقة  اأ�سهر  ال�ستة  خلال  الهيئة  قبل  من  المعتمدة  الح�سابات 

بالهام�ص  التداول  اتفاقية  ونم�ذج  الح�ساب  فتح  نم�ذج  على  الم�سبقة  الهيئة  م�افقة  على  الح�س�ل   .4
في  ال�اردة  البيانات  وكذلك  اأدناه,  المبينة  والبيانات  المعل�مات  خا�ص  ب�سكل  تت�سمن  اأن  يجب  والتي 

النماذج: تراها منا�سبة على هذه  تعديلات قد  اأية  وللهيئة طلب  النظام,  )9( من هذا  المادة 

تحديد مفه�م خدمة التداول بالهام�ص والمخاطر التي قد يتعر�ص لها العميل جرّاء ذلك. اأ.  

تحديد الهام�ص الأولي وهام�ص ال�سيانة وفق الن�سب المقررة. ب. 

تحديد قيمة العم�لت والم�ساريف والتكاليف المترتبة على العميل مقابل هذه الخدمة. ج.  

بيان تف�سيلي بالحق�ق واللتزامات المترتبة على كل من العميل و�سركة ال��ساطة. د.  

التزاماته, وخا�سةً  باأي من  العميل  تقيد  ال��ساطة في حال عدم  �سركة  تف�سيلي ب�سلاحيات  بيان  هـ.  

فيما يتعلق بالت�سرف بالأوراق المالية المم�لة بالهام�ص, واإ�سافة اأ�سهم زيادة راأ�ص المال التي يكتتب 

فيها العميل اإلى ح�ساب التداول بالهام�ص حال قيام �سركة ال��ساطة بتم�يل الكتتاب بتلك الأ�سهم 

وفقاً لما يتفق عليه الطرفان في حدود الهام�ص الأولي. 

التاأكيد على حق العميل في ال�فاء بباقي ثمن الأوراق المالية بالح�ساب في اأي وقت. و.  

اإذا انخف�ست ن�سبة ملكيته عن هام�ص ال�سيانة بعد  تعهد العميل بتغذية ح�ساب التداول بالهام�ص  ز.  

اإخطاره من �سركة ال��ساطة.

تحديد طرق اإخطار العميل عند انخفا�ص ن�سبة ملكيته عن هام�ص ال�سيانة ح.  

ثانياً:- للهيئة �إ�سافة �أي متطلبات �أو �سروط �أو �سو�بط وفقاً لمقت�سيات �لم�سلحة �لعامة.
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ثالثاً:- يقدم طلب �لترخي�س لمز�ولة �أعمال �لتد�ول بالهام�س �إلى �لهيئة وفقاً للنموذج �لمعد 
لذلك م�سفوعاً بالمعلومات و�لبيانات و�لم�ستند�ت �لموؤيدة للطلب وب�سكل خا�س ما يلي:

• ق�ائم مالية عن الربع ال�سابق لتاريخ تقديم الطلب, على اأن تك�ن م�قعة من رئي�ص مجل�ص اإدارة 	

ال�ساأن. بهذا  المدقق الخارجي  تقرير  اإلى  بالإ�سافة  الداخلي,  والمراقب  يف��سه  اأو من  ال�سركة 

• يفيد 	 وما  بالهام�ص  التداول  بح�سابات  الخا�سة  المعل�مات  لمعالجة  الفني  النظام  ي��سح  تقرير 

والرقابة.  المتابعة  يحقق  وبما  النظام  هذا  جاهزية  ب�ساأن  ال�س�ق  مع  التن�سيق 

• ال��ساطة. 	 �سركة  لدى  بالهام�ص  التداول  باأعمال  الخا�سة  الم�ستندات  حفظ  نظام  ي��سح   تقرير 

• ال��ساطة. 	 �سركة  المالية  والمراجعة  الداخلية  الرقابة  واأ�س�ص  نظم  ي��سح   تقرير 

• والبيانات 	 المعل�مات  كافة  مت�سمنة  بالهام�ص  التداول  اتفاقية  ونمــ�ذج  الح�ساب  فتح   نمــ�ذج 

ال�اردة في ن�ص المادة )3( من هذا القرار.

ر�بعاً:- للهيئة طلب �أي �إي�ساحات �أو معلومات �أو م�ستند�ت �أخرى �إذ� �رتاأت �سرورة لذلك.
ثلاثين  مدة  خلال  رف�سه  �أو  �لترخي�س  طلب  على  بالمو�فقة  قر�رها  �لهيئة  ت�سدر  خام�ساً:- 
بالإ�سافة  �لقر�ر  �لو�ردة في هذ�  و�لمتطلبات  �ل�سروط  م�ستوفياً  �لطلب  تاريخ تقديم  يوماً من 

�إلى �لمتطلبات �لفنية �لتي ت�سعها �لأ�سو�ق لمز�ولة �أعمال �لتد�ول بالهام�س.

للتداول بالهام�س وقف موؤقت 

ه� عبارة عن اإجراء يتم اتخاذه بناءً على طلب ال�سركة, اأو في حال عدم ا�ستيفاء �سروط و�س�ابط الترخي�ص 

اأو في حال مخالفة ال�سركة لقرار مجل�ص اإدارة الهيئة رقم )25/ر( ل�سنة 2008 ب�ساأن التداول بالهام�ص, كما 

يعاقب كل من يخالف اأحكام هذا القرار وفقاً لن�س��ص القان�ن التحادي رقم )4( ل�سنة 2000 في �ساأن هيئة 

و�س�ق الإمارات للاأوراق المالية وال�سلع وتعديلاته والأنظمة والقرارات ال�سادرة بمقت�ساه.

اأياً من اأحكام القان�ن والأنظمة والل�ائح والقرارات ال�سادرة بمقت�ساه, وكذلك معايير  وكذا حال مخالفة 

المهني. ال�سل�ك 

التداول بالهام�س اإلغاء خدمة 

اإدارة الهيئة رقم  ه� عبارة عن اإجراء يتم اتخاذه في حال في حال ا�ستمرار مخالفة ال�سركة لقرار مجل�ص 

ا�ستكمال  اأو  المخالفات  بت�س�يب  ال�سركة  التزام  عدم  اأو  بالهام�ص  التداول  ب�ساأن   2008 ل�سنة  )25/ر( 
لن�س��ص  وفقاً  القرار  هذا  اأحكام  يخالف  من  كل  يعاقب  كما  الإيقاف,  فترة  خلال  الترخي�ص  �سروط 

وتعديلاته  وال�سلع  المالية  للاأوراق  الإمارات  و�س�ق  هيئة  �ساأن  في   2000 ل�سنة   )4( رقم  التحادي  القان�ن 

بمقت�ساه. ال�سادرة  والقرارات  والأنظمة 

اأيًا من اأحكام القان�ن والأنظمة والل�ائح والقرارات ال�سادرة بمقت�ساه, وكذلك معايير  وكذا حال مخالفة 

المهني. ال�سل�ك 
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الخا�س لح�سابها  ال�سـركات  تداول  على  الموافقة 

الهيئة  حر�ص  اإطار  في  وذلك  لديها  المرخ�سة  لل�سركات  الترخي�ص  اإدارة  بها  تق�م  خدمة  عن  عبارة  هي 

على حماية الم�ستثمرين في الأوراق المالية ومنعا لعدم تعار�ص الم�سالح ي�سترط الم�افقة الم�سبقة على تداول 

المرخ�سة  ال��ساطة  ل�سركات  الهيئة  تمنحها  م�افقة  عن  عبارة  وهي  الخا�ص  لح�سابها  ال��ساطة  �سركات 

للطلب. الم�ؤيدة  بالم�ستندات  م�سف�عاً  لذلك  المعدّ  للنم�ذج  وفقاً  الهيئة  اإلى  الطلب  تقديم  بعد 

�إجر�ء�ت �لح�سول على �لمو�فقة �للازمة لتد�ول �ل�سركات لح�سابها �لخا�س:

الطلب. تقديم  لغايات  المعد  المرفق  النم�ذج  تعبئة   .1

عليها. يطراأ  تغيير  واأي  والأجنبية  ال�طنية  البن�ك  لدى  ال�سركة  بح�سابات  بيان  تقديم   .2

تقديم خطاب م�قع من اأع�ساء مجل�ص الإدارة اأو هيئة المديرين بما يفيد حق الهيئة في ال�ستعلام عن   .3
والأجنبية. ال�طنية  البن�ك  لدى  ال�سركة  ح�سابات 

وحجم  لل�سركة  ال�ستثمارية  ال�سيا�سة  ي��سح  المديرين  هيئة  اأو  الإدارة  مجل�ص  من  تقرير  تقديم   .4
ال�سركة في  ا�ستثمار  تاأثير  ومدى  التم�يل,  بيان م�سادر  مع  الغر�ص  لهذا  تخ�سي�سها  التي تم  الأم�ال 

المالية  الأوراق  قيم  انخفا�ص  حال  التاأثير  هذا  لمعالجة  وخططها  المالية,  ملاءتها  على  المالية  الأوراق 

فيها. ت�ستثمر  التي 

ال�سخ�ص  وم�ؤهلات  و�سفة  ا�سم  المت�سمن  المديرين  هيئة  اأو  الإدارة  مجل�ص  قرار  من  ن�سخة  تقديم   .5
المالية. الأوراق  للا�ستثمار في  ال�سركة  لإدارة ح�ساب  تف�ي�سه  الذي تم 

باإ�سمها  الــتــداول  عند  ال�سركة  ا�ستفادة  دون  يح�ل  داخلي  رقابة  نظام  وجــ�د  ي��سح  بيان  تقديم   .6
يتم  لم  والتي  عنها  ال�سادرة  المالي  التحليل  تقارير  اأو  المالية  ال�ست�سارات  من  الخا�ص  ولح�سابها 

خدمة  تقدم  التي  ال�سركات  على  )ينطبق  المالية  ال�رقة  �سعر  على  تاأثير  لها  ويك�ن  عنها  العــلان 

المالية(. ال�ست�سارات 

العتبار  بعين  الأخــذ  وللهيئة  والمتطلبات  لل�سروط  ا�ستكماله  ومــدى  الطلب  بدرا�سة  الهيئة  تق�م   .7
الأخيرتين. ال�سنتين  ال�سركة خلال  ال�س�ق بحق  اأو  الهيئة  قبل  اتخاذها من  التي تم  الجزاءات 

م�ست�فياً  تقديمه  تاريخ  من  ي�ماً  ثلاثين  خلال  رف�سه  اأو  الطلب  على  بالم�افقة  الهيئة  قرار  ي�سدر   .8
النظام. في  ال�اردة  والمتطلبات  لل�سروط 
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المالية  الأوراق  و�ساطة  ب�سـركات  العاملين  اعتماد 

هي عبارة عند خدمة تق�م بها اإدارة الترخي�ص لل�سركات المرخ�سة لديها ب�ساأن اعتماد م�ظف للعمل لدى 

من   )13( والمادة  الهيئة  �ساأن  في   )4( رقم  التحادي  القان�ن  من   )25( للمادة  وفقاً  مالية  و�ساطة  �سركة 

بال��سطاء. النظام الخا�ص  �ساأن  2000 في  ل�سنة   )1( القرار رقم 

بعد  �لعمليات  �لهيئة. ويتم �عتماد مدير  �لعمل على �ختيار مدير عمليات و�عتماده من   .1
�لتالية: �لم�ستند�ت  تقديم 

ال�سهادة الجامعية الأولى )في مجال اإدارة الأعمال اأو المحا�سبة( كحد اأدنى على اأن تك�ن معادلة   اأ-  

من وزارة التعليم العالي بدولة الإمارات العربية المتحدة في حال كانت �سادرة من خارج الدولة.

�سهادة الخبرة العملية على اأن ل تقل عن اأربع �سن�ات في مجال الأوراق المالية  اأو خبرة ل تقل عن   ب-  

الدولة �سنتين  يتمتع بجن�سية  اأعلى, ويك�ن �سرط الخبرة لمن  اإذا كان يحمل م�ؤهلًا درا�سياً  �سنتين 

على الأقل في مجال الأوراق المالية اأو خبرة ل تقل عن �سنة اإذا كان يحمل م�ؤهلًا درا�سياً اأعلى.

�سهادة بحث الحالة الجنائية �سارية المفع�ل.  ج-  

�س�رة عن ج�از ال�سفر �ساري المفع�ل.  د-  

ت�قيع الإقرار.  هـ-  

الذاتية. ال�سيرة   و-  

الغاية. لهذه  الهيئة  ت�سعها  التي  المقررة  للاختبارات  اجتيازه  بعد  العمليات  لمدير  النهائي  العتماد  يك�ن 

بعد  �لتد�ول  مدير  �عتماد  ويتم  �لهيئة.  من  و�عتماده  للتد�ول  مدير  �ختيار  على  �لعمل   .3
�لتالية:-  �لم�ستند�ت  تقديم 

ال�سهادة الجامعية الأولى كحد اأدنى على اأن تك�ن معادلة من وزارة التعليم العالي بدولة الإمارات   اأ-  

العربية المتحدة في حال كانت �سادرة من خارج الدولة.

�سهادة الخبرة العملية على اأن ل تقل عن اأربع �سن�ات في مجال الأوراق المالية اأو خبرة ل تقل عن   ب-  

الدولة �سنتين  يتمتع بجن�سية  اأعلى, ويك�ن �سرط الخبرة لمن  اإذا كان يحمل م�ؤهلًا درا�سياً  �سنتين 

على الأقل في مجال الأوراق المالية اأو خبرة ل تقل عن �سنة اإذا كان يحمل م�ؤهلًا درا�سياً اأعلى.

�سهادة بحث الحالة الجنائية �سارية المفع�ل.  ج-  

�س�رة عن ج�از ال�سفر �ساري المفع�ل.  د-  

ت�قيع  �سفحة الإقرار. هـ -  

الذاتية. ال�سيرة   و-  

الغاية. لهذه  الهيئة  ت�سعها  التي  المقررة  للاختبارات  اجتيازه  بعد  التداول  لمدير  النهائي  العتماد  يك�ن 
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�عتماد  ويتم  �لهيئة  من  و�عتمادهما  و�سيط  ممثل   )2( عن  يقل  ل  ما  �ختيار  على  �لعمل   .4
�لو�سيط بعد تقديم �لم�ستند�ت �لتالية:

ال�سهادة الجامعية الأولى كحد اأدنى على اأن تك�ن معادلة من وزارة التعليم العالي بدولة الإمارات   اأ-  

العربية المتحدة في حال كانت �سادرة من خارج الدولة.

 ب- �سهادة الخبرة العملية على اأن ل تقل عن ثلاثة �سن�ات في مجال الأوراق المالية اأو الأعمال المالية اأو 

اأعلى, ويعفى من يتمتع بجن�سية الدولة من  اإذا كان يحمل م�ؤهلًا درا�سياً  خبرة ل تقل عن �سنتين 

�سرط الخبرة ويكفي اأن يك�ن حا�سلًا على �سهادة دبل�م كحد اأدنى.

 ج- �سهادة بحث الحالة الجنائية �سارية المفع�ل.

 د- �س�رة عن ج�از ال�سفر �سارية المفع�ل.

 هـ- ت�قيع  �سفحة الإقرار.

الذاتية.  و- ال�سيرة 

الغاية. لهذه  الهيئة  ت�سعها  التي  المقررة  للاختبارات  اجتيازه  بعد  ال��سيط  لممثل  النهائي  العتماد  يك�ن 

�لعمل على �ختيار مر�قب د�خلي و�عتماده من �لهيئة ويتم �عتماد �لمر�قب �لد�خلي بعد   .5
�لتالية: �لم�ستند�ت  تقديم 

التعليم  وزارة  من  معادلة  تك�ن  اأن  على  اأدنى  كحد  القان�ن  اأو  المحا�سبة  �سهادة جامعية في مجال   اأ-  

العالي بدولة الإمارات العربية المتحدة في حال كانت �سادرة من خارج الدولة.

�سهادة الخبرة العملية على اأن ل تقل عن ثلاث �سن�ات في مجال الأوراق المالية اأو خم�ص �سن�ات على   ب-  

الأقل في مجال التدقيق الخارجي منها ثلاث �سن�ات على الأقل في مجال التدقيق على الم�ؤ�س�سات 

المالية , اأو خم�ص �سن�ات على الأقل في مجال الرقابة الداخلية في اإحدى الم�ؤ�س�سات المالية, ويك�ن 

�سرط الخبرة لمن يتمتع بجن�سية الدولة ثلاث �سن�ات على الأقل في مجال الأوراق المالية اأو في مجال 

التدقيق الخارجي. 

�سهادة بحث الحالة الجنائية �سارية المفع�ل.  ج-  

�س�رة عن ج�از ال�سفر �سارية المفع�ل.  د-  

ت�قيع  �سفحة الإقرار.  هـ-  

الذاتية. ال�سيرة   و-  

الرقابة  اإدارة  مفت�سي  مع  ال�سخ�سية  للمقابلة  اجتيازه  بعد  الداخلي  للمراقب  النهائي  العتماد  يك�ن 

الغاية. لهذه  الهيئة  ت�سعها  التي  المقررة  وللاختبارات 

المراقب  اأعمال  لمزاولة  معتمد  تدقيق خارجي  مكتب  تعيين  ا�ستثناءً  فيج�ز  داخلي  مراقب  اختيار  تعذر  واإذا 

يتم م�افاة  اأن  ال��سيط على  باأعمال تدقيق ح�سابات  القائم  التدقيق الخارجي  الداخلي, يختلف عن مكتب 

تغييرات  وباأي  الداخلية,  الرقابة  باأعمال  القائم  التدقيق  مكتب  لممثلي  الذاتية  وال�سيرة  بالأ�سماء  الهيئة 

الهيئة. من  الداخلي(  المراقب  عقد  على  )يتم الح�س�ل  عليهم.  تطراأ 



  دلـــيــــل الخــدمـــات 100
 هيئة الأوراق المالية وال�سلع 

�لعام  �لهيئة. ويتم �عتماد �لمدير  �و تنفيذي و�عتماده من  �لعمل على �ختيار مدير عام   .6
�و �لتنفيذي بعد تقديم �لم�ستند�ت �لتالية:

العربية المتحدة في  الإمارات  العالي بدولة  التعليم  اأن تك�ن معادلة من وزارة  �سهادة جامعية على   اأ-  

حال كانت �سادرة من خارج الدولة.

�سهادة الخبرة العملية على اأن تك�ن في مجال الأوراق المالية لمدة ل تقل عن خم�ص �سن�ات.  ب-  

�سهادة بحث الحالة الجنائية �سارية المفع�ل.  ج-  

�س�رة عن ج�از ال�سفر �ساري المفع�ل.  د-  

ت�قيع  �سفحة القرار.  ه-  

الذاتية. ال�سيرة   و-  

خطاب من البنك الذي يتعامل معه )�س�اء داخل الدولة اأو خارجها( م��سحاً فيه ما يلي:  ز-  

ال�سابقة. الخم�ص  ال�سن�ات  خلال  له  منحت  التي  اأو  الممن�حة  القرو�ص  حجم   -

ال�سابقة. الخم�ص  ال�سن�ات  خلال  له  منحت  التي  اأو  الممن�حة  الت�سهيلات  حجم   -

ال�سابقة. الخم�ص  ال�سن�ات  خلال  مرتجعة  �سيكات  اأي   -

دفعها. يتم  ولم  ال�سابقة  الخم�ص  ال�سن�ات  خلال  للبنك  ا�ستحقت  اأق�ساط  اأي   -
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ال�سلع  و�ساطة  �سـركات  ترخي�س 

الهيئة  اإدارة  مجل�ص  لقرار  وفقاً  الهيئة  ت�فرها  وم�حدة  م�ثقة  خدمة  هي  ال�سلع  و�ساطة  �سركات  ترخي�ص 

2005 في �ساأن النظام الخا�ص باإدراج وتداول ال�سلع وعق�د ال�سلع. تتيح هذه الخدمة  رقم )157/ر( ل�سنة 

و�ساطة  ن�ساط  مزاولة  في  الراغبة  ال�سركات  لترخي�ص  بالت��سية  تق�م  اأن  وال�سلع  للذهب  دبي  لب�ر�سة 

وال�سلع. للذهب  دبي  ب�ر�سة  لدى  ال�سلع 

�إجر�ء�ت �لخدمة:
الترخي�ص. بطلب  وال�سلع  للذهب  دبي  ب�ر�سة  اإلى  ال�سركة  تتقدم   .1

ال�سركة  ا�ستكمال  من  التاأكد  بعد  الت��سية  مع  الهيئة  اإلى  ال�سركة  بيانات  باإر�سال  الب�ر�سة  تق�م   .2
وال�سروط. للمتطلبات 

المبدئية. للم�افقة  اللازمة  البيانات  ت�فر  من  والتاأكد  الطلب  بمراجعة  الهيئة  تق�م   .3
المبدئية. بالم�افقة  الب�ر�سة  بمخاطبة  الهيئة  تق�م  البيانات  مراجعة  بعد   .4

ر�س�م  ودفع  الترخي�ص,  بطلب  الخا�ص  الهيئة  نم�ذج  كتعبئة  الترخي�ص  متطلبات  ال�سركة  ت�ستكمل   .5
الترخي�ص.

البيانات. �سحة  من  والتاأكد  الم�ستندات  بفح�ص  الهيئة  تق�م   .6
وال�سروط. للمتطلبات  ال�سركة  مطابقة  من  للتاأكد  ال�سركة  اإلى  تفتي�سية  بزيارة  الهيئة  تق�م   .7

بعد التاأكد من ا�ستكمال ال�سركة لمتطلبات و�سروط الترخي�ص, تق�م الهيئة باإر�سال �سهادة الترخي�ص   .8
الب�ر�سة. اإلى 

ال�سلع و�ساطة  �سـركات  ترخي�س  تجديد 

لقرار مجل�ص  وفقاً  ال��ساطة  اأعمال  ال�سلع لمزاولة  و�ساطة  ل�سركات  الترخي�ص  هي عبارة عن خدمة تجديد 

ال�سلع. ال�سلع وعق�د  باإدراج وتداول  النظام الخا�ص  �ساأن  2005م في  ل�سنة  )157/ر(  الهيئة رقم  اإدارة 

ال�سلع و�ساطة  ل�سـركة  ترخي�س  موؤقت  �سطب 

وفقاً  م�ؤقت  ب�سكل  ال��ساطة  اأعمال  مزاولة  عن  ال�سلع  و�ساطة  �سركات  لإيقاف  الإجــراء  ذلك  اتخاذ  يتم 

ال�سلع  وتداول  باإدراج  الخا�ص  النظام  �ساأن  في  2005م  ل�سنة  )157/ر(  رقم  الهيئة  اإدارة  مجل�ص  لقرار 

ال�سلع. وعق�د 

اإلغاء ترخي�س ل�سـركة و�ساطة ال�سلع     

ه� عبارة عن اإجراء بتم اتخاذه حال اإلغاء ترخي�ص �سركات و�ساطة ال�سلع وفقاً لقرار مجل�ص اإدارة الهيئة 

ال�سلع.  ال�سلع وعق�د  باإدراج وتداول  النظام الخا�ص  �ساأن  في   2005 ل�سنة  )157/ر(  رقم 

�س�ء  على  ال�سركة  من  ويطلب  الهيئة.  من  بقرار  اأو  ال�سركة  من  طلب  على  بناءً  الترخي�ص  طلب  اإلغاء  يتم 

الترخي�ص. اإلغاء  ر�س�م  دفع  ذلك 
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الأمين الحفظ  ترخي�س 

الأمين  الحفظ  ن�ساط  لمزاولة  لل�سركات  ترخي�ص  لمنح  الترخي�ص  اإدارة  بها  تق�م  خدمة  عن  عبارة  هي 

الحفظ  ن�ساط  تنظيم  ب�ساأن   2009 ل�سنة  ر(   /  29( رقم  الهيئة  اإدارة  مجل�ص  لقرار  وفقاً  المالية  للاأوراق 

المالية.  للاأوراق  الأمين 

�لترخي�س: متطلبات 
عقد التاأ�سي�ص والنظام الأ�سا�سي اذا كان طالب الترخي�ص �سركة.   .1

فرعا  الترخي�ص  ك�ن طالب  فرع في حال  بافتتاح  المركزي  الم�سرف  ال�سادر عن  الترخي�ص  ن�سخه من   .2
لأحد الم�سارف الأجنبية. 

الممانعة  الت�سريح وعدم  المت�سمن  المتحدة  العربية  الإمارات  ن�سخه من خطاب الم�سرف المركزي بدولة   .3
م�سرف  اأو  محلي  تجاري  )م�سرف  الترخي�ص  طالب  ك�ن  حال  في  الأمين  الحفظ  خدمات  تقديم  من 

ا�ستثماري اأجنبي اأو فرع م�سرف اأجنبي(. 

الحفظ  خدمات  الأم(  �سركته  )اأو  الترخي�ص  طالب  فيها  يمار�ص  التي  الأخــرى  الــدول  باأ�سماء  قائمة   .4
الأمين )ينطبق على الم�سارف ال�ستثمارية الأجنبية /فروع الم�سارف الأجنبية(

ن�سخه ت��سح ن�ساطات ال�سركة والتي تبين اأن خدمات الحفظ الأمين ه� اأحد الأن�سطة المن�س��ص عليها.   .5

قرار / قرارات مجل�ص الإدارة والتي ت��سح اإ�سدار قرار مجل�ص الإدارة بتقديم خدمات الحفظ الأمين.   .6

ن�سخة من الرخ�سة التجارية حال طلبها.   .7

ن�سخة من اإثبات تح�يل ر�س�م الهيئة وال�سمان البنكي )بقيمة 500,000 درهم اإماراتي عن �سنة كاملة   .8
من  اأن الجزء  العلم  مع  ال�سنة,  الطلب خلال  تقديم  ال�سنة في حال  من  المتبقي  بن�سبة الجزء  اأو جزئيا 

ال�سهر يح�سب ك�سهر كامل(. 

اإثبات المقر وم�قع مزاولة الن�ساط )ن�سخه من فات�رة المياه والكهرباء, عقد الإيجار, الخ(.   .9

ال�سيرة الذاتية للمراقب الداخلي والتي تبين خبراته.   .10

ا�سم وعن�ان المدقق )في حال ك�ن المدقق خارجيا(.   .11

ن�سخة من الق�ائم المالية )في حال ك�ن ال�سركة قائمة بالفعل(.   .12

الإمارات  في  الأمين  الحفظ  خدمات  بتقديم  قيامهم  المزمع  الرئي�سيين  الم�ظفين  لكافة  الذاتية  ال�سيرة   .13
العربية المتحدة )ونم�ذج الإقرار(.

نم�ذج اتفاقية العميل العدة وفقاً للمادة )4/1/ب( من القرار رقم )29/ر( ب�ساأن ال�ست�سارات المالية   .14
المالي. والتحليل 

اللتزام  ي�ؤكد على  كما  العملاء  ي�ؤكد على �سمان ممتلكات  الداخلي بما  الرقابة  نظام  بيان عن  تقديم   .15
بالق�انين والل�ائح ال�سارية المفع�ل وكذلك منهجية م�اجهة الك�ارث والتعافي منها. 
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الأ�س�ل  لحفظ  الطلب  �ساحب  لدى  الم�ستخدمة  التكن�ل�جيا  ت��سح  التي  والم�ستندات  الأدلة  من  ن�سخة   .16
الممل�كة للعملاء وكذلك عن طرق الت�سال بهم.

بتقديم خدمات الحفظ  المتعلقة  التكن�ل�جية  والتفاقيات المبرمة مع مزودي الخدمات  العق�د  ن�سخ من   .17
الأمين. 

ن�سخة من ب�لي�سة التاأمين �سد المخاطر النظامية, الم�س�ؤولية التق�سيرية ومخاطر فقد وثائق العملاء اأو   .18
اأياً من الأ�س�ل الممل�كة لهم وفقاً لما ن�ست على المادة الرابعة من نم�ذج طلب الترخي�ص. 

ن�سخة من خطاب ال�سمان البنكي.   .19

اأو م�س�ؤوليات قان�نية  التزامات  اأي  اأو محامي �ساحب الطلب ي��سح  القان�ني  الم�ست�سار  بيان �سادر عن   .20
اأو اأحكام ق�سائية متعلقة ب�ساحب الطلب.

بيان م�قع من رئي�ص مجل�ص الإدارة ي��سح:  .21

اأو  الترخي�ص  طالب  تعر�ص  اإذا  الخ�س��ص  وجه  وعلى  الترخي�ص  لطالب  التاريخية  ال�قائع  �سجل  اأ- 

الإدارة / الم�ظفين  اأع�ساء مجل�ص  ال�سقيقة/ الحليفة( له بما فيهم  التابعة/  اأحداً من )ال�سركات 

الأجهزة  اأو  المالية  الأوراق  هيئات  اأو  المالية  الأوراق  اأ�س�اق  اأحد  قبل  من  الترخي�ص  رف�ص  لحالة 

المخت�سة. الحك�مية 

اأحكام  لأيــة  له  الحليفة(  ال�سقيقة/  التابعة/  )ال�سركات  من  اأيــاً  اأو  الترخي�ص  طالب  خ�سع  هل  ب- 

ق�سائية اأو اإجراءات تاأديبية اأو جزائية من قبل اأياً من الجهات الرقابية اأو الأ�س�اق.

�س�ر م�سدقة من الق�ائم المالية ال�سن�ية مدققة لطالب الترخي�ص )اأو لل�سركة الأم في حالة ك�ن الطلب   .22
عن  المــالي  الم�قف  ملخ�ص  نمــ�ذج  تعبئة  مع  الأخــيرة,  �سن�ات  الثلاث  عن  وذلــك  لها(  فرع  من  مقدم 

ال�سن�ات الثلاث الأخيرة: 

ال�سنة العمليات  من  الربحالدخل  �سافى 

تجديد ترخي�س الحفظ الأمين

هي عبارة عن خدمة تجديد ترخي�ص ال�سركات للا�ستمرار في مزاولة ن�ساط الحفظ الأمين للاأوراق المالية 

للاأوراق  الأمين  الحفظ  ن�ساط  تنظيم  ب�ساأن   2009 ل�سنة  )29/ر(  رقم  الهيئة  اإدارة  مجل�ص  لقرار  وفقاً 

الترخي�ص. �سروط  م�ستمرة جميع  وب�س�رة  الأمين  تت�افر في الحافظ  اأن  على  المالية, 

ب�سهر,  الترخي�ص  مدة  انتهاء  قبل  الهيئة  اإلى  يقدم  طلب  بم�جب  يجدد  الترخي�ص  اأن  اإلى  الإ�سارة  وتجدر 

المدير  من  واإقــرار  درهم,   )250.000( والبالغة  الترخي�ص  تجديد  ر�س�م  �سداد  يفيد  اإي�سال  به  مرفقاً 

�سروط  كافة  وا�ستمرار  ت�فر  ت�ؤكد  �سهادة من مدقق ح�سابات م�ستقل  وكذلك  الداخلي,  والمراقب  التنفيذي 

المقررة. الترخي�ص 
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الأمين �سطب موؤقت لترخي�س �سـركة الحفظ 

م�افقة  بعد الح�س�ل على  اإل  نف�سه  تلقاء  الن�ساط من  الت�قف عن ممار�سة  الأمين  للحافظ  يج�ز  ل  بداية 

ال�ساأن. هذا  المتبعة في  للاإجراءات  ووفقاً  وال�س�ق  الهيئة 

له الممن�ح  الترخي�ص  اإلغاء  اأو  الن�ساط  الأمين عن مزاولة  اإيقاف الحافظ  للهيئة  ويج�ز 

ال�سركة في نفقة  اإلغاء الترخي�ص على  وين�سر قرار  اأدناه,  المبينة  اأي من الحالت  في 

العربية. باللغة  الأقل  على  اأحدهما  الدولـة  في  ت�سدران  ي�ميتين  �سحيفتين 

فقدان �سرط من �سروط الترخي�ص المن�س��ص عليها في هذا القرار.  .1

الإخلال الج�سيم باأي من ال�اجبات اأو اللتزامات ال�اردة في هذا القرار اأو في الل�ائح الداخلية لل�س�ق.  .2

التخلف عن �سداد ر�سم تجديد الترخي�ص ال�سن�ي.  .3

�سدور حكم ق�سائي بات يق�سى باإ�سهار اإفلا�ص ال�سركة المرخ�سة كحافظ اأمين.  .4

اأو ت�سفيتها. حل ال�سركة المرخ�سة   .5

الأمين اإلغاء لترخي�س ل�سـركة الحفظ 

الهيئة  اإل بعد الح�س�ل على م�افقة  نف�سه  تلقاء  الن�ساط من  الت�قف عن ممار�سة  الأمين  للحافظ  ل يج�ز 

ال�ساأن. المتبعة في هذا  للاإجراءات  ووفقاً  وال�س�ق 

اأي من الحالت المبينة  اإلغاء الترخي�ص الممن�ح له في  اأو  اإيقاف الحافظ الأمين عن مزاولة الن�ساط  للهيئة 

اأدناه: 

فقدان �سرط من �سروط الترخي�ص المن�س��ص عليها في هذا القرار.  .1

الإخلال الج�سيم باأي من ال�اجبات اأو اللتزامات ال�اردة في هذا القرار اأو في الل�ائح الداخلية لل�س�ق.  .2

التخلف عن �سداد ر�سم تجديد الترخي�ص ال�سن�ي.  .3

�سدور حكم ق�سائي بات يق�سى باإ�سهار اإفلا�ص ال�سركة المرخ�سة كحافظ اأمين.  .4

ت�سفيتها. اأو  المرخ�سة  ال�سركة  حل   .5

على  اأحدهما  الدولـة  في  ت�سدران  ي�ميتين  �سحيفتين  في  ال�سركة  نفقة  على  الترخي�ص  اإلغاء  قرار  وين�سر 

العربية. باللغة  الأقل 
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المالي والتحليل  المالية  ال�ست�سارات  خدمة  ترخي�س    

المالية  ال�ست�سارات  ن�ساط  لمزاولة  لل�سركات  ترخي�ص  لمنح  الترخي�ص  اإدارة  بها  تق�م  عبارة عن خدمة  هي 

المالية  ال�ست�سارات  ب�ساأن   2008 ل�سنة  )48/ر(  رقم  الهيئة  اإدارة  مجل�ص  لقرار  وفقاً  المــالي  والتحليل 

المالي.  والتحليل 

�أولً:- �ل�سركات �لمحلية �لموؤ�س�سة د�خل �لدولة:
يلي: ما  المالي  والتحليل  المالية  ال�ست�سارات  ن�ساط  مزاولة  ترخي�ص  على  للح�س�ل  ي�سترط 

اأن يك�ن طالب الترخي�ص �سخ�ساً اعتبارياً م�ؤ�س�ساً داخل الدولة ومتخذاً اأحد الأ�سكال المن�س��ص عليها   .1
في القان�ن التحادي رقم )8( ل�سنة 1984م ب�ساأن ال�سركات التجارية, وممل�كاً بما ل يقل عن 51% من 

راأ�سماله لأ�سخا�ص طبيعيين اأو اعتباريين متمتعين بجن�سية الدولة اأو جن�سيــة اإحدى دول مجل�ص التعاون 

لدول الخليج العربية مع مراعاة مبداأ المعاملة بالمثل.

اأن يك�ن من �سمن اأغرا�ص ال�سركة مزاولة ن�ساط ال�ست�سارات المالية والتحليل المالي.  .2

اأن يك�ن عقد ال�سركة مكت�باً باللغة العربية وم�ثقاً اأمام الجهات الر�سمية.   .3

األ يقل راأ�ص مال ال�سركة المدف�ع عن ملي�ن درهم.  .4

المالية  ال�ست�سارات  مجال  في  للعمل  والم�ؤهلة  اللازمة  والفنية  الإداريــة  الك�ادر  ال�سركة  لدى  يت�فر  اأن   .5
المالي. والتحليل 

القان�ن  تطبيق  �سلامة  يكفل  بما  الدورية  والمراجعة  الداخلية  للرقابة  نظام  ال�سركة  لدى  يت�فر  اأن   .6
الهيئة  واإخطار  الأ�س�اق,  لدى  بها  المعم�ل  الداخلية  والل�ائح  بمقت�ساه  ال�سادرة  والقرارات  والأنظمة 

اأو  الأنظمة  اأو  للقان�ن  مخالفة  كل  عن  والتبليغ  لديها  الداخلية  الرقابة  متابعة  عن  الم�سئ�لين  باأ�سماء 

القرارات ال�سادرة بمقت�ساه اأو الل�ائح الداخلية المعم�ل بها لدى الأ�س�اق.

للهيئة اإ�سافة اأي متطلبات اأو �سروط اأو الإعفاء من اأي منها وفقاً لمعطيات العمل في الأ�س�اق اأو مقت�سيات   .7
العامة. الم�سلحة 

ثانياً:- �ل�سركات �لأجنبية �أو فروع �ل�سركات �لأجنبية:
ال�ست�سارات  ن�ساط  مزاولة  دولها  في  مماثلة  رقابية  هيئات  قبل  من  لها  المرخ�ص  الأجنبية  لل�سركات  يج�ز 

واأن يت�افر فيها  )5( خم�ص �سن�ات  اأن يك�ن لديها خبرة ل تقل عن  التحليل المالي بالدولة ب�سرط  المالية و 

التالية: ال�سروط 

اأن يك�ن من �سمن اأغرا�ص ال�سركة مزاولة ن�ساط ال�ست�سارات المالية والتحليل المالي.  .1

األ يقل راأ�ص مال ال�سركة المدف�ع عن ملي�ن درهم.  .2

المالية  ال�ست�سارات  مجال  في  للعمل  والم�ؤهلة  اللازمة  والفنية  الإداريــة  الك�ادر  ال�سركة  لدى  يت�فر  اأن   .3
المالي. والتحليل 
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القان�ن  تطبيق  �سلامة  يكفل  بما  الدورية  والمراجعة  الداخلية  للرقابة  نظام  ال�سركة  لدى  يت�فر  اأن   .4
الهيئة  واإخطار  الأ�س�اق,  لدى  بها  المعم�ل  الداخلية  والل�ائح  بمقت�ساه  ال�سادرة  والقرارات  والأنظمة 

اأو  الأنظمة  اأو  للقان�ن  مخالفة  كل  عن  والتبليغ  لديها  الداخلية  الرقابة  متابعة  عن  الم�سئ�لين  باأ�سماء 

القرارات ال�سادرة بمقت�ساه اأو الل�ائح الداخلية المعم�ل بها لدى الأ�س�اق.

للهيئة اإ�سافة اأي متطلبات اأو �سروط اأو الإعفاء من اأي منها وفقاً لمعطيات العمل في الأ�س�اق اأو مقت�سيات   .5
العامة. الم�سلحة 

و�لفني  �لإد�ري  �لكادر  توفير  �لأجنبية  �ل�سركات  فروع  �أو  �لمحلية  �ل�سركات  على  ثالثاً:- 
كافٍ  يعاونه عدد  �أو مدير تنفيذي  �لكادر على مدير عام  وي�ستمل هذ�  �لعمل،  لمز�ولة  �للازم 

من �لمحللين �لماليين �لمعتمدين و�لباحثين و�لفنيين وفقاً لل�سروط �لتالية:

الذين  والفنيين  والباحثين  المعتمدين  الماليين  والمحللين  التنفيذي  المدير  اأو  العام  المدير  كل من  يك�ن  اأن  •	
المرخ�سة: ال�سركة  تعينهم 

طبيعياً. �سخ�ساً  اأ- 

الكاملة. بالأهلية  متمتعاً  ب- 

بال�سرف  مخلة  جريمة  في  للحرية  مقيدة  بعق�بة  عليه  الحكم  ي�سبق  ولم  وال�سل�ك  ال�سيرة  ح�سن  ج-  

اإليه اعتباره. اأو الأمانة ما لم يرد 

اعتباره. اإليه  يرد  ما لم  اإفلا�سه,  باإ�سهار  يق�سى  ق�سائي قطعي  بحقه حكم  ي�سدر  لم  د- 

اإذا كانت ال�سركة  اأو المدير التنفيذي  متفرغاً لمزاولة عمله, ويطبق هذا ال�سرط على المدير العام  هـ- 

المالي.  والتحليل  المالية  ال�ست�سارات  ن�ساط  لمزاولة  فقط  مرخ�سة 

يلي:  كما  المالي  والمحلل  التنفيذي  اأو  العام  للمدير  العملية  والخبرات  العلمية  الم�ؤهلات  تك�ن  اأن  و- 

في  �سن�ات  خم�ص  عن  تقل  ل  عملية  وخبرة  جامعية  �سهادة  التنفيذي:  المدير  اأو  العام  المدير   .1
المالي. اأو  القت�سادي  المجال 

ثلاث  عن  تقل  ل  عملية  وخبرة  بها  معترف  مهنية  �سهادة  اأو  جامعية  �سهادة  المالي:  المحلل   .2
المالي. التحليل  �سن�ات في مجال 

الهيئة. ت�سعها  التي  لل�س�ابط  وفقاً  المقررة  الختبارات  اجتياز  المالي  المحلل  على  يت�جب 
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ال�ست�سارات المالية والتحليل المالي الترخي�س لخدمة  تجديد 

مزاولة  في  للا�ستمرار  ال�سركات  ترخي�ص  لتجديد  لت�فير  الترخي�ص  اإدارة  بها  تق�م  خدمة  عن  عبارة  هي 

2008 ب�ساأن  ن�ساط ال�ست�سارات المالية والتحليل المالي وفقاً لقرار مجل�ص اإدارة الهيئة رقم )48/ر( ل�سنة 

والتحليل  المالية  ال�ست�سارات  �سركات  في  تت�افر  اأن  يراعي  اأن  على  المالي,  والتحليل  المالية  ال�ست�سارات 

كل  من  ن�فمبر  نهاية  قبل  الهيئة  اإلى  يقدم  طلب  بم�جب  يجدد  الترخي�ص  اأن  اإلي  الإ�سارة  المالي,وتجدر 

القرار. باأحكام هذا  التزامها  ومدى  ال�سركة  اأداء  على  بناء  التجديد  الهيئة في طلب  وتنظر  �سنة, 

اأخرى  م�ستندات  اأو  معل�مات  اأو  اإي�ساحات  اأي  طلب  وللهيئة  الترخي�ص.  �سروط  جميع  م�ستمرة  وب�س�رة 

اإذا ارتاأت �سرورة لذلك.

ال�ست�سارات المالية والتحليل المالي �سطب موؤقت لترخي�س ل�شركة 

يتم اتخاذ ذلك الإجراء لإيقاف �سركات ال�ست�سارات المالية والتحليل المالي عن مزاولة ن�ساط ال�ست�سارات 

2008 ب�ساأن  المالية والتحليل المالي في حال تكرار مخالفاتها لقرار مجل�ص اإدارة الهيئة رقم )48/ر( ل�سنة 

بالت�س�يب.  التزامها  وعدم  المخالفة  بت�س�يب  اإنذارها  وبعد  المالي  والتحليل  المالية  ال�ست�سارات 

اأي  اأو العتماد في  اإلغاء الترخي�ص  اأو  الن�ساط  اأو المحلل المالي عن مزاولة  ال�سركة المرخ�سة  اإيقاف  للهيئة 

التالية:  الحالت  من 

• اأو 	 اأو الأنظمة  اأو الل�ائح  اأو العتماد المن�س��ص عليها في القان�ن   فقدان �سرط من �سروط الترخي�ص 

له.  تنفيذاً  ال�سادرة  التعليمات  اأو  القرارات 

• الل�ائح 	 اأو  القان�ن  ال�اردة في  اأو اللتزامات  ال�اجبات  باأي من   الإخلال الج�سيم 

• له.	 تنفيذاً  ال�سادرة  التعليمات  اأو  القرارات  اأو  الأنظمة  اأو 

• ال�سن�ي.	 العتماد  اأو  الترخي�ص  ر�سم تجديد  �سداد   التخلف عن 

• المرخ�سة.	 ال�سركة  اإفلا�ص  باإ�سهار  يق�سى  قطعي  ق�سائي  حكم   �سدور 

• ت�سفيتها.	 اأو  المرخ�سة  ال�سركة   حل 

اإلغاء الترخي�ص لل�سركات في �سحيفتين ي�ميتين ت�سدران في الدولـة اأحدهما على الأقل باللغة   ين�سر قرار 

المحللين  اعتماده من �سجل  الملغى  المالي  المحلل  وي�سطب  الملغى ترخي�سها.  ال�سركة  نفقة  العربية وذلك على 

الغر�ص. لهذا  بالهيئة  المعد  المعتمدين  الماليين 

ال�سادر  العتماد  اأو  الترخي�ص  اإلغاء  اأو  العمل  الإيقاف عن  قرار  الطعن في  المالي  المحلل  اأو  لل�سركة  يج�ز 

بالقرار. الإخطار  تاريخ  ي�ماً من   )30( المخت�سة وذلك خلال ثلاثين  المحكمة  لدى  الهيئة  من 

اأن  الن�ساط  مزاولة  نهائياً عن  الت�قف  الرغبة في  حالة  فى  المرخ�سة  ال�سركة  على  اأنه  اإلى  الإ�سارة  وتجدر 

الفعلي. الت�قف  تاريخ  من  الأقل  على  اأ�سهر  ثلاثة  قبل  للهيئة  تقدم طلب خطي 
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ال�ست�سارات المالية والتحليل المالي اإلغاء ترخي�س ل�شركة 

ن�ساط  مــزاولــة  عن  المــالي  والتحليل  المالية  ال�ست�سارات  �سركات  لإيــقــاف  الإجـــراء  ذلــك  اتخاذ  يتم  قد 

رقم  الهيئة  اإدارة  مجل�ص  لقرار  ج�سيمة  مخالفات  ارتكاب  حال  في  المالي  والتحليل  المالية  ال�ست�سارات 

الن�ساط  اإيقاف  اأو ارتكاب مخالفات �سبق  2008 ب�ساأن ال�ست�سارات المالية والتحليل المالي,  )48/ر( ل�سنة 
 . بم�جبها

اأي  اأو العتماد في  اإلغاء الترخي�ص  اأو  الن�ساط  اأو المحلل المالي عن مزاولة  ال�سركة المرخ�سة  اإيقاف  للهيئة 

التالية:  الحالت  من 

• اأو 	 الأنظمة  اأو  الل�ائح  اأو  القان�ن  اأو العتماد المن�س��ص عليها في   فقدان �سرط من �سروط الترخي�ص 

له.  تنفيذاً  ال�سادرة  التعليمات  اأو  القرارات 

• اأو 	 الأنظمة  اأو  الل�ائح  اأو  القان�ن  في  ــ�اردة  ال اللتزامات  اأو  ال�اجبات  من  بــاأي  الج�سيم   الإخــلال 

له. تنفيذاً  ال�سادرة  التعليمات  اأو  القرارات 

• ال�سن�ي.	 العتماد  اأو  الترخي�ص  ر�سم تجديد  �سداد   التخلف عن 

• المرخ�سة.	 ال�سركة  اإفلا�ص  باإ�سهار  يق�سى  قطعي  ق�سائي  حكم   �سدور 

• ت�سفيتها.	 اأو  المرخ�سة  ال�سركة   حل 

اإلغاء الترخي�ص لل�سركات في �سحيفتين ي�ميتين ت�سدران في الدولـة اأحدهما على الأقل باللغة   ين�سر قرار 

المحللين  اعتماده من �سجل  الملغى  المالي  المحلل  وي�سطب  الملغى ترخي�سها.  ال�سركة  نفقة  العربية وذلك على 

الغر�ص. لهذا  بالهيئة  المعد  المعتمدين  الماليين 

ال�سادر  العتماد  اأو  الترخي�ص  اإلغاء  اأو  العمل  الإيقاف عن  قرار  الطعن في  المالي  المحلل  اأو  لل�سركة  يج�ز 

بالقرار. الإخطار  تاريخ  ي�ماً من   )30( المخت�سة وذلك خلال ثلاثين  المحكمة  لدى  الهيئة  من 

اأن  الن�ساط  مزاولة  عن  نهائياً  الت�قف  في  الرغبة  حالة  في  المرخ�سة  ال�سركة  على  اأنه  اإلى  الإ�سارة  وتجدر 

الفعلي. الت�قف  تاريخ  من  الأقل  على  اأ�سهر  ثلاثة  قبل  للهيئة  تقدم طلب خطي 
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المالي والتحليل  المالية  ال�ست�سارات  ب�شركات  العاملين  اعتماد 

قبل  من  اعتمادهم  ي�سترط  الذين  الم�ظف�ن  منح  ب�ساأن  الترخي�ص  اإدارة  بها  تق�م  خدمة  عن  عبارة  هي 

الداخلي.  والمراقب  الماليين,  والمحللين  العام,  المدير  وهم  المالية  ال�ست�سارات  �سركات  في  للعمل  الهيئة 

والفنيين  والباحثين  المعتمدين  الماليين  والمحللين  التنفيذي  المدير  اأو  العام  المدير  من  كل  يك�ن  اأن  وي�سترط 

المرخ�سة: ال�سركة  تعينهم  الذين 

طبيعياً. �سخ�ساً  ز- 

الكاملة. بالأهلية  متمتعاً  ح- 

اأو  بال�سرف  مخلة  جريمة  في  للحرية  مقيدة  بعق�بة  عليه  الحكم  ي�سبق  ولم  وال�سل�ك  ال�سيرة  ح�سن  ط- 

اإليه اعتباره. الأمانة ما لم يرد 

اعتباره. اإليه  يرد  ما لم  اإفلا�سه,  باإ�سهار  يق�سى  ق�سائي قطعي  بحقه حكم  ي�سدر  لم  ي- 

ال�سركة  كانت  اإذا  التنفيذي  المدير  اأو  العام  المدير  على  ال�سرط  هذا  ويطبق  عمله,  لمزاولة  متفرغاً  ك- 

المالي.  والتحليل  المالية  ال�ست�سارات  ن�ساط  لمزاولة  فقط  مرخ�سة 

يلي:  كما  المالي  والمحلل  التنفيذي  اأو  العام  للمدير  العملية  والخبرات  العلمية  الم�ؤهلات  تك�ن  اأن  ل- 

• �لمدير �لعام �أو �لمدير �لتنفيذي: �سهادة جامعية وخبرة عملية ل تقل عن خم�ص �سن�ات 	
اأو المالي. في المجال القت�سادي 

• تقل عن ثلاث 	 ل  بها وخبرة عملية  �سهادة مهنية معترف  اأو  �سهادة جامعية  �لمالي:   �لمحلل 
المالي. التحليل  �سن�ات في مجال 

الهيئة. ت�سعها  التي  لل�س�ابط  وفقاً  المقررة  الختبارات  اجتياز  المالي  المحلل  على  يت�جب  م- 
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بالدولة المال  اأ�سواق  ترخي�س 

الأوراق  تداول  ن�ساط  لمزاولة  للاأ�س�اق  الم�افقة  ب�ساأن منح  الترخي�ص  اإدارة  بها  تق�م  هي عبارة عن خدمة 

الخا�ص  النظام  �ساأن  في   2000 ل�سنة   )11( رقم  الــ�زراء  مجل�ص  لقرار  وفقاً  الدولة   في  وال�سلع  المالية 

بترخي�ص ال�س�ق والرقابة عليه لمزاولة ن�ساط تداول الأوراق المالية وال�سلع في الدولة ي�سترط على الأ�س�اق 

يلي: ما  مراعاة  ي�سترط  الترخي�ص  لمنح  الهيئة  ترخي�ص  على  الح�س�ل 

م�ؤ�س�سة عامة محلية.  �سكل  تك�ن في  اأن   .1

اإلكترونياً.  ن�ساطها  لمبا�سرة  اللازمة  الفنية  بالأدوات  مجهزاً  ملائما  مبني  ت�سغل  اأن   .2

الأ�س�اق. بين  تداول م�سترك  نظام  لتنفيذ  الأخرى  الدولة  باأ�س�اق  اإلكترونيا  ترتبط  اأن   .3

�لتالية:  بالم�ستند�ت  م�سفوعاً  لذلك  �لمعدّ  �لنموذج  على  للهيئة  �لترخي�س  طلب  يُقدم 
ال�س�ق.  باإن�ساء  المحلي  القرار   .1

يلي:  لما  منهم  كل  بتقديم  ال�س�ق مقترن  اإدارة  اأع�ساء مجل�ص  باأ�سماء  ك�سف   .2

اإقراراً م�قعاً منه يفيد باأنه لي�ص ع�س�اً في مجل�ص اإدارة �سركة م�ساهمة عامة, وباأنه لي�ص �سريكاً  اأ- 

ل��سيط مالي.  اأو ممثلًا  مالية  و�ساطة  �سركة  في 

واأولده  اأو تملكها زوجه  التي يملكها  المالية  الأوراق  ب�ساأن  الهيئة  لدى  ت�سريحاً خطياً مقدماً منه  ب- 

و�سيط.  اأي  لدى  الق�سر  واأولده  زوجه  م�ساهمات  وكذلك  الق�سر, 

تعهداً منه بالت�سريح خطياً لدى الهيئة عن اأي تغيير يطراأ على ما �سبق له الت�سريح به في البند  ج- 

بالتغيير.  تاريخ علمه  الأكثر من  اأ�سب�ع على  )ب( وذلك خلال 

يلي:  لما  منهما  كل  بتقديم  ونائبه مقترن  ال�س�ق  با�سم مدير عام  بيان   .3

واأولده  اأو تملكها زوجه  التي يملكها  المالية  الأوراق  ب�ساأن  الهيئة  لدى  ت�سريحاً خطياً مقدماً منه  اأ-  

و�سيط.  اأي  لدى  الق�سر  واأولده  زوجه  وم�ساهمات  م�ساهماته  وكذلك  الق�سر, 

في  به  الت�سريح  له  �سبق  ما  على  يطراأ  تغيير  اأي  عن  الهيئة  لدى  خطياً  بالت�سريح  منه  تعهداً  ب- 

م�ساهماته  �ساأن  في  وكذلك  الق�سـر,  واأولده  زوجه  تملكها  اأو  يملكها  التي  المالية  الأوراق  �ساأن 

اأ�سبـ�ع على الأكثر من تاريخ علمه  وم�ساهمات زوجه واأولده الق�سر لدى اأي و�سيط وذلك خلال 

لتغيير.  با

المتخ�س�سة.  والإدارية  الفنية  اأجهزته  وتحديد  لل�س�ق  التنظيمي  الهيكل   .4

مجل�ص  دع�ة  واإجراءات  و�سلاحياته,  العام  مديره  تعيين  كيفية  تبين  التي  لل�س�ق  الداخلية  اللائحة   .5
القرارات.  واتخاذ  الجتماعات  و�سحة  ون�ساب  ومكان  للانعقاد  ال�س�ق  اإدارة 

مع  الإلكتروني  الربط  واإمكانية  والت�س�ية  والمقا�سة  والإيداع  التداول  لعمليات  الإلكتروني  القيد  نظام   .6
الأ�س�اق الأخرى في الدولة.
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اأ�سواق المال بالدولة تجديد الترخي�س 

 هي خدمة تق�م بها اإدارة الترخي�ص لت�فير طريقة م�ثقة لتجديد الترخي�ص للاأ�س�اق المال بالدولة وذلك 

والرقابة  ال�س�ق  الخا�ص بترخي�ص  النظام  �ساأن  2000 في  ل�سنة   )11( رقم  ال�زراء  قرار مجل�ص  �س�ء  في 

الهيئة: لدى  ال�س�ق  ترخي�ص  لتجديد  اللازمة  التالية  بالم�ستندات  الهيئة  تزويد  يتم  حيث  عليه, 

يلي:  لما  منهم  كل  بتقديم  الحاليين مقترن  ال�س�ق  اإدارة  اأع�ساء مجل�ص  باأ�سماء  ك�سف   .1

اإقراراً م�قعاً منه يفيد باأنه لي�ص ع�س�اً في مجل�ص اإدارة �سركة م�ساهمة عامة, وباأنه لي�ص �سريكاً  اأ- 

ل��سيط مالي.  اأو ممثلًا  مالية  و�ساطة  �سركة  في 

واأولده  زوجه  تملكها  اأو  يملكها  التي  المالية  الأوراق  ب�ساأن  للهيئة  منه  مقدماًً  خطياً  ت�سريحاً  ب- 

و�سيط.  اأي  لدى  الق�سر  واأولده  زوجه  م�ساهمات  وكذلك  الق�سر, 

تعهداً منه بالت�سريح خطياً لدى الهيئة عن اأي تغيير يطراأ على ما �سبق له الت�سريح به في البند  ت- 

بالتغيير.  تاريخ علمه  الأكثر من  اأ�سب�ع على  )ب( وذلك خلال 

يلي: لما  منهما  كل  بتقديم  ونائبه مقترن  العام  المدير  با�سم  بيان   .2

اأو تملكها  التي يملكها  المالية  الأوراق  ب�ساأن  للهيئة  ونائبه مقدماً  العام  المدير  ت�سريحاً خطياً من  اأ- 

و�سيط )في  اأي  لدى  الق�سر  واأولده  زوجه  وم�ساهمات  م�ساهماته  وكذلك  الق�سر,  واأولده  زوجه 

الحالي(.  ال�قت 

له  �سبق  ما  على  يطراأ  تغيير  اأي  عن  للهيئة  خطياً  بالت�سريح  ونائبه  العام  المدير  من  تعهداً  ب- 

في  وكذلك  الق�سـر,  واأولده  زوجه  تملكها  اأو  يملكها  التي  المالية  الأوراق  �ساأن  في  به  الت�سريح 

�ساأن م�ساهماته وم�ساهمات زوجه واأولده الق�سر لدى اأي و�سيط وذلك خلال اأ�سبـ�ع على الأكثر 

  . بالتغيير  علمه  تاريخ  من 

عليها.  تعديلات  واأية  لل�س�ق  الداخلية  اللائحة   .3

المتخ�س�سة. والإدارية  الفنية  باأجهزته  وبيان  لل�س�ق  التنظيمي  الهيكل   .4

بالميزانية  الهيئة  وتزويد  درهــم,   )٢٠٠٠( والبالغة  الهيئة  لدى  القيد  تجديد  ر�س�م  دفع  اإلى  بالإ�سافة 

نهاية  من  �سهر  خلال  الح�سابات  مدقق  من  المعتمدة  المالية  والبيانات  والخ�سائر  الأرباح  وح�ساب  العم�مية 

المالية. ال�سنة 
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ال�سـركات  فروع  على  الموافقة 

اأن  لل��سيط  لديها, ول يج�ز  المرخ�سة  ال��ساطة  لل�سركات  الترخي�ص  اإدارة  بها  تق�م  هي عبارة عن خدمة 

لكل فرع على حدة. الهيئة  بعد الح�سـ�ل على م�افقة  اإل  له  يفتح فروعاً 

يلي: ما  لل��سيط  تنفيذي  فرع  فتح  على  للم�افقة  ي�سترط   .1

• له.	 بفتح فرع  بال��سيط  المديرين  اأو هيئة  الإدارة   اإ�سدار قرار من مجل�ص 

• م�افاة 	 مع  له,  فروع  اإن�ساء  في  بالت��سع  للقيام  اللازمة  المالية  المــلاءة  ال��سيط  لدى  يك�ن   اأن 

ذلك. تفيد  الخارجي  الح�سابات  مدقق  من  ب�سهادة  الهيئة 

• وفقاً 	 لل��سيط  التداول  مدير  في  ت�افرها  ال�اجب  ال�سروط  ذات  فيه  تت�افر  للفرع  م�س�ؤولً   تعيين 

الإدارة  الكاملة عن  اإقراراً بم�س�ؤوليته  الفرع  ويقدم م�س�ؤول  النظام,  )12( من هذا  المادة  لن�ص 

بالفرع. الفعلية 

• وال�سلاحيات 	 والم�سئ�ليات  المهام  تحدد  لل��سيط  القان�ني  الممثل  من  عليها  م�قع  لئحة   و�سع 

الفرع. لم�س�ؤول  المخ�لة 

• المعنية.	 معتمداً من الجهات  اإيجاره  اأو عقد  الفرع  مقر  ملكية  �سند   تقديم 

• باأ�سماء م�ظفيه ومراكزهم 	 الفنية الم�ج�دة بالفرع, وكذلك بيان  التجهيزات   تقديم بيان ي��سح 

ال�ظيفية.

• التحقق من ذلك من خلال 	 له, ويتم  القان�ن والأنظمة ال�سادرة تنفيذاً  باأحكام  ال��سيط   التزام 

اللتزام. هذا  ت�افر  مدى  الهيئة  وتقدر  لل��سيط,  المهني  ال�سجل 

• الرئي�سي.	 والمركز  الأ�س�اق  مع  اللازمة  الربط   ت�افر خط�ط 

• الج�انب 	 اإلى  بالإ�سافة  المكان  حيث  من  جهة  اأيــة  عن  تماماً  م�ستقلًا  الفرع  يك�ن  اأن   يجب 

. والإدارية  والفنية  التنظيمية 

• اأن 	 يمكن  تغييرات  واأية  الفرع  بيانات  بكافة  وال�س�ق  الهيئة  من  كلًا  اإخطار  ال��سيط  على   يجب 

اإدارته ف�ر حدوثها. اأو على  تطراأ عليه 

• فيه.	 والإدارية  الفنية  التجهيزات  ت�افر  من  للتحقق  الفرع  لمقر  معاينة  باإجراء  الهيئة  وتق�م    

يج�ز لل��سيط اأن يفتح فروعاً له تقت�سر على تلقي اأوامر العملاء. وي�سري على فرع ال��سيط ال�سروط   .2
( من النظام الخا�ص بال��سطاء عدا بع�ص  اأ المن�س��ص عليها في البند )2( من هذه المادة )19/مكرر 

النظام. بذات  الم��سحة  ال�سروط 
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ال�سروط  ت�افر  على  الدالة  الم�ستندات  به  مرفقاً  لل��سيط  القان�ني  الممثل  من  الفرع  فتح  طلب  يقدم   .3
وت�سدر  بال��سطاء,  النظام الخا�ص  ( من  اأ )19/مكرر  المادة  )2( من هذه  البند  عليها في  المن�س��ص 

الطلب  تقديـم  تاريخ  ي�ماً من  اأو رف�سه خلال ثلاثين  الفرع  بفتح  الطلب  بالم�افقة على  الهيئة قرارها 

رف�ص  بمثابة  ذلك  اعتُبر  المدة  تلك  خلال  ال�ساأن  بهذا  قــراراً  ي�سدر  لم  واإذا  الهيئة,  اإلى  م�ست�فياً 

المحكمة  اأمــام  القرار  هذا  على  يطعن  اأن  مرف��ساً  طلبه  اعتُبر  اأو  طلبه  رُف�ص  لمن  ويج�ز  للطلب, 

الطلب. برف�ص  العلم  تاريخ  ي�ماً من  المخت�سة  خلال ثلاثين 

النظام. هذا  في  عليها  المن�س��ص  الأحكام  كافة  الفرع  ن�ساط  ب�ساأن  ت�سري   .4

على  بالم�افقة  قراراً  اإ�سدار  ال�س�ق  راأي  ا�ستطلاع  بعد  وللهيئة  الفرع,  غلق  يطلب  اأن  لل��سيط  يج�ز   .5
. غلقه

بغير  فيه  الن�ساط  مزاولة  يتم  فرع  اأي  ن�ساط  ب�قف  نهائياً  قــراراً  للهيئة  التنفيذي  الرئي�ص  ي�سدر   .6
بالطريق  فيه  الن�ساط  مزاولة  تتم  الذي  المكان  اإغلاق  ال�قف  قرار  يت�سمن  اأن  ويج�ز  الهيئة,  م�افقة 

الإداري.

اإذا  للفرع  ال�سادرة  الم�افقة  اإلغاء  للهيئة  يج�ز  النظام,  بهذا  ال�اردة  بالجزاءات  الإخلال  عدم  مع   .7
فقد �سرطاً من ال�سروط ال�سادر على اأ�سا�سها قرار الم�افقة اأو خالف اأحد اأحكام القان�ن اأو الأنظمة 

له. تنفيذاً  ال�سادرة  القرارات  اأو 
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ال�سـركات  اندماج  على  الموافقة 

في  التالية  الأحكام  تطبق  التجارية,  ال�سركات  قان�ن  في  عليها  المن�س��ص  الندماج  اأحكام  مراعاة  مع 

الدولة. بالعمل في  لهم  المرخ�ص  ال��سطاء  اندماج  حالت 

على  الح�س�ل  بعد  اإل  الدمج  قرار  ينفذ  ول  المــزج,  اأو  ال�سم  بطريق  ال��ساطة  �سركات  اندماج  يك�ن   .1
الناتج عن  لل�سكل  وفقاً  التجارية  ال�سركات  قان�ن  المن�س��ص عليها في  المخت�سة  وال�سلطة  الهيئة  م�افقة 

الندماج. 

اإذا كان الندماج بين و�سيطين اأو اأكثر بطريق ال�سم تعين تقديم الطلب للهيئة م�ؤيداً بالم�ستندات التالية:   .2

قرار معتمد من مجل�ص اإدارة ال��سيط الدامج والمندمج اأو هيئة مديرية, ي�ؤكد رغبتهما في الندماج.  اأ - 

ن�سخة من عقد الندماج. ب - 

لل��سيط ي��سح اللتزامات الخا�سة  ك�سف م�قّع من المراقب الداخلي ومدقق الح�سابات الخارجي  ج-  

بكل و�سيط وحق�ق عملائه. 

الطلب. تقديم  عند  تاريخ  لأقرب  الأ�س�ل  مدققة ح�سب  و�سيط  لكل  المالية  الق�ائم  د-  

في  عليها  المن�س��ص  العينية  الح�س�ص  تق�يم  لأحكام  طبقاً  المندمج  ال��سيط  اأ�س�ل  �سافي  تق�يم  هـ-  

التجارية وتعديلاته. ال�سركات  قان�ن 

ح الإجراءات المتخذة بالن�سبة للم�ظفين المعتمدين من قبل الهيئة. تقرير ي��سّ و-  

كتاب من الأ�س�اق المالية خلال الأ�سب�ع ال�سابق على تاريخ تقديم الطلب مت�سمناً التزامات ال��سيط  ز-  

المندمج.

تق�يم  لنتيجة  وفقاً  وذلك  الندماج,  على  الم�افقة  بمجرد  ماله  راأ�ص  بزيادة  الدامج  ال��سيط  تعهد  ح- 

المندمج. ال��سيط 

بذمة  المتعلقة   واللتزامات  الم�ستثمرين,  بكافة حق�ق  باللتزام  الندماج  كل طرف في عملية  تعهد  ط-  

النهائي. للتقرير  ال��سيط المندمج وفقاً 

بكافة  النــدمــاج  طالبي  ال��سطاء  فيلتزم  المــزج  بطريق  اأكــثر  اأو  و�سيطين  بــين  النــدمــاج  كــان  اإذا   .3
النظام  /1( من  )19/مكرر/اأ )2( و)7( من هذه المادة  البندين  اللتزامات والإجراءات الم��سحة في 

ال��سيط  وي�ؤ�س�ص  بحله,  قراراً  المندمجين  ال��سطاء  من  و�سيط  كل  ي�سدر  اأن  على  بال��سطاء,  الخا�ص 

ال��سطاء  تق�يم  نتائج  �سافي  ه�  ماله  راأ�ص  ويك�ن  التجارية  ال�سركات  قان�ن  لأحكام  وفقاً  الجديد 

عملية  قبل  للهيئة  تقديمه  تم  تقرير  لآخر  وفقاً  وحق�قهم  التزاماتهم  كافة  اإليه  وتنتقل  المندمجين, 

مبا�سرة. الدمج 
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ال�سجل  في  اإ�سهاره  تاريخ  من  اأ�سهر  ثلاثة  خلال  الندماج  عملية  على  العترا�ص  م�سلحة  ذي  لكل   .4
ال��سيط  بذمة  المتعلقة  البيانات والحق�ق  كافة  وم�ستملًا على  م�سبباً  العترا�ص  تقديم  ويتم  التجاري, 

اأو  زوال العترا�ص ر�ساءً  بعد  اإل  الندماج  الم�افقة على  والهيئة معاً, ول يج�ز  المخت�سة  ال�سلطة  اإلى 

ق�ساءً.

واللتزامات  والمعل�مات  البيانات  كافة  من  للتاأكد  والمندمج  الــدامــج  ال��سيط  على  التفتي�ص  يتم   .5
بذلك. تقرير  واإعداد  منهما,  بكل  المتعلقة  والحق�ق 

قراره  ليتخذ  المجل�ص  على  الم��سحة  وال�سروط  الم�ستندات  كافة  م�ست�فياً  الندماج  طلب  عر�ص  يتم   .6
نه. ب�ساأ

بالآتي: المندمج  ال��سيط  يلتزم   .7

ال�سجل  في  اإ�سهاره  تاريخ  من  اأ�سهر  ثلاثة  بعد  ال�سركة  حل  قــرار  واإ�سدار  الندماج  قــرار  تنفيذ  اأ - 

ي�ميتين  �سحيفتين  في  واندماجها  ال�سركة  لحل  الفعلي  التاريخ  عن  الإعلان  يتم  اأن  على  التجاري, 

محليتين ت�سدر اإحداهما ـ على الأقل ـ باللغة العربية.

قبل  من  تقييمها  تم  اأن  بعد  وم�ج�داته  اأ�س�له  من  اأي  في  الت�سرف  بعدم  المندمج  ال��سيط  يلتزم  ب- 

اللجنة الم�سكلة لذلك, وفي حال الت�سرف في اأيٍ منها ل�سبب طارئ فاإنه يلتزم باإخطار الهيئة بذلك 

ف�ر حدوثه.

الم�ستثمرين  حق�ق  ي��سح  ك�سف  وكذلك  المالية,  ذمته  على  تحــدث  تغيّيرات  باأية  الهيئة  اإبــلاغ  ج-  

والتزاماتهم تجاهه مدققاً ح�سب الأ�س�ل منذ تاريخ تقديم الطلب وحتى الي�م ال�سابق لحل ال��سيط 

فعلياً وتنفيذه قرار الندماج على اأن يك�ن م�قّعاً من مجل�ص اإدارة ال��سيط اأو هيئة مديرية ومدقق 

ح�ساباته.

قرار  �سدور  حين  اإلى  العتيادي  بال�سكل  ن�ساطهما  مزاولة  بمتابعة  والمندمج  الدامج  ال��سيطان  يلتزم   .8
الدمج. على  بالم�افقة  المخت�سة  وال�سلطة  الهيئة 
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الرقابة على �سركات و�ساطة 
الأوراق المالية والخدمات المالية 
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المالية الخدمات  �سـركات  على  الدوري  التفتي�س 

�سركات  التزام  مدى  من  التاأكد  بهدف  الرقابة  باإدارة  التفتي�ص  ق�سم  خلال  من  الإجراء  ذلك  اتخاذ  يتم 

الخدمات المالية وممثليها باأحكام القان�ن التحادي رقم )4( ل�سنة 2000 والأنظمة والتعليمات والقرارات 

بمقت�ساه. ال�سادرة 

المالية  الخدمات  �سركات  على  الــدوري  التفتي�ص  بعملية  المتعلقة  المراحل  جميع  على  الإجــراء  هذا  يطبق 

وممثليها.

المالية  الخدمات  �سـركات  على  المفاجئ  التفتي�س 

�سركات  التزام  مدى  من  التاأكد  بهدف  الرقابة  باإدارة  التفتي�ص  ق�سم  خلال  من  الإجراء  ذلك  اتخاذ  يتم 

الخدمات المالية وممثليها باأحكام القان�ن التحادي رقم )4( ل�سنة 2000 والأنظمة والتعليمات والقرارات 

بمقت�ساه. ال�سادرة 

المالية  الخدمات  �سركات  على  المفاجئ  التفتي�ص  بعملية  المتعلقة  المراحل  جميع  على  الإجــراء  هذا  يطبق 

وممثليها.

المالية  الأوراق  و�ساطة  �سـركات  على  الدوري  التفتي�س 

�سركات  التزام  مدى  من  التاأكد  بهدف  الرقابة  باإدارة  التفتي�ص  ق�سم  خلال  من  الإجراء  ذلك  اتخاذ  يتم 

2000 والأنظمة والتعليمات والقرارات  ال��ساطة المالية وممثليها باأحكام القان�ن التحادي رقم )4( ل�سنة 

بمقت�ساه. ال�سادرة 

المالية  ال��ساطة  �سركات  على  الــدوري  التفتي�ص  بعملية  المتعلقة  المراحل  جميع  على  الإجــراء  هذا  يطبق 

ال�سركات. وممثلي 
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المالية  الأوراق  و�ساطة  �سـركات  على  المفاجئ  التفتي�س   

�سركات  التزام  مدى  من  التاأكد  بهدف  الرقابة  باإدارة  التفتي�ص  ق�سم  خلال  من  الإجراء  ذلك  اتخاذ  يتم 

2000 والأنظمة والتعليمات والقرارات  ال��ساطة المالية وممثليها باأحكام القان�ن التحادي رقم )4( ل�سنة 

بمقت�ساه. ال�سادرة 

المالية  ال��ساطة  �سركات  على  المفاجئ  التفتي�ص  بعملية  المتعلقة  المراحل  جميع  على  الإجــراء  هذا  يطبق 

ال�سركات. وممثلي 

الأ�سواق  في  اليومية  التداولت  على  التدقيق 

التلاعبات  و�سبط  ر�سد  بهدف  الرقابة  بــاإدارة  التداول  رقابة  ق�سم  خلال  من  الإجــراء  ذلك  اتخاذ  يتم 

اأق�سى  على  والحفاظ  المالية  ــلاأوراق  ل الإمــارات  ب�س�ق  المتعاملين  جميع  لحماية  وذلــك  المالية  بــالأوراق 

الي�مية. التعاملات  في  وال�سفافية  العدالة  درجات 

المالية.  الإمارات للاأوراق  �س�ق  المتعاملين في  الإجراء على كافة  يطبق هذا 

الحظر  فترات  في  المطلعين  تداولت  على  التدقيق     

المطلعين  التزام  من  التاأكد  بهدف  الرقابة  باإدارة  التداول  رقابة  ق�سم  خلال  من  الإجراء  ذلك  اتخاذ  يتم 

ب�س�ق  المدرجة  ال�سركات  في  المطلعين  جميع  على  الإجراء  هذا  يطبق   - المالية  البيانات   - الحظر  بفترات 

المالية. للاأوراق  الإمارات 
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المالية  الأوراق  و�ساطة  ل�شركات  المالية  القوائم  على  التدقيق 

�سركات  التزام  مدى  من  التاأكد  بهدف  الرقابة  باإدارة  التفتي�ص  ق�سم  خلال  من  الإجراء  ذلك  اتخاذ  يتم 

والتعليمات  والأنظمة   2000 ل�سنة   )4( رقم  التحادي  القان�ن  باأحكام  ال�سركات  وممثلي  المالية  ال��ساطة 

والقرارات ال�سادرة بمقت�ساه, وت�سليم الق�ائم المالية في الم�اعيد المقررة قان�ناً, ويطبق هذا الإجراء على 

ال��ساطة. �سركات  جميع 

المالية  الأوراق  و�ساطة  ل�سـركات  المالية  الملءة  على  التدقيق   

�سركات  التزام  مدى  من  التاأكد  بهدف  الرقابة  باإدارة  التفتي�ص  ق�سم  خلال  من  الإجراء  ذلك  اتخاذ  يتم 

والتعليمات  والأنظمة   2000 ل�سنة   )4( رقم  التحادي  القان�ن  باأحكام  ال�سركات  وممثلي  المالية  ال��ساطة 

ب�ساأن   2010 ل�سنة  رقم )12/ر(  الهيئة  اإدارة  رئي�ص مجل�ص  قرار  واأهمها  ال�سادرة بمقت�ساه,  والقرارات 

جميع  على  الإجراء  هذا  يطبق  ال�سلع,  وعق�د  المالية  الأوراق  في  ال��ساطة  ل�سركات  المالية  الملاءة  معايير 

المالية. ال��ساطة  �سركات 

الأوراق المالية                 التدقيق على ف�سل الح�سابات ل�سـركات و�ساطة 

التزام  التاأكد من  التاأكد من مدى  الرقابة بهدف  باإدارة  التفتي�ص  يتم اتخاذ ذلك الإجراء من خلال ق�سم 

والأنظمة   2000 ل�سنة   )4( رقم  التحــادي  القان�ن  باأحكام  ال�سركات  وممثلي  المالية  ال��ساطة  �سركات 

ل�سنة  )66/ر(  رقم  الهيئة  اإدارة  مجل�ص  رئي�ص  قرار  واأهمها  بمقت�ساه,  ال�سادرة  والقرارات  والتعليمات 

ال��سطاء.  لدى  الح�سابات  ف�سل  واآلية  �س�ابط  ب�ساأن   2007

ل�سركات  الح�سابات  ف�سل  تقارير  ومتابعه  درا�سة  بعملية  المتعلقة  المراحل  جميع  على  الإجراء  هذا  يطبق 

المالية. ال��ساطة 
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الأوراق المالية التدقيق على الذمم المدينة لعملء �سـركات و�ساطة 

�سركات  التزام  مدى  من  التاأكد  بهدف  الرقابة  باإدارة  التفتي�ص  ق�سم  خلال  من  الإجراء  ذلك  اتخاذ  يتم 

والتعليمات  والأنظمة   2000 ل�سنة   )4( رقم  التحادي  القان�ن  باأحكام  ال�سركات  وممثلي  المالية  ال��ساطة 

في  ال��ساطة  �سركات  لدى  للعملاء  المدينة  الذمم  اآجال  ومتابعة  والتدقيق  بمقت�ساه,  ال�سادرة  والقرارات 

المالية. الأوراق 

الو�ساطة ب�سـركات  الموظفين  تداولت  على  متابعة 

و�سلامة  �سحة  من  التاأكد  بهدف  الرقابة  باإدارة  التداول  رقابة  ق�سم  خلال  من  الإجراء  ذلك  اتخاذ  يتم 

على  الإجــراء  هذا  يطبق  ال�ساأن,  هذا  في  اأنظمة  من  الهيئة  عن  �سادر  ه�  ما  �س�ء  في  الم�ظفين  تــداولت 

الهيئة. م�ظفي 
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الف�سل في منازعات التداول
بالأوراق المالية
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المالية الأ�سواق  قرارات  على  التظلمات  في  والبت  النظر 

من  للتظلم  المدرجة  وال�سركات  ال��ساطة  و�سركات  المتعاملين  لكافة  فر�سة  للاإيجاد  طريقة  عن  عبارة  ه� 

بحيث  القرارات,  تلك  م��س�ع  في  النظر  اإعادة  فر�سة  ومنحهم  ال�س�ق,  من  �سدهم  ال�سادرة  القرارات 

تاأييدها. اأو  تعديلها  اأو  الأ�س�اق  قرارات  اإلغاء  للهيئة  يمكن 

المالية بالأوراق  المتعلقة  المنازعات  ت�سوية 

بين  النظر  وجهات  تقريب  خــلال  من  وذلــك  الــ�ديــة  بالطرق  المنازعات  لت�س�ية  نظامية  طريقة  ت�فير 

ويتم  الأولى  الخط�ة  الخدمة  هذه  ت�سكل  بحيث  الت�افقي,  لل�سلح  وال�سعي  بينهما  والت�فيق  المتخا�سمين 

المالية. بالأوراق  المتعلقة  ال�سكاوى  والبت في  النظر  والمتمثلة في  الأخرى  تقديم الخدمة  حال عدم نجاحها 

المالية  بالأوراق  المتعلقة  ال�سكاوي  في  والبت  النظر 

اإحدى الجهات الخا�سعة  اأو من  ال�سكاوى المقدمة من الم�ستثمرين  يتم اتخاذ ذلك الإجراء للنظر في جميع 

الإمارات  و�س�ق  هيئة  ب�ساأن   2000 ل�سنة   )4( رقم  التحادي  القان�ن  لأحكام  وفقاً  وذلك  الهيئة  لرقابة 

بمقت�ساه. ال�سادرة  والقرارات  والأنظمة  وال�سلع  المالية  للاأوراق 
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للمعنيين القانونية  ال�ست�سارات  تقديم 

طبيعة �لخدمة: 
الن�س��ص  وتف�سير  بها,  والعاملين  والمرخ�سين  المال  باأ�س�اق  المتعلقة  القان�نية  ال�ست�سارات  كافة  تقديم 

بمقت�ساه. ال�سادرة  والأنظمة  الهيئة  قان�ن  في  ال�اردة  القان�نية 

�لم�ستفيدون من �لخدمة: 
المدرجة. ال�سركات   .1

الهيئة. قبل  من  المرخ�سة  ال�سركات   .2

الهيئة. قبل  من  المعتمدون  الأ�سخا�ص   .3

الم�ستثمرون.  .4

اأخرى. اأو �سركات  اأو م�ؤ�س�سات  اأي جهات   .5

الجمه�ر.  .6

طريقة تقديم �لخدمة: 

بمقت�ساه  ال�سادرة  الأنظمة  اأو  الهيئة  قان�ن  ن�س��ص  اأحد  تف�سير  طلب  اأو  القان�نية  ال�ست�سارة  تقديم  يتم 

التالية:  ال��سائل  باإحدى  الهيئة عن طريق تقديم طلب كتابي للاإدارة  اأو تعاميم �سادرة عن  اأية قرارات  اأو 

للاإدارة. المبا�سر  الت�سليم   .1

الإلكتروني.  البريد   .2

الفاكــ�ص.  .3

الجهة  ال�ظيفي,  م�سماه  الطلب,  مقدم  ا�سم  التف�سير(  )ال�ست�سارة/  الطلب  في  ي��سح  اأن  يتعين  اأنه  اإل 

الإلكتروني  البريد  اأو  الهاتف  اأو  الفاك�ص  ورقم   - معينة  �سركة  با�سم  مقدم  الطلب  كان  اإن   - يمثلها  التي 

للرد  اللازمة  الم�ستندات  اأو  الي�ساحات  اأو  المعل�مات  بع�ص  طلب  اأو  الخدمة,  وتقديم  الت�ا�سل  من  للتمكن 

الطلب. على 
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التحكيم طلبات  قبول 

طبيعة �لخدمة:
هي و�سيلة اختيارية لف�ص المنازعات المتعلقة بالأوراق المالية اأو ال�سلع, يتم اللج�ء اإليها في اإحدى الحالتين: 

النزاع  حدوث  قبل  والم�ستثمر  الهيئة  قبل  من  المرخ�سة  ال�سركة  بين  التعامل  اتفاقية  في  بند  وج�د   .1
اإدارة الهيئة رقم  اإلى التحكيم وفقاً لقرار مجل�ص  اأي نزاع م�ستقبلي قد ين�ساأ بينهما  اإحالة  ين�ص على 

وال�سلع.  المالية  الأوراق  تداول  النا�سئة عن  المنازعات  التحكيم في  �ساأن نظام  2001 في  ل�سنة   )1(

اإدارة  لقرار مجل�ص  وفقاً  التحكيم  اإلى  بينهما  النزاع  اإحالة  الطرفين على  للنزاع بين  اتفاق لحق  وج�د   .2
المالية  الأوراق  تداول  عن  النا�سئة  المنازعات  في  التحكيم  نظام  �ساأن  في   2001 ل�سنة   )1( رقم  الهيئة 

وال�سلع. 

�لم�ستفيدون من �لخدمة:  
ال�سلع. اأو  المالية  الأوراق  لتداول  الهيئة  قبل  من  المرخ�سة  ال�سركات   .1

الم�ستثمرون.  .2

طريقة تقديم �لخدمة: 
في  الــ�اردة  البيانات  كافة  يت�سمن  طلب  بم�جب  اأو  لذلك,  المعد  النم�ذج  على  التحكيم  طلب  تقديم  يتم 

النم�ذج لأهميتها, وذلك مع مراعاة متطلبات و�سروط تقديم الطلب الم��سحة في النم�ذج المعد لذلك, ول 

يعد الطلب مقب�لً ول يقيد لدى الهيئة اإل بعد �سداد الر�سم الخا�ص بالنزاع, حيث تبداأ بعد ذلك اإجراءات 

التحكيم. لنظام  وفقاً  التحكيم  لجنة  ت�سكيل 

�سروط قبول طلب �لتحكيم وفقاً لنظام �لتحكيم )�سروط �لز�مية(:

 �أولً : تقديم طلب �لتحكيم م�ستوفياً كافة �لبيانات �لتالية : 

. وا�سح  ب�سكل  وعن�انه  �سده/�سدهم  المحتكم  ا�سم  تحديد   .1
وا�سح. ب�سكل  وكيله  اأو  المحتكم  المحتكم حال وج�دها, وتحديد عن�ان  ال�سادرة عن  ال�كالة  ارفاق   .2

اللجـنـة  واأع�سـاء  �سـده/�سدهـم  المحتـكـم  مـن  لكـل  كاملــة  ن�سـخ  مع  ومرفقـاتـه,  الطـلـب  اأ�سـل  تقـديـم   .3
اأع�ساء(.  3(

تحديد ن�ع الأ�سهم محل النزاع وكميتها وتاريخ ال�سراء وتاريخ البيع الخا�سة بكل منها وقيمة ال�سراء   .4
ال�س�قين. لكلا  مف�سل  ب�سكل  فيه  المدرجة  لل�س�ق  وفقاً  وت�سنيفها  البيع,  وقيمة 

وجدت(.  )اإن  المطل�بة  القان�نية  والفائدة  التع�ي�ص  وقيمة  المطالبة,  قيمة  تحديد   .5
اإغلاق الأ�سهم  يتم تقدير المبلغ المتنازع عليه في حال المطالبة بالأ�سهم عيناً عن طريق احت�ساب �سعر   .6

. التحكيم  تقديم طلب  لتاريخ  ال�سابق  العمل  ي�م  تاريخ  النزاع في  محل 



127   دلـــيــــل الخــدمـــات 
 هيئة الأوراق المالية وال�سلع 

النــــمـــوذج

)1( بيانـات مقدم طلب التحكيم:
اإ�سم مقدم الطلـب:

�سفتــــــــــــــــــــــــــــــــه:

اإ�ســــــم المحـتــكـــــم:

  هاتف المنزل:هـــاتــــف متـــحرك:

  فاكــــ�ص:  هــــــــاتــــــــف :جهـــــــــة العـــمــــــــل :

الإمـــــــــــــارة :   �سنــــــــدوق البـريد:

)2( بيانات المحتكم �سده/�سدهم:
اإ�سم  المحتكم �سده/�سدهم:

العنــــــــــــــــــــ�ان:

)3( خلا�سة الإدعاء )ال�قائع(:

الدفــــــــــ�ع:  )4(

الطلبـــــات:  )5(

المــ�ؤيـــدة: المــ�ســتنـــدات  واإرفـــاق  ذكـــر   )6(

ت�قيع مقدم الطلب ,,,

التاريخ:                      /               /

اأنا الم�قع اأدناه باأن جميع البيانات ال�اردة والمرفقة بهذا الطلب �سحيحة واأتحمل الم�سئ�لية القان�نية الكاملة في حال عدم �سحتها. اأقر 

ثانياً: �سد�د �لر�سوم و�أتعاب �لمحكمين �لم�ستحقة بمجرد تقديم �لطلب وهي كالتالي:
يج�ز  ل  للهيئة  خا�ساً  عائداً  الر�سم  هذا  ويعتبر  درهم,   )1000( مبلغ  التحكيم  طلب  ت�سجيل  ر�سم  اأ. 

التحكيم.  العدول عن طلب  ل� تم  با�سترداده حتى  المطالبة 

الإدارية. الم�ساريف  )3000( درهم مقابل  مبلغ  ب. 

التحكيم. نظام  لما ه� مقرر في  وفقاً  المحكمين  اأتعاب  ج. 
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توعية المتعاملين بالأ�سواق المالية
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العلم و�سائل  في  توعوية  ن�سائح  ن�شر 

اختيار الر�سالة الت�ع�ية من قائمة الر�سائل التي تم اإعدادها ب�ا�سطة ق�سم الإعلام مع مراعاة اأو�ساع   .1
ال�س�ق المالي والقت�ساد بالدولة ب�سكل عام.

و�سبكات  للهيئة  الإلكترونية  والب�ابة  والف�سائيات  ال�سحف  اإلى  الإلكتروني  البريد  الر�سائل عبر  اإر�سال   .2
الجتماعي. الت�ا�سل 

متابعة كيفية الن�سر والبث للر�سائل ومدى عر�سها بالطريقة المنا�سبة في كافة و�سائل الإعلامية.  .3

توعوية كتيبات  ون�شر  اإ�سدار 

المطب�عات. اإحدى  اأو من �سخ�ص بطلب  ر�سالة من جهة  اأو  ات�سال  تلقي   .1

المطب�عة من عدمه. ت�افر  تحديد مدى   .2

التي طلبتها. اأو الجهة  ال�سخ�ص  اإلى  بالبريد  اإر�سالها  يتم  المطب�عة  ت�افر  في حالة   .3

الم�ستقبل,  في  منها  جديدة  طبعة  تنفيذ  اإمكانية  مدى  عن  ال�سخ�ص  اإبلاغ  يتم  ت�فرها  عدم  حالة  في   .4
تالياً. له  واإر�سالها 

م�قع  على  الم�ج�دة  الرقمية  الن�سخة  ا�ستخدام  اإلى  اإر�ساده  يتم  طبعها  اإعادة  اإمكانية  عدم  حال  في   .5
الهيئة.

توعوية ندوات  عقد 

طلاب  العام,  )الجمه�ر  وال�سلع  المالية  الأوراق  بمجال  والتثقيف  الت�عية  برامج  بتنظيم  الهيئة  تق�م   .1
والمخت�سين(. والمحللين  ال��سطاء  الجامعات, 

الن�سية  والر�سائل  الإلــكــتروني  والبريد  الفاك�ص  ب�ا�سطة  الم�ستهدف  للجمه�ر  الدع�ة  ت�جيه  يتم   .2
الن�ساط. طبيعة  ح�سب  والهاتف  الإلكتروني  والم�قع  وال�سحف 
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العلم و�سائل  في  الت�شريعات  ن�شر 

ال�س�ؤون  اإدارة  مع  بالتفاق  الف�سائيات  اأو  ال�سحف  في  عنه  الن�سر  �سيتم  الذي  الت�سريع  اختيار  يجري   .1
القان�نية واعتماد الختيار من القيادة العليا للهيئة.

ال�س�ؤون  ادارة  الت�سريع ومراجعته مع  الت�سريع في �سكل خبري يتم �سياغة الخبر من واقع  ن�سر  في حال   .2
القان�ينة.

يتم اعتماد الخبر من �سعادة الرئي�ص التنفيذي للن�سر.  .3

ن�سر الخبر في ال�سحف اأو و�سائل الإعلام.  .4

اإدارة  التن�سيق مع  يتم  الف�سائيات  اأو فقرة متلفزة في  ال�سحف  ت�ع�ية في  المادة كر�سالة  ن�سر  5.  في حال 
الف�سائية  القن�ات  اأو  لل�سحف  اإلى  اإر�ساله  ثم  ومراجعته  و�سياغته  الم��س�ع  لختيار  القان�نية  ال�س�ؤون 

للن�سر.

اللكتروني الهيئة  موقع  تحديث 

ت�سلم المادة بعد العتماد من القيادة العليا للهيئة.  .1

اختيار الم�اد الم�س�رة الم�ساحبة للمادة.  .2

تحميل المادة على الم�قع الإلكتروني الخارجي للهيئة.  .3

بث المادة لفترة تجريبية ق�سيرة.  .4

مراجعة المادة وتعديلها في حال وج�د اأية ملاحظات اأو اعتمادها ب�سفة نهائية.  .5

للهيئة ال�سنوي  التقرير  اإ�سدار 

تلقي البيانات الفنية من اإدارات الهيئة المختلفة.  .1

مراجعة المادة  وت�سميمها واعتمادها من �سعادة الرئي�ص التنفيذي قبل الطبع.  .2

ترجمة التقرير ال�سن�ي اإلى اللغة الإنجليزية.  .3

طبع العدد المطل�ب من الن�سخ باللغتين )العربية والإنجليزية(.  .4

المتعاملين  ت�اجد  اأماكن  في  و�سعها  اأو  البريد  خلال  �س�اء  الخارجيين  للمتعاملين  التقرير  ن�سخ  ت�فير   .5
بالهيئة والأ�س�اق اأو التحميل على الم�قع الخارجي للهيئة.
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