
اعتماد الموظفين

G2B نوع الخدمة  : 370.05.050.000 رمز الخدمة  :

خدمة فرعية فرعية/تكميلية  : صنف الخدمة  :

قطاع الخدمة / الإدارة

إدارة الترخيص

الوقت التقديري للخدمة

30 أيام

رسوم الخدمة

        1000 ●

متلقي الخدمة

شركة خدمات مالية

خدمة ذات أولوية

لا

وصف الخدمة

تمكّن هذه الخدمة شركات الخدمات المالية من اعتماد الموظفين المرشحين لوظائف معينة متعلقة بالأنشطة المهنية والمالية التي
يتم ترخيصها من الهيئة.

خطوات و إجراءات تنفيذ الخدمة

تسجيل الدخول إلى الموقع الرسمي لهيئة الأوراق المالية والسلع. .1
اختيار الخدمة والضغط على "بدء الخدمة" وتعبئة نموذج تقديم الخدمة وإضافة المرفقات المطلوبة .2

دفع الرسوم بعد الحصول على موافقة الهيئة. .3
الحصول على خطاب الاعتماد عبر البريد الإلكتروني المسجل للشركة لدى الهيئة. .4

المتطلبات والمستندات



الشروط والمتطلبات:

-1 أن يكون لديه الأهلية الكاملة  والأمانة والنزاهة والامتثال.

-2 أن يكون حاصلاً على مؤهل أكاديمي أو شهادة مهنية متخصصة.

-3 توافر الخبرة العملية الملائمة لطبيعة المهام الوظيفية.

-4 اجتياز اختبارات الترخيص المهني المقررة من الهيئة. (الرابط للخدمة)

-5 ضرورة عدم وجود رفض أو إلغاء للاعتماد من قبل جهات رقابية أخرى. 

*لمزيد من التفاصيل حول المتطلبات أعلاه، يمكنكم الاطلاع على الفصل السادس من كتيب الترخيص والاعتماد عبر الرابط الآتي: الباب
الثاني كتيب الترخيص والاعتماد

الوثائق المطلوبة:

السيرة الذاتية الخاصة بالموظف. .1
صورة جواز سفر (ساري المفعول) والإقامة لغير المواطن - غير المقيم .2

الشهادة الجامعية أو الشهادة المهنية الملائمة للوظيفة، على أن تتم معادلة الشهادة الجامعية من وزارة التربية والتعليم بدولة
الإمارات في حال صدورها من خارج الدولة.

.3

شهادات الخبرة العملية بما يؤكد استكمال الفترة الزمنية للخبرة المطلوبة، وفق نظام شاغلي الوظائف المعتمدة. .4
شهادة بحث الحالة الجنائية (سارية المفعول). يمكن الوصول مباشرة الى خدمة عن طريق الرابط التالي لوزارة الداخلية (شهادة

حسن سيرة وسلوك - بحث الحالة الجنائية)
.5

الأسئلة المتكررة

https://www.sca.gov.ae/ar/services/services-categories/investor-individual/booking-exams-for-professional-licensing-regime.aspx
https://www.sca.gov.ae/assets/deab28c0/part-2-licensing-and-accreditation.aspx
https://www.sca.gov.ae/assets/deab28c0/part-2-licensing-and-accreditation.aspx
https://moi.gov.ae/ar/eservices/issuance.clearcriminalrecord.certificate.348.aspx
https://moi.gov.ae/ar/eservices/issuance.clearcriminalrecord.certificate.348.aspx
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